
Автономная некоммерческая организация высшего образования
«ИНСТИТУТ МЕЖДУНАРОДНЫХ ЭКОНОМИЧЕСКИХ СВЯЗЕЙ»

INSTITUTE OF INTERNATIONAL ECONOMIC RELATIONS

ДНЕВНИК 
УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ. ОЗНАКОМИТЕЛЬНОЙ ПРАКТИКИ

Контролируемый 
этап практики

Содержание

Отметка о 
выполнении

(текущий 
контроль),

выполнено / 
не выполнено

Подпись 
ответственного 

работника 
Профильной 
организации 

Подготови-
тельный этап 

15.01.2024

С  правилами  антикоррупционного  поведения 
ознакомлен (для проверки УК-1)

выполнено

С правилами инклюзивного поведения ознакомлен 
(для проверки УК-1)

выполнено

Подготови-
тельный этап 

16.01.2024

Инструктаж по технике безопасности проведен (для 
проверки УК-1)

выполнено

Инструктаж по  пожарной  безопасности  проведен 
(для проверки УК-1)

выполнено

С  требованиями  охраны  труда  ознакомлен 
(для проверки УК-1)

выполнено

С  правилами  внутреннего  трудового  распорядка 
ознакомлен (для проверки УК-1)

выполнено

С  правилами  санитарно-эпидемиологических  и 
гигиенических нормативов ознакомлен 
(для проверки УК-1)

выполнено

С режимом конфиденциальности ознакомлен 
(для проверки УК-1)

выполнено

Основной этап

17.01.2024-
07.02.2024

Задание 1.   Охарактеризовать деятельность 
Профильной организации (для проверки ПК-1)

выполнено

Задание 2. Провести анализ влияния внешних и 
внутренних  факторов  на  деятельность 
организации (для проверки ПК-5): 

выполнено

Обучающегося курса формы обучения

(ФИО обучающегося)

по направлению подготовки 38.03.04 Государственное и муниципальное управление, 
направленность/профиль «Государственная и муниципальная служба»
Срок прохождения практики: 15.01.2024 – 10.02.2024

(указать сроки)

Место прохождения практики:

(полное название Профильной организации и структурного подразделения)



Контролируемый 
этап практики

Содержание

Отметка о 
выполнении

(текущий 
контроль),

выполнено / 
не выполнено

Подпись 
ответственного 

работника 
Профильной 
организации 

-указать  нормативные  акты,  регулирующие 
деятельность Организации 
-охарактеризовать организацию делопроизводства 
в Организации, порядок документооборота;
-охарактеризовать  структуру  подразделения, 
осуществляющего  взаимодействие  Организации с 
органами  государственной  власти  и/или 
муниципального управления
-  изучить  специфику  осуществления  контрольно-
надзорных  функций  органами  государственного 
и/или  муниципального  управления  в  отношении 
Организации

Результативно-
аналитический 
этап

08.02.2024-
10.02.2024

Анализ  и  обработка  данных,  полученных  в 
процессе  прохождения  учебной  практики, 
подготовка отчета о прохождении ознакомительной 
практики (для проверки УК-1, ПК-1)

выполнено

Представление  отчета  о  прохождении 
ознакомительной  практики  (для  проверки  УК-1, 
ПК-1)

выполнено

Руководитель по практической 
подготовке от ИМЭС Бакалдина Е.С.

(ФИО) (подпись)

СОГЛАСОВАНО
Ответственный работник Профильной организации

(ФИО) (подпись)

10.02.2024
(дата)

Обучающийся
                        (ФИО)             (подпись)



Характеристика на обучающегося, проходившего практику в форме
 практической подготовки

(ФИО обучающегося)

студент курса формы обучения факультета
очной/очно- заочной/заочной

управления,  бизнеса  и  права  Автономной  некоммерческой  организации  высшего 
образования  «Институт  международных  экономических  связей»,  обучающийся  по 
направлению  подготовки  38.03.04  Государственное  и  муниципальное  управление, 
направленность/профиль  «Государственная  и  муниципальная  служба»  в  период  с  «15» 
января 2024г. по «10» февраля 2024г. проходил «Учебную практику. Ознакомительную 
практику» в

(полное наименование организации)

именуемый(ое) далее «Профильная организация».

Ответственным работником Профильной организации назначено лицо,  соответствующее 
требованиям трудового законодательства Российской Федерации о допуске к педагогической 
деятельности, которое обеспечивает организацию практической подготовки обучающихся 

(ФИО и должность ответственного работника Профильной организации)

Обучающемуся предоставлены оборудование и технические средства обучения в объеме, 
позволяющем выполнить задания, связанные с будущей профессиональной деятельностью 
и рабочее место в 

(указать структурное подразделение Профильной организации)

За время прохождения практики обучающийся

(успешно выполнил / в целом выполнил / выполнил с затруднениями / не выполнил)

утвержденные виды заданий, связанных с будущей профессиональной деятельностью.

С  обучающимся  проведен  инструктаж  по ознакомлению  с  правилами  пожарной 
безопасности,  охраны  труда,  техники  безопасности,  санитарно-эпидемиологических 
правил и  гигиенических нормативов,  режима конфиденциальности,  а  также правилами 
внутреннего трудового распорядка Профильной организации.

При прохождении практики проявил себя:

(оценка отношения к выполнению заданий)

(реализации умений и навыков)

(достижения и/или недостатки в работе)

(уровень освоения профессиональных компетенций в период прохождения практики, повышенный/базовый)

(ФИО ответственного работника Профильной организации) (подпись)

10.02.2024 г. МП



                                                (дата)


