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Организация и проведение 
УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ. ОЗНАКОМИТЕЛЬНОЙ ПРАКТИКИ



Цель учебной практики. Ознакомительной практики

закрепление и расширение теоретических знаний, формирование 
профессиональных умений и навыков, возможность «попробовать» себя в 
ситуациях, реально соотносимых с будущей профессиональной 
деятельностью.



СРОКИ ПРОХОЖДЕНИЯ  ПРАКТИКИ 
для направлений: 38.03.01 Экономика и 38.03.02 Менеджмент

Очно-дистанционная форма обучения

Сроки прохождения 
практики

10.03 - 05.04.2025

Вид и тип практики

Учебная практика. 
Ознакомительная практика

Сроки приема отчетов

Загрузить документы в ЭИОС до 
09 апреля 2025

Проверка будет проведена 
до 26 апреля 

для  42.03.01 Реклама и связи с 
общественностью:

Учебная практика. Профессионально-
ознакомительная практика



Прослушать консультацию 
по практике  и ознакомиться 
с шаблонами документов в ЭИОС1

Пройти практику, оформить 
документы и подготовить отчет3

Выбрать место практики
А. по месту работы (либо свое место)
Б.  место от ИМЭС
. 

2

Сдать отчет по практике. Получить 
дифференцированный зачет 4

ВАРИАНТЫ ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ 

Вариант Б – «Я хочу, чтобы университет подобрал 
мне место практики» (по общим договорам по практике)

Выбрать организацию из списка баз практик (в ЭИОС)
Подать заявление в ЭИОС + заполненное резюме
Пройти практику
Оформить и подписать документы (направление, 
характеристику, дневник практики)
Сдать отчет

Вариант А – «Я сам подобрал себе место практики», 
либо «Пройду на работе» (по индивидуальному 
договору по практике)

Подать заявление в ЭИОС
Оформить в 2-х экземплярах индивидуальный договор + 
направление на практику (приложение к договору) 
и подписать его в профильной организации
Пройти практику
Оформить и подписать документы



Информация по практике в личном кабинете ЭИОС

Фрагмент страницы в 
личном кабинете ЭИОС



Информация по практике в личном кабинете ЭИОС



Разместить в личном кабинете ЭИОС:
Выбрать курс «Учебная практика. Ознакомительная практика»
Выбрать раздел «Подать заявление на практику» 
Выбрать бланк заявления, подходящий вам:

а) бланк заявления на практику (место прохождения практики выбрано
самостоятельно)

б)  бланк заявления на практику (место прохождения практики по 
направлению от ИМЭС)

Заполнить форму заявления
Прикрепить скан заявления в систему и нажать «Сохранить-Отправить»

Этапы прохождения практики

1. Подать заявление на прохождение практики
до 07 февраля 2025г.

У направления подготовки «Реклама и связи с общественностью» раздел называется
«Учебная практика. Профессионально-ознакомительная практика»



Раздел для подачи заявления на 
прохождении практики



Нашли место практики сами Место практики от ИМЭС

У разных профилей подготовки 
заявление и остальные документы 
аналогичны (с корректировкой на 
профиль)

Форма заявления на прохождении практики



Предоставляется одновременно с 
загрузкой заявления в ЭИОС

Форма резюме, заполняется только если 
обратились за предоставлением 

практики от ИМЭС



Если место практики Вы выбрали самостоятельно или проходите ее 
по месту работы, то с организацией необходимо заключить договор.

Форма договора размещена:
 в личном кабинете ЭИОС, выбрать курс «Учебная практика. Ознакомительная 

практика»/Методические материалы/Договор о практической подготовке

(дата заключения договора должна быть до 10.03.2025 г.) 

Этапы прохождения практики

2. Заключить договор о практической подготовке с организацией 

Подписанный договор сдается в период 
приема отчетов вместе с другими 

документами



Информация по практике в личном кабинете ЭИОС



Оформляется в 
2-х экземплярах

Форма договора на практику стр. 1



Форма договора на практику стр. 3



Это приложение к 
договору, 

оформляется вместе с 
договором в 

2-х экземплярах

У всех направлений документы 
аналогичны, с поправкой на профиль

Форма направления на 
практическую подготовку



Посещать организацию, выполнять поручения руководителя от
Профильной организации, выполнять задания, предусмотренные
программой практики.

Этапы прохождения практики

3. Пройти практику в период 
с 10 марта по 05 апреля 2025 (4 недели)



Направление на практическую подготовку (заполнить данные, подписать, 
заверить печатью организации)
Характеристика (заполнить данные, подписать, заверить печатью
организации)
Дневник (заполнить, подписать)

Формы бланков размещены:
в личном кабинете ЭИОС, выбрать курс «Учебная практика. Ознакомительная 
практика»/Методические материалы/Бланки

Форма отчета размещена:

в личном кабинете ЭИОС, выбрать курс «Учебная практика. Ознакомительная 
практика»/ Методические материалы/ Форма отчета по практике

Этапы прохождения практики

4. Заполнить бланки документов по практике 

5. Подготовить Отчет по практике, выполнив задания



Форма отзыва

Заполняется руководителем 
практики от организации, 

заверяется печатью



Форма задание для направления Экономика



Документы и отчет сдаются в ЭИОС – Мои дисциплины – Учебная практика. Ознакомительная 
практика  – Сдать документы и отчет по практике.

В случае если зачет по практике не сдан, то у
студента образуется академическая задолженность

Этапы прохождения практики

6. Сдать отчет по практике 
Загрузить документы в ЭИОС до 09.04.2025



Форма отчета по практике



Оформление отчета

• Общий объем отчета зависит от количества заданий, в среднем на одно 
задание 2-5 страницы.

• Формат страницы А4 (210x297 мм) 
• Поля: верхнее и нижнее – по 20 мм, правое – 15 мм, левое – 30 мм
• Шрифт – Times New Roman, кегль шрифта – 14
• Между строками – 1,5 интервал, абзац – 125 мм
• выравнивание текста по ширине страницы
• нумерация присваивается всем страницам по порядку, порядковый номер 

страницы размещают в правом нижнем поле страницы, начиная со 2 
страницы (содержание)



Организацией практической подготовкой студентов в ИМЭС занимается 

ОТДЕЛ ПРАКТИКИ И ТРУДОУСТРОЙСТВА

КУРМАНОВА ДИАНА АСХАТОВНА

Начальник отдела практики 
и трудоустройства, 
кандидат экономических 
наук, доцент

ФАТУЕВА ЕКАТЕРИНА АЛЕКСЕЕВНА

Старший специалист отдела 
практики и трудоустройства

Телефон: +7 (499) 348-20-00 доб. (163)

E-mail: fatueva@imes.su

Адрес: 119330, г. Москва, ул. Мосфильмовская, 
дом 35, кабинет 512 (график с 10:00 до 17:00,
обед с 13-14) 



По заданиям, прописанным в отчете, студенты могут 
проконсультироваться c руководителями направлений подготовки:

37.03.01 Психология – Авдеева Оксана Викторовна, почта: izumsud@mail.ru

38.03.04 ГМУ – Бакалдина Елена Сергеевна, почта: bakaldinae07@mail.ru

38.03.05 Бизнес-информатика – Лукин Александр Сергеевич, почта: lukin@imes.su

38.05.02 Таможенное дело - Биткова Людмила Алексеевна, почта: bitkova@kmept.ru

40.03.01 Юриспруденция – Биткова Людмила Алексеевна, почта: bitkova@kmept.ru

42.03.01 РиСО – Куликова Инна Николаевна, почта: innakulikova19@gmail.com

44.03.01 Педагогическое образование – Черницына Маргарита Михайловна, почта: 
chernitsyna@imes.su

mailto:izumsud@mail.ru
mailto:bakaldinae07@mail.ru
mailto:lukin@imes.su
mailto:bitkova@kmept.ru
mailto:bitkova@kmept.ru
mailto:innakulikova19@gmail.com
mailto:chernitsyna@imes.su


Форма обращения к сотруднику отдела/руководителю 
направления подготовки (пример):

Добрый день, Екатерина Алексеевна!

Обращается Иванов Иван Иванович, группа з-Э22/ЦЭ-01.
Вопрос по учебной практике:

Вопрос 1….
Вопрос 2…..

УСПЕШНОЙ ПРАКТИКИ!
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