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HarmpaB/ieHHOCTb MOATOTOBKY Y NpaB/ieHHe MepCcoHa/ioM OpraHu3anuu

Keanudukaiiyisi — 6akasaBp

Mockga, 2022 1.



ITpu pa3paboTke MeTO[MUECKOT0 TOCOOKS 10 BLIMOHEHHIO OTUETOB I10 TPOU3BO/ICTBEHHOM
npakTrke (TexHonornyeckast (MpOEKTHO-TEXHOJIOTMUECKasi) PAKTUKa) B OCHOBY TOJI0)KEHBI:

1. ®I'OC BO mno HampaBnenuto TnoAroroBkd 38.03.03 VYmpaBieHue TmepCcOHAIOM,
YTBEP)K/IEHHOT0 NTPHYKa30M MUHHCTepCTBa 0b6pa3oBaHust M Hayku P® Ne 955 ot 12.08.2020.

2. YueGHbIl 171aH 10 HanpasieHto 38.03.03 YmipaBsieHre IepCOHAIOM.

3. [IporpaMMa  TNpOM3BOJCTBEHHOW  MpakKTUKe  (TE@XHOJIOTMYECKOM  (TIPOEKTHO-

TEeXHOJIOTMUeCKOW) rpakTuke) 1o HarnpasiaeHuto 38.03.03 Ynpas/eHue riepcoHaIOM.



1. OO01He Mo/I0)KeHUs

MeTozaryeckoe 1ocobue o BBIMOJIHEHUIO OTUETOB T10 TIpakThKaM O6pa30BaTe/IbHOTO YaCTHOTO
yupeskzieHus1 Beiciiiero obpa3oBaHusi « MOCKOBCKasi MeXXyHapo/iHasi akajieMusi» (manee — OUY
BO MMA wiu Akagemusi) pa3paboTaHo B COOTBETCTBUM C 3akoHamu Poccuiickoii ®esepaiiyuu
«O6 obpa3oBanun B P®», mpukazom MwuHoOpHayku Poccum ot Ne636 «OO6 yTBep)KIAeHUH
[Mopsizka TpOBeJieHUsT TOCYAaPCTBEHHOW WTOTOBOM aTTeCcTallid 10 0Opa3oBaTebHBIM
TIporpaMMaM BBICIIIEro 0Opa30oBaHMs - TTpOrpaMMaM OakasiaBpuaTa, porpaMMam CrierfanuTeTa
¥ TIporpaMMaM MarucTparypbl», Mpuka3oM MuHoOpHayku Poccru Nel383 «O6 yTBepKaeHUU
[TonoxkeHust 0 TMpakTHKe O0O0yYaroL[uXCsi, OCBauBalOIIMX OCHOBHbIe TMpodeccroHaTbHbIe
obpa3oBaTe/sibHbIe TIPOTPaMMbl BBICILLIETO 00pa3oBaHUs», TpPyAOBBIM KofeKcoM Poccuiickoit
depepaliyu, ¥ APYTMMU HOPMAaTHMBHBIMU TIPABOBLIMM aKTaMH, Pery/JvpYIOLIMMH OTHOLIEHUs B

cepe obpaszoBaHusl.

[Tpoxoxx/eHWe TpaKTUK CTyJeHTaMU AKaZieMUu SIB/SIeTCS COCTAaBHOM YaCTbI0 OCHOBHOU
obpa3oBaTe/IbHOM MPOrpaMMbI BBICIIIEr0 00pa30BaHus.

Lemu 1 00béMbI TIpakTHK orpefessitorcss B OOTI, PITIT 1 cOOTBETCTBYIOT COOTBETCTBYHOIIUM
tbenepasbHBIM TOCYJapCTBEHHBIM 00pa30BaTe/IbHbIM CTaHAApPTaM I10 HarpaBJIeHHIO MOATOTOBKU
BBICIIETO 0Opa30BaHusI.

OTuéT Mo TmTpakTWKe OOydaromyecs 3aljUl[al0T [0 pe3y/jbTaTaM ee TPOXOKIEHUS B
yCTaHOBJIEHHbIE KajeHJapHbIM yueOHBIM rpaUkoM [aThl, KOTOpble MOTYT OBbITh YTOUYHEHBI
LekaHaTOM.

2. HasHauyeHMe ¥ 3a/ja4y NPAKTUKH

[lpakTka HampaBieHa Ha (OpPMHUpOBaHME Yy CTY/AEHTOB LIeJIOCTHOTO Tpe/iCTaB/IeHus
JesiITeIbHOCTH, BKJIFOUAIOLast:

YK-2 - CrnocobeH orpefiensiTb Kpyr 3a/lad B paMKaxX ITOCTaB/JeHHOW L/l U BbIOMpaTh
OTNTUMaJIbHbIE CIIOCOOBI MX pelleHus], UCXO/s U3 /IeHCTBYOLMX MPABOBLIX HOPM, UMEIOLUXCS
pPecypCcoB ¥ OrpaHUYeHU

YK-10 - CriocobeH TmpUHUMAaTh OOOCHOBAHHBIE 3KOHOMHUECKHUE PpeIIeHWs B Pa3/HUHbBIX
o61acTsX XKU3HeesATeTbHOCTH

OITIK-4 - CriocobeH TIPUMeHSITh COBPEMEHHbIE TeXHOJOTMM W METO/Jbl OIepaTUBHOIO
yIpaBJieHus [IepCOHA/IOM, BeCTH JOKYMeHTALlMOHHOe COTIPOBOJKEHUe U yUeT;

OIIK-5 - CrocobeH WUCIOMB30BaTh COBPeMeHHble WH(OPMAIMOHHbIE TEXHOJOTUH |

MnporpamMmMHsbIie CpeACTBa ITpU pelIeHrnn l'lpOCl)eCCI/IOHaJ'IBH]:IX 3aia4.



ITK-2 - Crioco6HOCTh aHA/IM3UPOBATh U OI[eHUBATh PUCKH
[TK-4 - CriocobeH OCyIIeCTBIIATh /1eATeIbHOCTD TI0 OPraHU3alvy TPY/ia ¥ OTIaThl IIepCoHasia

[TK-5 - CriocobeH oCy1jeCcTBATh TIOUCK, TIOA00DP ¥ HaeM TMepcoHasa

3adauu MpaKTHKK:

03HAKOMJIeHUE C TeXHOJIOTUYeCKMMU TPOLieCccaMM, OpraHu3aljyeii MpoM3BO/CTBa U Tpy/ia

B OCHOBHBIX U BCHOMOI‘&TE]’IBHO-O6CJIY)KI/IB{:II-OH_II/IX nogpasaejeHusax rnpearpusaTud;

Hn3yyeHue IVIAHOBOM U OTYeTHOM AOKYMEHTalluh TIpeArpusiTHsda, LeX0B, Y4YdCTKOB,

Opwuraz, OT/JesoB;

HpI/IO6peTEHI/Ie OIIbITA CaAMOCTOATE/IbHBIX PACUETOB OCHOBHBLIX T€XHHMKO-3KOHOMHUYECKUX

TroKasaresieil paboThI IPeNPUSATHS U CTPYKTYPHBIX TOZApa3s/ie/ieHHi;

V3yueHHe OpraHv3aliu yIpaB/ieHus IpeArpusaTHeM;

W3yueHWe OpraHu3alliyd I[JIaHOBO-9KOHOMUYECKOW paboTbl B TOJpa3/esieHusix

NpejIpuaATUs W B3aUMOOTHOLIEHWM  OT[e/0B  yNpaBjieHWs C  IPOU3BOJCTBEHHBIMU
noZipaszie/ieHusIMU NIpeJIpUsTHS;

cbop HeobxomuMMON UCXOAHOW WHGOpPMALMK AJii BBINOJIHEHUS KYPCOBBIX paboT

(TIPOEKTOB) U /I/Is1 HAYYHO-UCC/IeI0BaTeIbCKON pabOTHI;

BBITIOJTHEHHWE MHAWBUAYAJIBHOT'O 3dJaHUA Kad)e,[[pbl 9KOHOMMUKHU.

IIpou3sBoacTBeHHasi  MpakTHKa  (TexHo/ioruyeckass  (IIPOEKTHO-TEXHO/IOrHYecKast)
NMPaKTHKa) - POBOJUTCS Ha 3 Kypce.

3. IlepeueHb UIAHUPYEMBIX Pe3y/IbLTAaTOB 00yUeHHUsI P NPOXO0XK/[€HUH ITPOU3BO/CTBEHHOM

MNPAKTUKH, COOTHECEHHBIX C IIJIAHUPYEMbIMH pPe3y/ibTATAMH 0CBO€HUA 06pa3OBaTEJIbHOI71

nporpamMMsbI
KommneTteHru 3HaThb YmeTb Bnagets (uMeThb
WHpekc PopMyIUpOBKa HaBbIKH)
CriocobeH KakK onpejensTh | yMeTb OIpefe/isiTh | HaBbIKaMu
omnpefensaTb  Kpyr | Kpyr  3ajady B | Kpyr  337a4 B | OIpefesisiTb  KpPyT
YK-2 337lady B paMKax | pamKax paMKax 337lay B paMKax
MOCTaB/I€HHOU MOCTaB/I€HHOU MOCTaB/IeHHOU MOCTaB/I€HHOU
1le/ld WM BbIOWpATh | 1leTd WM BbIOMpaTh | IeIM M BBIOWpATh | 1Ie/IM U BbIOMpATh




ONTHUMa/bHbIe ONTUMa/bHble OINTHUMasbHbIe ONTHUMasbHble
CTI0CO0BI WX | CrIoCcOOBI WX | CrIOCOOBI UX | CriocOOBI ux
pellieHusi, UCXOAs | pellleHus, UCXO/isl | PellileHusl, HUCXOAs | pellleHus, UCXO/s
Y3 [eMCTBYIOLLMX | U3  JIeWCTBYIOLMX | U3  [eMCTBYIOLIMX | U3 JelCTBYIOLIUX
MpPaBOBbIX  HOPM, | IPaBOBbIX  HOPM, | [IPABOBbIX  HOPM, | IPaBOBbIX  HOPM,
HMMeIOLUXCS HMMeIOLIUXCS HMeIOLIUXCS HMMeIOLUXCS
pecypcoB U | pecypcoB U | pecypcoB U | pecypcoB u
OrpaHuYeHun OrpaHUYeHun OrpaHUYeHU OrpaHuYeHun
Criocoben HaBbIKaMU
KakK MPUHUMATh | yMEeTb TPUHHMMATh
MPUHUMATh MPUHUMATh
000CHOBaHHbBIE 000CHOBaHHbBIE
000CHOBaHHBIE 000CHOBaHHBIE
9KOHOMHUYECKHe 9KOHOMHUYECKHe
9KOHOMHUYECKHe 9KOHOMHUYECKHe
pelilieHust B | pelleHus B
pellieHus B pellieHus B
YK-10 pas/IMUHbIX pa3/IMuHbIX
Pa3IMUHBIX Pa3IMUHBIX
obmacTsix obmacTsix
obmacTsix obmacTsix
JKU3HEJIesITe/IbHOCT | JKU3HeleATeTbHOCT
JKU3HEJeATENHOCT | u JKU3HEeesITe/IbHOCT
u u
Criocoben HaBBIKaMU
KakK MPUMEHSITb | yMeTb TIPUMEHSITh
TIPUMEHSITh TIPUMEHSITh
COBpeMeHHbIe coBpeMeHHbIe
COBpeMeHHbIe COBpeMeHHbIe
TeXHOIOTUU U | TeXHOJIOTUU u
TeXHOJIOTUH u TeXHOJIOTUH u
METO/bI METO/IbI
MeTO/IbI MeTO/IbI
OTrepaTUBHOTO OrepaTUBHOIO
OrepaTUBHOTO OrepaTUBHOTO
OIIK-4 yIIpaBJIeHUs yIipaBJ/ieHUs
yTpaBJieHUst yTpaBJieHUst
MepCcoHajioM, BEeCTH | [IepCOHAIOM, BeCTH
repCcoHa oM, BeCTU repCcoHa oM, BeCTU
JIOKyMEHTAal[MOHHO | JOKYMEeHTAI[MOHHO
JIOKyMeHTaL[IOHHO JIOKyMeHTaL[lOHHO
e COIMpOBOX/EHUE | € COMpPOBOX/EHHe
e COMpOBOKJEHUEe e COMpOBOXKJEeHUEe
U yUer; U YUeT;
U yuer; U yuer;
Criocoben yMeTh HaBbIKaMH
KaK MCII0/b30BaTh
WCII0/1b30BaTh WICTI0JIb30BaTh WCII0/1b30BaTh
COBpEMEHHbIe
COBpEMeHHbIe CcoBpeMeHHbIe COBpeMeHHbIe
MH(OpMaLMOHHbIE MH(OPMALHOHHEIE MH(POPMaLIMOHHbIe | UHPOPMaLMOHHbIE
pman TeXHOJIOTUU u pman pman
TeXHOIOTUU u TeXHOJIOTUU U | TeXHOJIOTUU u
TporpaMMHEIe
OIIK-5 | nporpaMmMHbIe cpe/icTBa i MporpaMMHbIe rporpaMMHbIe
cpejiCcTBa npu cpejcTBa TIpU | Cpe/iCcTBa npu
pen, p permeHHm pen p pea p
pellieHun pelleHun pellieHun
rpoecCroHa/TbHBI
npodeccroHaIbHbI X 3a7au npogecCUoHabHbI | TPO(eCcCrOHaIbHbI
X 3a/jau. A X 3a/1ay. X 3a/jau.
CriocobHOCTh Kak yMeTb HaBbIKaMU
K-> aHa/IM3UpPOBaTh U | AHAM3WMPOBAaTh U | aHA/JM3UPOBaTh U | aHAJM3UPOBAaTh U
OLIeHHMBAThb PUCKHU OLIeHMBAThb PUCKHU OLIEHHMBAaTh PUCKU OLIeHHMBATb PUCKHU
Criocoben KaK OCYLLeCTB/STh | yMeThb HaBbIKaMU
IK-4 OCYILIeCTBJ/ISATh JleaTe/IbHOCTb  T10 | OCYLLeCTBJISTh OCYILIeCTBJ/ISATh
JIesiTeIbHOCTL 110 | OpraHu3aliuu TPyJa | esiTelbHOCTh 1O | AesiTe/IbHOCTh 110




OpraHu3aluu Tpyaa OpraHu3allvy TpyJa | OpraHusaluu Tpyja

u OT/IaThI
u OTL/IaThl u OI/iaThl | U OT/IaThl
repcoHana
repcoHasa repcoHasa repcoHasa
Criocoben yMeTb HaBbIKaMU

KaK OCYILLeCTBSTh

OCYILECTBJISATh OCYILECTBJIATh OCYILECTBIISATh
MOUCK, TOoAOOp U
[MIK-5 | mouck, mogbop u TIOMCK, TOAOOD W | MOWCK, TOAOOp W
HaeM TepcoHana
HaeM TepcoHana HaeM TepcoHana HaeM TepcoHana

B pe3ynbraTe MNpOXOXAEHUS TPOU3BOACTBEHHOW TIPAKTUKU Yy CTYy[eHTa [JOJ/DKHBI OBITh
chopMHUpOBaHbl  yYHUBepCajbHble,  OOIIenpodeccoHalbHble W TIPOdeCcCHOHATbHbIE

KOMIIeTeHLIMHA.

CTyzeHT, TIpoLIe NI TPOM3BO/ACTBEHHYIO MPAKTHUKY, J0/DKeH 00/1a7aTh npodeccroHanbHBIMU
KOMIIeTeHLIUSIMH, COOTBETCTBYIOLMMHU BH/iaM MPOQeCcCHOHANbHON [esTelbHOCTH, Ha KOTOpble

OPHUEHTHUPOBAHA ITPpOTpdMMa.

4. CocTaB JOKyMEHTOB 110 MPaKTHKe
OTueT 1O TIPAKTUKe $SIBISIETCS OCHOBHBIM JIOKYMEHTOM OOyYaroIierocs, OTpPaXKaroI[UM
BBITO/IHEHHYIO UM paboTy BO BpeMs TIPAKTUKU, PUOOPETEHHbIE UM KOMITETEHIIHH.
OTueT no npakTHKe A0/DKEeH COJep>KaTh:
TUTYy/IbHBINA TUCT
CopepxaHnue.
Bsegenue.
OcHOBHas1 yaCTb.
3akJ/iroueHue.

CIHCOK UCTI0/b30BaHHBIX UCTOYHUKOB (CIIMCOK JIUTepaTyphl).

N o ok LN

[Tpunoxxenws.

B no/HbIi1 akeT J0KYMEHTOB 10 0()OPMJIEHHIO NTPAKTUKU CTYZeHTa BXOJAT TakKe:

1. [oroBop 0 NpakTUYeCKOM MOArOTOBKe (C MpeATpUsiTHeM).

2 HarmpapsieHue /171t IpOX0XK/IeHHs TTPAKTHUUeCKOM TI0/JTOTOBKH.

3 VuauBuayanbHOe 3afiaHue U pabounii ruiad rpadyK MpaKTHUYeCKOM TT0/[TOTOBKH.
4. JHEBHUK MPOXOKIEHUS MPaKTHUKHU.

5) OT3bIB pyKOBOUTEJISI O PAKTUUYECKOU MOATOTOBKE.



5. TpeboBanus K o¢opM/IEHHIO OTUETA

OOBbeM oTueTa OJDKeH COCTaBAsATh 5—10 ucToB A4 (63 TIPUIOYKEHHH).

HIpudT ocHoBHoro Tekcra — Times New Roman, pasmep — 14, oObIUHBIN, MEXIYCTPOUYHBINA
VIHTEepBaJl — MOy TOPHBIN.

Mpudt 3aronoBka 1 ypoBHs — Times New Roman, pa3mep — 16, >KUPHBII, MeX/yCTPOUHBINA
VHTEepBas — MOy TOPHBIH.

MpudT 3aronoBka 2 ypoBHsi — Times New Roman, pa3mep — 14, >KUPHBII, MeX/yCTPOUHBIH
VIHTepBaJl — IOy TOPHBIN.

[Tons: BepxHee U HIKHee — 2 CM, JieBoe — 3 cM, TipaBoe — 1,5 cM. A63arHbiii otctym — 1,25 oM.
Me>kab3aliHbIi OTCTYTI OTCYTCTBYET.

BrlpaBHMBaHMe OCHOBHOI'O TeKCTa — IIO IIMPHHe, 3arojioBKU — Mo LeHTpy. Ilogmucu k
pUCyHKaMm, Tab/ivijaM ¥ cxeMam — I10 L|eHTpY.

Tabnuipl, cXeMbl M PUCYHKH DacriO/araloTCs TI0 TOPU30HTalu 10 LeHTpPy 0Oe3 oOTekaHUs
TEeKCTOM U HyMEpYIOTCS pa3/ie/IbHO CKBO3HOM HyMepaLjiel 1o BceMy JOKYMEHTY.

TekcT B Tab/nMIjax ¥ pUCYHKax M MOJNMCH K HUM odopmiisitoTcs wiprdTom Times New Roman
14 yHKTOB, 0OBIUHBIN, OAMHAPHBIN MEX/yCTPOUHBIA UHTEPBaJI.

Copep>kaHue pacriosiaraeTcsi Ha BTOPOM CTpaHuLie 0TYéTa, Cpasy I10C/le TUTY/IbHOIO JIUCTA.
Hywmeparus cTpaHul] CTaBUTCS B HWKHEM KOJIOHTUTYJIe CTPaHHLie, CO BTOPOM CTpaHuLbl (TiepBas
CTpaHullda — TUTYJIbHBIM JIUCT, HA HEM HOMep He CTaBUTCH, HO CTpaHML]da B HyMepaLuu
yuuTbiBaetcs). IIpudt Homepa crpanuiibl — Times New Roman, pasmep — 14, 06BbIUHBIM,
MEXJYCTPOUHbI WHTepBal — OJWHapHbIM. BrlpaBHMBaHMe — 10 LieHTpy. Ilocie Homepa
CTPAHUIIBI B KOJIOHTHUTYJIE HE [JOJDKHO OBITh IMyCTBIX CTPOK.

KonmuecTBO NpUIOXKEHWM He OrpaHUYMBaeTCs W B yKa3aHHBIA 00beM He BK/rOuUaercsi (He
3aCUMTHIBAETCS).

Tunosast (hpopma TUTYJIBHOTO JIMCTa OTYeTa CTyZeHTa IO MpakTHKe NpusejeHa B IlpunoxeHun
Nel.

[TepeuncieHrss B TeKCTe BBIIOJHSAIOTCA HYMePOBaHHBIMM MHOI'OYPOBHEBBIMM CIIMCKaMH,
WCTI0/Tb30BaHte 3HAaKOB «MUHYC», Ta/loueK U TIPoY. He J0IMyCKaeTcsl.

®opmyJibl B TEKCTe OQOPMIISIOTCS Ha OTZAE/NbHOU CTPOKe, pasMep Lipu@Tta ¢opMysbl JO/DKEH

COBMA/|aTh C pa3MepOM OCHOBHOIO TeKCTa. BripaBHMBaHUe (HhOpPMYJIbl TPOM3BOAUTCS 110 LIEHTPY,



C TIpaBOM CTOPOHBI OT (POPMYJIbl CTaBUTCs eé HoOMep. Hymepariyst popMyn CKBO3Hasl [/l BCETO
OoTuéTa.

[Tpumep:

FV=PV-(1+7r-n) (1)

Habop ¢opmyn mpousBogurcsi B pepakrope ¢opmyn MS Word 2007 u crapiie, [0MyCTAMO
rcnosib3oBanue Equation 3.0 u MathType.

B TekcTe oTyera MO TpaKTWKe He JOIMYyCKAalOTCs TPOM3BOJIbHBIE COKpAIlleHHsl CI0B, KpoMme
obujenpuHAThHIX. [Ipou3BOIbHOE COKpallleHWe [OIMYyCKaeTCsl TOJMbKO IPU YC/IOBUM YacTOTrO
TIOBTOPEeHUs1 C 00si3aTeNlbHBIM YKa3aHWeM TIpH T1ePBOM COKpAI[eHWH TI0JIHOTO Ha3BaHUs.
OOIIenpUHATHIMU COKPAIeHUSIMA CUMTAIOTCS TaKHe CI0Ba M CJIOBOCOYETAHUS KakK, HallpuMep: 1

Ap. - U Apyrue; U T.A4. - U TdK AdJiee; B T.4U. - B TOM UUCJ/i€ U JpYyTHe.

[TpUHSTBIE COKpAILleHUs eIUHUIL] U3MEPEHUS: — MACChl: FPaMM - T, KUJIOTPaMM -
KT, LIeHTHep - 1, TOHHA - T; - BPeMeHHU: CeKyHJa - C, MUHYyTa - MUH, 4acC - 4; —
IUIMHBL: KUJIOMETP — KM, CAHTUMETP — CM, MEeTP — M; — IUIOI[aJiH: KB. KWJIOMETP —
KB. KM, KB. METP — KB. M, T'eKTap — ra; - o6bema: Ky6. MeTp — Ky0. M, JIUTP — JI, —
IleHe)XHbIe eUHUIBI U3MepeHHus: pyO0. KOIL., ThIC. py6., MJIIH pyb6., MIpZ pyo. -

3aTpaT Tpyaa: 4ell. — 4, 4eJI.-IEHb.

Eciv B TekcTe LIUQPOBBIX MOKa3aTesiell HeT; TO COKpallleHHsI He [0TyCKaloTCsl, Harlpumep, eC/iu
BO (pasze JO/DKHO OBITH CIOBO «KWOTpamMM» 0e3 mudp, To OHO MuIeTcss 0e3 COKpalleHHs.
Yucno nipu Kakou-mibo euHNLIe U3MepeHUst CielyeT MUcaTh TOJABKO LU(pamu, HaripuMmep: Bec
69 kr. Ilena 1000 py6. Uucia [0 gecsaTH, eCIM OHHU He OTHOCATCA K eJUHHUI[AM H3MepPeHUs,
peKOMeH/lyeTcCsl TTMcaTh C/I0BaMU, a CBbIIlIe [ecSITU - Lrdpamu, HaripuMep: BoceMb copTos, 200
HavMEeHOBAaHUU U T. [.

[TopsiiKOBble HOMepa 3ace/laHMl KOHTPeCCOB, Cbe3/|0B, KOH(epeHLMi, KBapTajJoB Troja
0003HayalOTCs PUMCKMMH LMdpaMy, HauMeHOBaHMe MecCslieB Trofla B TeKCTe OTueTa MUILYT

C/IOBAMM.

6. O0mHe TpeGoOBaHUS K CO/[eP)KaHUI0 0TYeTa



B oTueTe JaeTcsi omucaHrWe KOHKPETHBIX BUJOB pabOThI, pe3y/bTaTOB HaOJIFOZIEHHs, OTIPOCOB,
IMITMPUYECKUX WCCAeJOBaHUA W [Jp. B oTyeTe CTPYKTypHO [JOJ/DKHBI OBbITh BbI/I€/IEHBI
C/lefyIolye paszesibl:

BBepaenue - 060CHOBaHMe aKTyalbHOCTH MPAKTUKH, (OPMYy/IHMpOBaHUe 1ie/ieit U 3ajjau, KOTopble
CTYZIeHT CTaBUT Iepe]| 000l Ha BpeMs TIPOXO’K/eHUsI TPaKTHKH, TJIaHUPYeMble pe3y/bTaThl;
OcHoBHoOe cojiep)kKaHHe OTuYeTa COJEepPXXUT aHalu3 [JesATelbHOCTH TNPeJIpUATHAS [0 [JBYM
OCHOBHBIM pa3/iefiaM: OCHOBHasi U WHJUBHJYyadbHasi 4acTU. B mepBod yacTh CTy[eHT JaeT
OLIeHKY U XapaKTepUCTUKY HOPMAaTUBHO-TPAaBOBBIM [IOKYMEHTaM TIpeANpHUSATHS, OCHOBHBIM
HarpaB/IeHUsIM [1eITe/IbHOCTH, OpPraHU3aljMOHHO-3KOHOMMUECKUW aHa/lv3, XapaKTepHUCTUKY
yTipaBJjieHUeCKHX MpoLieccoB. Bo BTOPoit yacTul cTyieHT paboTaeT CTPOro 1o UHJUBUAYaTbHOMY
33/]JaHUI0 DYKOBOJUTE/ISI PAaKTHKU.

3ak/Il0ueHHe B OTYeTe I10 NPAaKTUKe HeceT UH(POPMALUIO O BIieuaT/IeHUsIX CTy/IeHTa, O TOM, Kak
OH CMOT CIIPaBUTBCS C TIOCTaB/IeHHbIMU 3a/jladyaMU U Kakve TPYZAHOCTH BO3HUK/IM. ODTO Ba’KHasl

yacTh, OsaroZiapsi KOTOPOM TMperofiaBaTe/ib MOXKET OTpee/IuTh AeATebHOCTb YyYallerocs u
TIOCTaBUTb COOTBETCTBYIOLLYIO OLIEHKY

CrniHCOK HCI0/1b30BaHHBIX HCTOUHHKOB

OTueT 10 MpaKTHKe, 3aBePeHHbI PYKOBOAUTEIEM T10 TIPAKTHKe OT OpraHM3alluy, AOJ/DKeH ObITh
Tripe/iCTaB/ieH PYKOBOZUTEJIIO TI0 TIPakTUKe OoT AKaZieMuu B TeueHue 10 AHeli mocsie OKOHYAHUS

TPaKTHKH.
YHUKa/NbHOCTDb TeKCTa — He MeHee 65% (AHTUIIaruart.py)
O0bem oTueTa — He Oosee 25 TUCTOB

3ammTa OTUYeTOB IO MpaKTHWKe MPOBOJUTCS Ha (paky/ibTeTe B TMPUCYTCTBUM Komuccuu u3s

npoeccopCKO-TIperofiaBaTe/IbCKoro coctaBa (He MeHee JBYX YeslOBeK).

Ilo Pe€3y/JIbTdTAM 3adlIIMTHI 0TYETA I10 MMPaKTUKe CTYAEHT IM0/IYyYd€eT OLIEHKY I10 ITPAKTHUKE.

CTyzeHT, TOJIyuMBIIWN HEY/OBIeTBODUTE/bHYIO OLIEHKY 3a MpPaKTUKYy, He [JOIyCKaeTcsl K
9K3aMeHal[MOHHOW Ceccuu, a CTYJeHT, TMOAYUYMBIIMM Hey/J0B/lIeTBOPUTEbHYI0 OLeHKY 3a

TNIpeJ,JUIVIOMHYIO [TPaKTHKY, He [OIyCKaeTCsl K UTOrOBOM TOCY/JapCTBEeHHOM aTTeCTaljuy.

CIMCOK MHCII0/Ib30BaHHBIX HCTOUYHUKOB Cl)OpMI/IpyETCH B TIOpAAKe TIOABJ/JI€EHHA  CCBbUIOK,

odopmsiercsi corsiacHo 'OCT P 7.0.5-2008.



7. IlepeueHb yueOHOM IUTepPaTyphbl U pecypcoB ceTH «VIHTepHeT», He00XO0UMBIX /I

MPOX0XXAECHUA IMPAKTUKHA

[jis  TpOXOXKeHUs] TIPOM3BO/ICTBEHHOW TMPAKTUKU MCMOMb3yeTcs clefyioijee yueOHO-
MeToAuueckoe obecrieueHue: TMporpaMMa yueOHOM TMPaKTUKHU I10 HarpaB/ieHUIO TOATOTOBKU
38.03.03 «YmpaBieHHe TepCOHATIOM», METOAMUECKOe TMOCOOHe T0 BBLITIOJTHEHHIO OTYETOB I10

MIPOM3BO/ICTBEHHOM MPaKTHKe.

Inst obecrieueHst CaMOCTOSATETLHOM pabOThI CTY/IEHTOB B MEPUO/] TTPAKTUKH TIPe[OCTaBISIeTCs
BO3MOXXHOCTh: 03HAKOMHUTBCSI M M3yUUTh HOPMAaTHBHO-TIPAaBOBbIe aKThl (3/IEKTPOHHBIN pecypc),
yueOHO-MeToJjueCcKe Marepuarabl M TpaKTHUeCKWe peKOMeHJallud [0 OpraHu3alyd |
TIPOBE/IEHUIO TIPAKTUKH; AOCTYT K MH()OPMAI[MOHHBIM pecypcaMm (CTaThCThUecKue 6a3bl JaHHBIX,

3/eKTpoHHast bubsmoTeka http:/biblioclub.ru/) u apyrue metoguueckue pa3paboTku Kadeapsi.

OcHoBHas JUTEpaTypa

1. Kupuuenko, T.B. ®uHaHCOBbI MeHemkMeHT : yuyeOHuK / T.B. Kupuuenko. — Mockga :
HamkoB u K° 2018. — 484 c. : wi - Pexum pocryna: no noxamucke. — URL:

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=573157— Bubsuorp.: c. 463-467. — ISBN 978-5-

394-01996-8. — TeKCT : 3/1IeKTPOHHBIN.

2. MuxHeHKo, [1.A. Teopus MeHe/pKMeHTa : yueOHUK : [16+] / [T.A. MuxHeHKo. — 4-e u3[., CTep.
— Mocksa : YuuBepcurer Cuneprus, 2018. — 520 c. : wi. — (Jlerkuii yue6HUK). — Pexxum
poctyma: no moanucke. — URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=490881 (maTa
obpamjenusi: 12.03.2020). — bubmworp. B kH. — ISBN 978-5-4257-0342-2. — Tekcr

3/1eKTPOHHBIN. MuxHeHko, I1.A. Teopusi MmeHepKMeHTa : yueOHuK : [16+] / TI.A. MuxHeHKo. —
4-e uzp., ctep. — MockBa : YHuBepcuteT Cuneprus, 2018. — 520 c. : wi. — (JIerkuit yue6HHK). —

Pexxum poctyna: no noanucke. — URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=490881 —

bubmorp. B KH. — ISBN 978-5-4257-0342-2. — TeKCT : 371eKTPOHHBIH.
JlonoHUTe/IbHAsA TUTepaTypa

1. PribuHa, 3.B. YripaBieHueckasi 5KOHOMHKa : yueOHoe mocobue / 3.B. PridbnHa. — MockBa ;
Bepmvn : Jupekr-Megua, 2015. — 481 c. : wi. — Pexxum pgocrtyna: no noamucke. — URL:

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=278860 — Bubsuorp. B KH. — ISBN 978-5-4475-

4663-2. — DOI 10.23681/278860. — TeKCT : 3/1eKTPOHHbIN


http://biblioclub.ru/
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=278860
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=490881
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=490881
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=573157

2. BoponnHa, M.B. ®uWHaHCOBBIM MeHemKMeHT : yueOHMK / M.B. BoponuHa. — Mockea :

HamrkoB u K°, 2020. — 399 c. : un. — (YuebHble usganus ajisi 6akanaBpoB). — PexxuM gocTyta: 1o

nogmucke. — URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=573253. — bubmuorp.: c. 380-
384. — ISBN 978-5-394-03552-4. — TeKCT : 3/71eKTPOHHBIH.

JJ/IeKTPOHHbIE pecypChbl

1. Kocruna, P.B. ®unHaHcoBble ctpateruu komranuii ATIK: yue6nuk / P.B. Koctuna, A.J.
YKonoB. — 2-e u3f., crep. — Mocksa: [lupekt-Meaua, 2017. — 742 c.: w1, cxeM., Tabj. — Pexxum
pocryna: 1o moamucke. — URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=273660 -
bubmorp.: c. 733. — ISBN 978-5-4475-9319-3. — DOI 10.23681/273660. — TeKcT:
3/1eKTPOHHBIM.

2. TonkaueBa, H.A. KpaTkocpouHass ¥ pmosirocpouHasi ()MHAHCOBasi TOJIMTHUKA: yueOHOe
nocobue / H.A. TonkaueBa. — MockBa; bepmun: [Iupekt-Meaua, 2017. — 231 c.: wn., Tabm.,
cxeM. — Pexum pgoctynma: mio noanucke. — URL: http:/biblioclub.ru/index.php?
page=book&id=452809 - bBubmuorp. B kH. — ISBN 978-5-4475-8874-8. — DOI
10.23681/452809. — TeKCT: 3/1€KTPOHHBIMN.

8. Pecypceol cetu UHTEpHeT:

MuHHMCTepCTBa HAYKU U BhICIero obpa3opanus  https://minobrnauki.gov.ru/
Poccutickoit @efeparyu:

MuHucTepcTBO NpocBelijeHUst Poccuiickoit https://edu.gov.ru/
®depeparyu:

denepanbHast C1y>k0a 110 HaZ30py B cdepe http://obrnadzor.gov.ru/ru/
00pa3oBaHus U HAYKH:

®enepanbHbIi optan «Poccuiickoe http://www.edu.ru/
obpa3oBaHue»:

OJeKTpOHHO-O0MO/IMOTeYHast cCCTeMa http://www.IPRbooks.ru/
«IPRbooks»:

OnekTpoHHas 6ubnroreuHas cucrema FOpait:  https://biblio-online.ru/

basa jaHHBIX 3/1IeKTPOHHBIX )KYPHAa/IOB: http://www.iprbookshop.ru/6951.html

10. ®opMupoBaHue CIMCKA MCI0/1b30BaHHBIX HCTOYHUKOB B 0TUeTe 10 NMPaKTUKe


http://www.iprbookshop.ru/6951.html
https://biblio-online.ru/
http://www.iprbooks.ru/
http://www.edu.ru/
http://obrnadzor.gov.ru/ru/
https://edu.gov.ru/
https://minobrnauki.gov.ru/
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=573253

CHMCcoK WCIOMb30BaHHbIX MCTOYHUKOB (OpPMHUpDYyeTCs B TOpSiAKe TIOSIBJIEHUS CChLIOK,

otopmsietcs corsiacHo I'OCT P 7.0.5-2008.
1) Kak cocnatbcs Ha THTepHeT-pecypc

Ccbutatbest Ha VIHTEPHET-UCTOYHUKU WM 3/IEKTPOHHBIE PEeCYPChl MOXKHO M HYXKHO. IIpu 3TOM
ccelaThcsi Ha VIHTepHeT-pecypchl HeoOXOJMMO B COOTBETCTBUH C TOCY[apCTBEHHBIM
crangaprom — I'OCTom P 7.0.5-2008 «bBUB/IMOTPA®PNUYECKAS CCBUIKA»: Ob6mue
Tpe0OBaHUA U MPaBWJ/Ia COCTABJ/IeHHs, KOTOPbIH BCTymu B cuy ¢ 01.01.2009 ropga.
ObmBekTramu cocTaBsieHus1 OubMorpaduueckoii CChIIKM B 3TOM C/Iydae SIBJISIFOTCS 37IeKTPOHHBIe
pecypchl yanéHHOro JOCTYTIa.

CCBUIKH COCTaB/ISIOT KaK Ha 3JIEKTPOHHBIE PeCyPChI B 11eIOM (3/1IeKTPOHHBIE [JOKYMEeHTHI, 6a3bl
JAHHBIX, TIOpPTAa/bl, CAWlThl, BeO-CTpaHULbI, GOPYMBI M T. [.), TaK U HAa COCTaBHbIE YacCTH
5/IEKTPOHHBIX PECypCOB (pa3zesibl U YaCTU 3JIeKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB, TIOPTAJIOB, CAlTOB, BeO-
CTpaHML], MyO/IMKALMK B 3/IEKTPOHHBIX CEPUabHBIX U3[AHUSIX, COOOIIeHUs Ha GopyMax | T. I1.).

2) Ilpumep ogopmieHus ccblI0K Ha VIHTepHeT-pecypchl

B cnucke nuTepaTypel, MOC/Ae MeUaTHBIX W3/laHWM [leflaeTcsl M0J3arojoBOK «JDJIEKTPOHHbIE
pecypchi», 6e3 KaBbIUeK, U, TPOJO/Kasi HyMepaldio OCHOBHOTO CITMCKA JTUTePATyPhI (TTeYaTHBIX

V3/JaHUI ), BCTaBJISIIOTCS ONMCAHUs 3/IeKTPOHHBIX HCTOYHUKOB B (popmare:

Ne. HaumeHoBaHue myO/ivKalyd, Ha KOTOpPYI UAET ccbiika. ABTOp DPVO MOMHOCTBIO.
HaumenoBanue pecypca (caiita B Internet). [[Tosmueii URL ny6mukaiuu (To ectb 1Mo HeMy
OTKPBIBAeTCSI IMEHHO TOT AOKYMEHT, Ha KOTODPBIH ccblaeTech)] (aTa oOpalljeHus: K pecypcy

J.MM.ITIT).

IIpumep:

3. K Bompocy 06 amnmuraropax. IlaBnoB Cepreii MBaHoBuu. LleHTp HayuHO#l (baHTaCTHKU.
http://www.cnf.ru/qal.html (18.01.2007).

3) O6mme 3aMmeuyaHus

PekoMeH/lyeTCsl TIpe/ICTaB/sATh €WHBINA CIIMCOK JIMTepaTypbl K pabore B 1jesioM. Kaabiid
VICTOYHUK YIIOMUHAEeTCSl B CIIMUCKe OJWH pa3, BHE 3aBUCHMOCTHU OT TOrO, KaK 4aCTO Ha Hero

AeJ1aeTCsd CChlJIKa B TEKCTe paGOTbI.

Haubosee yoOHBIM siB/isieTCsl angaBUTHOe pacrioyio’keHHe MaTepuasa, Tak Kak B 3TOM Cydae
TIPOM3Be/IeHUs] COOMpAlOTCS B aBTOPCKMX KOMILIeKcax. [Ipow3BefjeHWsI OJHOTO aBTOpa

pacCTaB/IsIOTCS B CIIMCKe 10 andaBUTY 3arjaBUil.



OduimanbHble  [TOKYMEHTbl CTaBSITCS B Hayajle CIMCKa B  OMpeJie/leHHOM TOpsKe:
Konctutyiuy; Kopekcol; 3akoHbl; Ykasel [Ipesugenrta; IloctaHoBieHue IIpaBuresibCTBa;
JIpyrve HOpMaTHBHbIE aKThbl (ITMCbMa, MPUKasbl U T. [.). BHYTpU KaXX[0¥ rpynnbl JOKYMEHTbI

Pacrio/iaratoTcd B XpOHOJIOTUYECKOM IT10pSAAKe.

HHTepaTypa Ha MHOCTPAHHBIX A3bIKdX CTdABUTCA B KOHILE CITMCKA IT0C/Ie JINTEePATyPhl HAa PyCCKOM

s13bIKe, 00pa3yst OTIO/THUTE TbHBIN ari)aBUTHBIN P,

CrucoK 3/1eKTPOHHBIX PeCypCcoB YKasblBaeTCs B CaMOM KOHIle, TOC/Ie TeyaTHbIX W3/laHui
JleJIaeTCsl TI0/13ar0/IOBOK «ODJIEKTPOHHBIE PeCYpChbl», 0e3 KaBbIUeK, W, MPOZO/DKasi HyMepaiuio

OCHOBHOTO CITMCKA JIUTepaTyphl (1evaTHbIX U3JaHUM).

Il KakJIoro [AOKyMeHTa TMpeAyCMOTPeHbI CJeJyIoIUe 3/eMeHThl Oubsmorpaduueckoit
XapaKTePUCTUKU: (aMWIUs aBTOpa, WHWIMA/IbI, Ha3BaHWe; I10/[3aT0JIOBOUHBIE CBE/IEHHS
(yuebHMK, yueOHOe mocoOWe, C/OBapb W T. [.); BBIXOJHBIE CBefeHHWsS (MeCTO W3/aHus,
W3/IaTeNIbCTBO, TO/ U3/IaHUs); KOJIMUECTBeHHas! XapaKTepUCTHKa (00Iee KOJTMUeCTBO CTPAHUI] B

KHUTe).

10. OpopmiieHune Tab/IMLI, HTIOCTPAL[AM, CXEM NMPH MO/TOTOBKE 0TYETA M0 MPAKTHKE

Tab/u1[bl M PUCYHKH BCTABJISIIOTCS B TEKCT B peXkrMe 6e3 00TeKaHUsI TEKCTOM, BbIpaBHHUBaHHE —
no meHtpy. Hymepaiysi pUCyHKOB M TaOsul BeJETCA pa3/e/IbHO CKBO3HOW HyMmeparyel 1o
BCEMY TEKCTY.

B ciyuyae OTCyTCTBUSI 3HAUeHUSI B KaKOH-TMOO0 siueiike TabOMMIIbI, OHA 3aIlO/IHSIETCS TTPOYEPKOM
(3HaK «MHMHYC»). EC/Ti 10 IaHHOM CTpOKe MoKa3aTe/lb He paCCUMTHIBAETCS, TO CTAaBUTCS «X».
Tabnuiia pacriosiaraeTcsi HeIOCPeACTBEHHO T10C/Ie TEeKCTa, B KOTOPOM OHa YIIOMUHAETCs TTePBbIi
pa3 WM Ha cieayroiei crpanuie. Ha Bce Tabiuipbl Jo/DKHA OBITH CChUIKA (HaripyMep: ... B
Tabsmune 1; wi .... (Tabm. 1)) . AHanmuTHUecKUe TaOJUIBI JO/DKHBI OBITh MPOHYMEPOBaHbI U
MMeTh Ha3BaHUe, KPaTKO U SICHO XapaKTepu3yrolllee WX COo/iep>KaHue.

Ha3BaHue Tab/uIlbl C/ie[lyeT BBIMOMHATH CTPOUHBIMUA OyKBamM (KpoMe TIepPBOM TIPOIHCHOM) U

roMelriath Haj Tabmieli. HanmeHoBaHWe opraHU3aliviy, yUpeXkaeHust OaHKa B Ha3BaHUU TaOJIuI]



He JomyckaeTrcsa. B Tabsuije o0si3aTeflbHO YKa3bIBAIOTCS €AWHHUILI HM3MEpPEeHUs, MepPHO/IbI
BpeMeHU (roji, KBapTai, Mecsil] U T.[.) U Apyrye JaHHble, YeTKO W TMPaBWIbHO PAaCKpbIBAIOIIMe
OCHOBHOe ee cojiep)kaHue. Eciv 1mdpoBble aHHBIe B Tpadax Tab/MUIBI UMEIOT pa3uyHbIe
eIMHULIBI U3MepeHus (Kr, py0., IIIT., MMPOLIEHTHI U T. [I.), TO eAUHHULIBI U3MEePeHHsl YKa3bIBaloT B
Ka)K/[OM CTpOKe.

Ecnv pacueTbl BeiyTCsl C TOUHOCTBIO [0 OJJHOM COTOM, TO MPU OTCYTCTBHHU COTBIX JI0JIel Moc/e
3ansTOW CTaBUTCS Hyb, Hanpumep, 105,10% wmm 98,00% u T.n. C TOUHOCTBIO [0 OFHOU
JecsiTOM, THICSUHOM. 3HaueHUs PACIioiaratoTcs IO Toc/aefiHel CTpOKe Ha3BaHUs TOKa3aTelisl.
'poMo3zkue TabauLbI U OOJbIIHEe M0 00beMy MaTepHuasibl rpadUueckoro xapakrepa (CXeMbl,
rpadviKv, PUCYHKU U [p.) lieilecoobpa3HO MoOMeIlaTh B KOHI[e OTYeTa KakK TMpHUIoKeHWs. B
TIPWIOXKEHHUST BBIHOCATCS TIOAPOOHBIE MaTeMaTHUeCKHe BBIK/IAJKH, TEKCT BCIIOMOTaTe/bHOTO
xapakrtepa U T.J.

Bce vttocTpalium 10/KHBI BBITIOHATBCS HAa CTaHAAPTHBIX JIUCTax ¢popMaTa A4 1 pa3MenaTbCs
Tak, uToObl MX ObLIO yJ00HO BHAETh Oe3 MOBOpOTa TeKCTa oTyeTa. B ciyyae, eci TOBOPOT
Hen30eXXeH, TO pa3MellleHre Tabmuiibl, rpaduka U T.[. HaJJ0 OPUEHTHPOBATh TaK, UTOOBI /IS ee
MPOCMOTpa OTUeT pa3BOpauyMBasICs MO 4acoBOM cTpesike. [Ipyu pa3MellleHUU WIMHOCTpal[Ui He
JIOTTyCKAIOTCS  «pa3pbiBbl». Ilocime Kakaol Tabmwmiipl, rpaduka, AuarpaMMbl U T.1. JAOJDKHBI
W3/laraThbCs OCHOBHBbIE BBIBO/BI, CYXKIEHWs, TIpe//IO)KeHUs, OCHOBAaHHbIe HAa KOHKPETHOM
1udpoBoM Marepuane. ObyuaroieMycsi He06X0JUMO TIPU 3TOM M3/I0KUTh COOCTBEHHYIO TOUKY
3peHusl TI0 KOHKPETHOMY BOITPOCY U yMeTb ee KOHOMHYEeCKH BepHO 000cHOBaTh. ITo TekcTy
oTyeTa TIpMBeZieHHe TIOJAPs/, HeCKOIbKO Tab/vil, rpadMKOB, JUarpaMM U T.[., He JOIyCKaeTcs,
TaK KaK MOTYT BO3HUKHYThb 3aTpPy/[HEHUs TIPH OIMUCAHUU COOCTBEHHBIX CY)K/I€HHWH, BBIBOJIOB,

Hpe'[[fIO)KEHI/Iﬁ 110 IIpyYBeJeHHBIM ]_[I/Id)pOBLIM JdaHHBIM.
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	ознакомление с технологическими процессами, организацией производства и труда в основных и вспомогательно-обслуживающих подразделениях предприятия;
	изучение плановой и отчетной документации предприятия, цехов, участков, бригад, отделов;
	приобретение опыта самостоятельных расчетов основных технико-экономических показателей работы предприятия и структурных подразделений;
	изучение организации управления предприятием;
	изучение организации планово-экономической работы в подразделениях предприятия и взаимоотношений отделов управления с производственными подразделениями предприятия;
	сбор необходимой исходной информации для выполнения курсовых работ (проектов) и для научно-исследовательской работы;
	выполнение индивидуального задания кафедры экономики.
	Производственная практика (технологическая (проектно-технологическая) практика) - проводится на 3 курсе.
	3. Перечень планируемых результатов обучения при прохождении производственной практики, соотнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной программы
	Компетенции
	Знать
	Уметь
	Владеть (иметь навыки)
	Индекс
	Формулировка
	УК-2
	Способен определять круг задач в рамках поставленной цели и выбирать оптимальные способы их решения, исходя из действующих правовых норм, имеющихся ресурсов и ограничений
	как определять круг задач в рамках поставленной цели и выбирать оптимальные способы их решения, исходя из действующих правовых норм, имеющихся ресурсов и ограничений
	уметь определять круг задач в рамках поставленной цели и выбирать оптимальные способы их решения, исходя из действующих правовых норм, имеющихся ресурсов и ограничений
	навыками определять круг задач в рамках поставленной цели и выбирать оптимальные способы их решения, исходя из действующих правовых норм, имеющихся ресурсов и ограничений

	УК-10
	Способен принимать обоснованные экономические решения в различных областях жизнедеятельности
	как принимать обоснованные экономические решения в различных областях жизнедеятельности
	уметь принимать обоснованные экономические решения в различных областях жизнедеятельности
	навыками принимать обоснованные экономические решения в различных областях жизнедеятельности

	ОПК-4
	Способен применять современные технологии и методы оперативного управления персоналом, вести документационное сопровождение и учет;
	как применять современные технологии и методы оперативного управления персоналом, вести документационное сопровождение и учет;
	уметь применять современные технологии и методы оперативного управления персоналом, вести документационное сопровождение и учет;
	навыками применять современные технологии и методы оперативного управления персоналом, вести документационное сопровождение и учет;

	ОПК-5
	Способен использовать современные информационные технологии и программные средства при решении профессиональных задач.
	как использовать современные информационные технологии и программные средства при решении профессиональных задач.
	уметь использовать современные информационные технологии и программные средства при решении профессиональных задач.
	навыками использовать современные информационные технологии и программные средства при решении профессиональных задач.

	ПК-2
	Способность анализировать и оценивать риски
	как анализировать и оценивать риски
	уметь анализировать и оценивать риски
	навыками анализировать и оценивать риски

	ПК-4
	Способен осуществлять деятельность по организации труда и оплаты персонала
	как осуществлять деятельность по организации труда и оплаты персонала
	уметь осуществлять деятельность по организации труда и оплаты персонала
	навыками осуществлять деятельность по организации труда и оплаты персонала

	ПК-5
	Способен осуществлять поиск, подбор и наем персонала
	как осуществлять поиск, подбор и наем персонала
	уметь осуществлять поиск, подбор и наем персонала
	навыками осуществлять поиск, подбор и наем персонала

	В результате прохождения производственной практики у студента должны быть сформированы универсальные, общепрофессиональные и профессиональные компетенции.
	Студент, прошедший производственную практику, должен обладать профессиональными компетенциями, соответствующими видам профессиональной деятельности, на которые ориентирована программа.
	4. Состав документов по практике
	Отчет по практике является основным документом обучающегося, отражающим выполненную им работу во время практики, приобретенные им компетенции.
	Отчет по практике должен содержать:
	1. Титульный лист
	2. Содержание.
	3. Введение.
	4. Основная часть.
	5. Заключение.
	6. Список использованных источников (Список литературы).
	7. Приложения.
	В полный пакет документов по оформлению практики студента входят также:
	1. Договор о практической подготовке (с предприятием).
	2. Направление для прохождения практической подготовки.
	3. Индивидуальное задание и рабочий план график практической подготовки.
	4. Дневник прохождения практики.
	5. Отзыв руководителя о практической подготовке.
	5. Требования к оформлению отчета
	Объем отчета должен составлять 5–10 листов А4 (без приложений).
	Шрифт основного текста – Times New Roman, размер – 14, обычный, междустрочный интервал – полуторный.
	Шрифт заголовка 1 уровня – Times New Roman, размер – 16, жирный, междустрочный интервал – полуторный.
	Шрифт заголовка 2 уровня – Times New Roman, размер – 14, жирный, междустрочный интервал – полуторный.
	Поля: верхнее и нижнее – 2 см, левое – 3 см, правое – 1,5 см. Абзацный отступ – 1,25 см. Межабзацный отступ отсутствует.
	Выравнивание основного текста – по ширине, заголовки – по центру. Подписи к рисункам, таблицам и схемам – по центру.
	Таблицы, схемы и рисунки располагаются по горизонтали по центру без обтекания текстом и нумеруются раздельно сквозной нумерацией по всему документу.
	Текст в таблицах и рисунках и подписи к ним оформляются шрифтом Times New Roman 14 пунктов, обычный, одинарный междустрочный интервал.
	Содержание располагается на второй странице отчёта, сразу после титульного листа.
	Нумерация страниц ставится в нижнем колонтитуле странице, со второй страницы (первая страница – титульный лист, на нём номер не ставится, но страница в нумерации учитывается). Шрифт номера страницы – Times New Roman, размер – 14, обычный, междустрочный интервал – одинарный. Выравнивание – по центру. После номера страницы в колонтитуле не должно быть пустых строк.
	Количество приложений не ограничивается и в указанный объем не включается (не засчитывается).
	Типовая форма титульного листа отчета студента по практике приведена в Приложении №1.
	Перечисления в тексте выполняются нумерованными многоуровневыми списками, использование знаков «минус», галочек и проч. не допускается.
	Формулы в тексте оформляются на отдельной строке, размер шрифта формулы должен совпадать с размером основного текста. Выравнивание формулы производится по центру, с правой стороны от формулы ставится её номер. Нумерация формул сквозная для всего отчёта.
	Пример:
	(1)
	Набор формул производится в редакторе формул MS Word 2007 и старше, допустимо использование Equation 3.0 и MathType.
	В тексте отчета по практике не допускаются произвольные сокращения слов, кроме общепринятых. Произвольное сокращение допускается только при условии частого повторения с обязательным указанием при первом сокращении полного названия. Общепринятыми сокращениями считаются такие слова и словосочетания как, например: и др. - и другие; и т.д. - и так далее; в т.ч. - в том числе и другие.
	Принятые сокращения единиц измерения: − массы: грамм - г, килограмм - кг, центнер - ц, тонна - т; − времени: секунда - с, минута - мин, час - ч; − длины: километр – км, сантиметр – см, метр – м; − площади: кв. километр – кв. км, кв. метр – кв. м, гектар – га; − объема: куб. метр – куб. м, литр – л, − денежные единицы измерения: руб. коп., тыс. руб., млн руб., млрд руб. − затрат труда: чел. – ч, чел.-день.
	Если в тексте цифровых показателей нет; то сокращения не допускаются, например, если во фразе должно быть слово «килограмм» без цифр, то оно пишется без сокращения. Число при какой-либо единице измерения следует писать только цифрами, например: вес 69 кг. Цена 1000 руб. Числа до десяти, если они не относятся к единицам измерения, рекомендуется писать словами, а свыше десяти - цифрами, например: восемь сортов, 200 наименований и т. д.
	Порядковые номера заседаний конгрессов, съездов, конференций, кварталов года обозначаются римскими цифрами, наименование месяцев года в тексте отчета пишут словами.
	6. Общие требования к содержанию отчета
	В отчете дается описание конкретных видов работы, результатов наблюдения, опросов, эмпирических исследований и др. В отчете структурно должны быть выделены следующие разделы:
	Введение - обоснование актуальности практики, формулирование целей и задач, которые студент ставит перед собой на время прохождения практики, планируемые результаты;
	Основное содержание отчета содержит анализ деятельности предприятия по двум основным разделам: основная и индивидуальная части. В первой части студент дает оценку и характеристику нормативно-правовым документам предприятия, основным направлениям деятельности, организационно-экономический анализ, характеристику управленческих процессов. Во второй части студент работает строго по индивидуальному заданию руководителя практики.
	Заключение в отчете по практике несет информацию о впечатлениях студента, о том, как он смог справиться с поставленными задачами и какие трудности возникли. Это важная часть, благодаря которой преподаватель может определить деятельность учащегося и поставить соответствующую оценку
	Список использованных источников
	Отчет по практике, заверенный руководителем по практике от организации, должен быть представлен руководителю по практике от Академии в течение 10 дней после окончания практики.
	Уникальность текста – не менее 65% (Антиплагиат.ру)
	Объем отчета – не более 25 листов
	Защита отчетов по практике проводится на факультете в присутствии Комиссии из профессорско-преподавательского состава (не менее двух человек).
	По результатам защиты отчета по практике студент получает оценку по практике.
	Студент, получивший неудовлетворительную оценку за практику, не допускается к экзаменационной сессии, а студент, получивший неудовлетворительную оценку за преддипломную практику, не допускается к итоговой государственной аттестации.
	Список использованных источников формируется в порядке появления ссылок, оформляется согласно ГОСТ Р 7.0.5-2008.
	7. Перечень учебной литературы и ресурсов сети «Интернет», необходимых для прохождения практики
	Для прохождения производственной практики используется следующее учебно-методическое обеспечение: программа учебной практики по направлению подготовки 38.03.03 «Управление персоналом», методическое пособие по выполнению отчетов по производственной практике.
	Для обеспечения самостоятельной работы студентов в период практики предоставляется возможность: ознакомиться и изучить нормативно-правовые акты (электронный ресурс), учебно-методические материалы и практические рекомендации по организации и проведению практики; доступ к информационным ресурсам (статистические базы данных, электронная библиотека http://biblioclub.ru/) и другие методические разработки кафедры.
	Основная литература
	1. Кириченко, Т.В. Финансовый менеджмент : учебник / Т.В. Кириченко. – Москва : Дашков и К°, 2018. – 484 с. : ил. – Режим доступа: по подписке. – URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=573157– Библиогр.: с. 463-467. – ISBN 978-5-394-01996-8. – Текст : электронный.
	2. Михненко, П.А. Теория менеджмента : учебник : [16+] / П.А. Михненко. – 4-е изд., стер. – Москва : Университет Синергия, 2018. – 520 с. : ил. – (Легкий учебник). – Режим доступа: по подписке. – URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=490881 (дата обращения: 12.03.2020). – Библиогр. в кн. – ISBN 978-5-4257-0342-2. – Текст : электронный. Михненко, П.А. Теория менеджмента : учебник : [16+] / П.А. Михненко. – 4-е изд., стер. – Москва : Университет Синергия, 2018. – 520 с. : ил. – (Легкий учебник). – Режим доступа: по подписке. – URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=490881 – Библиогр. в кн. – ISBN 978-5-4257-0342-2. – Текст : электронный.
	Дополнительная литература
	1. Рыбина, З.В. Управленческая экономика : учебное пособие / З.В. Рыбина. – Москва ; Берлин : Директ-Медиа, 2015. – 481 с. : ил. – Режим доступа: по подписке. – URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=278860 – Библиогр. в кн. – ISBN 978-5-4475-4663-2. – DOI 10.23681/278860. – Текст : электронный
	2. Воронина, М.В. Финансовый менеджмент : учебник / М.В. Воронина. – Москва : Дашков и К°, 2020. – 399 с. : ил. – (Учебные издания для бакалавров). – Режим доступа: по подписке. – URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=573253. – Библиогр.: с. 380-384. – ISBN 978-5-394-03552-4. – Текст : электронный.
	Электронные ресурсы
	8. Ресурсы сети Интернет:
	Министерства науки и высшего образования Российской Федерации:
	https://minobrnauki.gov.ru/
	Министерство просвещения Российской Федерации:
	https://edu.gov.ru/
	Федеральная служба по надзору в сфере
	образования и науки:
	http://obrnadzor.gov.ru/ru/
	Федеральный портал «Российское образование»:
	http://www.edu.ru/
	Электронно-библиотечная система
	«IPRbooks»:
	http://www.IPRbooks.ru/
	Электронная библиотечная система Юрайт:
	https://biblio-online.ru/
	База данных электронных журналов:
	http://www.iprbookshop.ru/6951.html
	10. Формирование списка использованных источников в отчете по практике
	Список использованных источников формируется в порядке появления ссылок, оформляется согласно ГОСТ Р 7.0.5-2008.
	1) Как сослаться на Интернет-ресурс
	Ссылаться на Интернет-источники и электронные ресурсы можно и нужно. При этом ссылаться на Интернет-ресурсы необходимо в соответствии с государственным стандартом ― ГОСТом Р 7.0.5-2008 «БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ССЫЛКА»: Общие требования и правила составления, который вступил в силу с 01.01.2009 года.
	Объектами составления библиографической ссылки в этом случае являются электронные ресурсы удалённого доступа.
	Ссылки составляют как на электронные ресурсы в целом (электронные документы, базы данных, порталы, сайты, веб-страницы, форумы и т. д.), так и на составные части электронных ресурсов (разделы и части электронных документов, порталов, сайтов, веб-страниц, публикации в электронных сериальных изданиях, сообщения на форумах и т. п.).
	2) Пример оформления ссылок на Интернет-ресурсы
	В списке литературы, после печатных изданий делается подзаголовок «Электронные ресурсы», без кавычек, и, продолжая нумерацию основного списка литературы (печатных изданий), вставляются описания электронных источников в формате:
	№. Наименование публикации, на которую идёт ссылка. Автор ФИО полностью. Наименование ресурса (сайта в Internet). [Полный URL публикации (то есть по нему открывается именно тот документ, на который ссылаетесь)] (дата обращения к ресурсу дд.мм.гггг).
	Пример:
	3. К вопросу об аллигаторах. Павлов Сергей Иванович. Центр научной фантастики. http://www.cnf.ru/qal.html (18.01.2007).
	3) Общие замечания
	Рекомендуется представлять единый список литературы к работе в целом. Каждый источник упоминается в списке один раз, вне зависимости от того, как часто на него делается ссылка в тексте работы.
	Наиболее удобным является алфавитное расположение материала, так как в этом случае произведения собираются в авторских комплексах. Произведения одного автора расставляются в списке по алфавиту заглавий.
	Официальные документы ставятся в начале списка в определенном порядке: Конституции; Кодексы; Законы; Указы Президента; Постановление Правительства; другие нормативные акты (письма, приказы и т. д.). Внутри каждой группы документы располагаются в хронологическом порядке.
	Литература на иностранных языках ставится в конце списка после литературы на русском языке, образуя дополнительный алфавитный ряд.
	Список электронных ресурсов указывается в самом конце, после печатных изданий делается подзаголовок «Электронные ресурсы», без кавычек, и, продолжая нумерацию основного списка литературы (печатных изданий).
	Для каждого документа предусмотрены следующие элементы библиографической характеристики: фамилия автора, инициалы; название; подзаголовочные сведения (учебник, учебное пособие, словарь и т. д.); выходные сведения (место издания, издательство, год издания); количественная характеристика (общее количество страниц в книге).
	10. Оформление таблиц, иллюстраций, схем при подготовке отчета по практике
	Таблицы и рисунки вставляются в текст в режиме без обтекания текстом, выравнивание – по центру. Нумерация рисунков и таблиц ведётся раздельно сквозной нумерацией по всему тексту.
	В случае отсутствия значения в какой-либо ячейке таблицы, она заполняется прочерком (знак «минус»). Если по данной строке показатель не рассчитывается, то ставится «Х».
	Таблица располагается непосредственно после текста, в котором она упоминается первый раз или на следующей странице. На все таблицы должна быть ссылка (например: … в таблице 1; или …. (табл. 1)) . Аналитические таблицы должны быть пронумерованы и иметь название, кратко и ясно характеризующее их содержание.
	Название таблицы следует выполнять строчными буквами (кроме первой прописной) и помещать над таблицей. Наименование организации, учреждения банка в названии таблиц не допускается. В таблице обязательно указываются единицы измерения, периоды времени (год, квартал, месяц и т.д.) и другие данные, четко и правильно раскрывающие основное ее содержание. Если цифровые данные в графах таблицы имеют различные единицы измерения (кг, руб., шт., проценты и т. д.), то единицы измерения указывают в каждой строке.
	Если расчеты ведутся с точностью до одной сотой, то при отсутствии сотых долей после запятой ставится нуль, например, 105,10% или 98,00% и т.д. с точностью до одной десятой, тысячной. Значения располагаются по последней строке названия показателя. Громоздкие таблицы и большие по объему материалы графического характера (схемы, графики, рисунки и др.) целесообразно помещать в конце отчета как приложения. В приложения выносятся подробные математические выкладки, текст вспомогательного характера и т.д.
	Все иллюстрации должны выполняться на стандартных листах формата А4 и размещаться так, чтобы их было удобно видеть без поворота текста отчета. В случае, если поворот неизбежен, то размещение таблицы, графика и т.д. надо ориентировать так, чтобы для ее просмотра отчет разворачивался по часовой стрелке. При размещении иллюстраций не допускаются «разрывы». После каждой таблицы, графика, диаграммы и т.д. должны излагаться основные выводы, суждения, предложения, основанные на конкретном цифровом материале. Обучающемуся необходимо при этом изложить собственную точку зрения по конкретному вопросу и уметь ее экономически верно обосновать. По тексту отчета приведение подряд несколько таблиц, графиков, диаграмм и т.д., не допускается, так как могут возникнуть затруднения при описании собственных суждений, выводов, предложений по приведенным цифровым данным.

