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[Tpu pa3paboTKe MeTOAWYeCKOro TMOCOOMS IO BBITOJIHEHHIO OTUETOB MO YUeOHOH MpakKTHKe
(03HaKOMMUTEILHOU MPAKTHKE) B OCHOBY IOJIO)KEHBI:

1. ®I'OC BO no Hanpasnenuto noarotoBku 43.03.01 CepBuc, yTBep>KIeHHOTO MPUKa30M
MHUHHCTepcTBa o6pa3oBanus U Haykd P® Ne 514 ot 08.06.2017. Pegakuys ¢ u3meHeHusiMu No
1456 ot 26.11.2020 .

2. YuebHbIi my1aH 1o HanpasieHnto 43.03.01 Cepauc.

3. [Tporpamma 1o YuebOHOUW TpakTHKe (03HAKOMHTE/IBLHOW TMPAKTHKe) 10 HarpaB/eHHI0
43.03.01 CepBuc.



1. OO01He Mo/I0)KeHUs

MeTozaryeckoe 1ocobue o BBIMOJIHEHUIO OTUETOB T10 TIpakThKaM O6pa30BaTe/IbHOTO YaCTHOTO
yupeskzieHus1 Beiciiiero obpa3oBaHusi « MOCKOBCKasi MeXXyHapo/iHasi akajieMusi» (manee — OUY
BO MMA wiu Akagemusi) pa3paboTaHo B COOTBETCTBUM C 3akoHamu Poccuiickoii ®esepaiiyuu
«O6 obpa3oBanun B P®», mpukazom MwuHoOpHayku Poccum ot Ne636 «OO6 yTBep)KIAeHUH
[Mopsizka TpOBeJieHUsT TOCYAaPCTBEHHOW WTOTOBOM aTTeCcTallid 10 0Opa3oBaTebHBIM
TIporpaMMaM BBICIIIEro 0Opa30oBaHMs - TTpOrpaMMaM OakasiaBpuaTa, porpaMMam CrierfanuTeTa
¥ TIporpaMMaM MarucTparypbl», Mpuka3oM MuHoOpHayku Poccru Nel383 «O6 yTBepKaeHUU
[TonoxkeHust 0 TMpakTHKe O0O0yYaroL[uXCsi, OCBauBalOIIMX OCHOBHbIe TMpodeccroHaTbHbIe
obpa3oBaTe/sibHbIe TIPOTPaMMbl BBICILLIETO 00pa3oBaHUs», TpPyAOBBIM KofeKcoM Poccuiickoit
depepaliyu, ¥ APYTMMU HOPMAaTHMBHBIMU TIPABOBLIMM aKTaMH, Pery/JvpYIOLIMMH OTHOLIEHUs B

cepe obpaszoBaHusl.

[Tpoxoxx/eHWe TpaKTUK CTyJeHTaMU AKaZieMUu SIB/SIeTCS COCTAaBHOM YaCTbI0 OCHOBHOU
obpa3oBaTe/IbHOM MPOrpaMMbI BBICIIIEr0 00pa30BaHus.

Lemu 1 00béMbI TIpakTHK orpefessitorcss B OOTI, PITIT 1 cOOTBETCTBYIOT COOTBETCTBYHOIIUM
tbenepasbHBIM TOCYJapCTBEHHBIM 00pa30BaTe/IbHbIM CTaHAApPTaM I10 HarpaBJIeHHIO MOATOTOBKU
BBICIIETO 0Opa30BaHusI.

OTuéT Mo TmTpakTWKe OOydaromyecs 3aljUl[al0T [0 pe3y/jbTaTaM ee TPOXOKIEHUS B
yCTaHOBJIEHHbIE KajeHJapHbIM yueOHBIM rpaUkoM [aThl, KOTOpble MOTYT OBbITh YTOUYHEHBI
LekaHaTOM.

2. HasHauyeHMe ¥ 3a/ja4y NPAKTUKH

[MpakThKa Hampap/ieHa Ha (OpMUPOBaHWE Y CTY[€HTOB IIeJIOCTHOTO TIpe/[CTaB/IeHUs

AeATe/IbHOCTH, BK/TFOUAROILds:

YK-1 CriocobeH oCyI1ecTB/ISATh OUCK, KpUTUUECKHU aHa/TU3 U CUHTe3 HH(OpMaliH,
TIPUMEHSTb CUCTEeMHBIN TIOJX0, /I/Is1 pelleHUs IT0CTaB/IeHHbIX 3a/a4

YK-2 CriocobeH orpefiesIsiTh KPYT 3a/lay B paMKax IMOCTaBJIeHHOH 11e/1d ¥ BBIOMpAaTh
OTTHUMaJIbHBIe CITIOCOOBI X PeIeHus], UCXOAs U3 JeUCTBYIOIIUX MTPAaBOBBIX HOPM,
MMEFOIIUXCS PeCYPCOB U OTPaHUYeHUH

OIIK-6 Criocob6eH MpUMeHSITh B PO eCcCUOHAMbHOM IeITe/TbHOCTH HOpMaTUBHbBIE
TIpaBOBBIE aKThI B Chepe cepBuCca



3aoauu TIpaKTUKMU:

- O3HAKOMJIEHME C TeXHOJIOTUYeCKUMU TNpOLieccamMH, OpraHu3saljei IporM3BO/CTBa U Tpy/ia

B OCHOBHBIX U BCHOMOFaTeJIBHO—O6C]'Iy>KI/IBaIOLL[I/IX rnoapasaejIeHusax rnpearpuaTud;

- y3yueHWe IIJIaHOBOM M OTYETHOW [OKyMeHTalMu TMpeAIpUsTHs, L|eXOB, Yy4YacCTKOB,

Opwuras, OTZesnoB;

- niprobpeTeHue OTMbITa CAMOCTOSTEIbHOW PabOTHI C IOKyMEeHTaMU;

- HpI/IO6p6TEHI/Ie OINbITd CAMOCTOATE/IbHBIX pPACUETOB OCHOBHBLIX TE€XHHKO-3KOHOMHUUECKHX

roka3aTtesieil paboThI MpeNPUSATHS U CTPYKTYPHBIX TIO/pa3/iesieHui;

- H3ydyeHre OpraHu3aliii yIipaB/eHUA MpeAIpruiaThEeM;

- cbop HeoOXomUMOM HMCXOJHOW WH(OPMALUHU [I/IsT BBLITIOTHEHUS] KYPCOBBIX M HayuyHO-

HCCIIeloBaTe/TbCKUX pabor;

- BBITIO/THEHHWE MHAWBUAYAJ/IBHOT'O 3a4aHWA Ka(be,l[pbl.

YueOHasi mpakTHKa (03HAaKOMHTe/TbHAsi MPAKTHKA) - POBOIUTCS Ha 2 Kypce.

3. IlepeueHb NM/IAaHUPYeMbIX pPe3y/IbTAaTOB 00yueHHUs PH MPOX0)XKAEHHU yueOHOoi

NPAKTHUKH, COOTHECEHHBIX C IVIAHUPYEeMBbIMH P€3y/IbTATAMHU 0CBOCHUA 06pa30BaTe.lle0ﬁ

orpeJiesisitTb Kpyr

KDYT 3a/]au B

KPYT 3ajiau B

NPOrpamMMBsl
KowmrneteHumu 3HaThb YmMmetn Bnagets (umeTsb
Nupekc PopMyIMpPOBKa HaBbIKM)
criocobeH yMeTb HaBbIKaMU
KaK OCYIL|eCTBJISTh
OCYILeCTBJISATh OCYILIeCTBJISITh OCYILeCTBJISITh
TIOMCK,
TIOUCK, . TIOUCK, TIOUCK,
. KPUTHYECKUU . .
KPUTHYECKUU KPUTHYECKUU KPUTHUYECKUU
aHa/Iu3 U CUHTe3
aHa/u3 U CUHTe3 aHa/Iu3 U CUHTe3 aHa/u3 U CUHTe3
nH(popMaruu,
YK-1 vH(opMaLuy, MH(popMaLuy, vH(opMaLy,
NIPUMEHSTh
MIPUMEHSITh . NIPUMEHSTh MIPUMEHSITh
. CUCTEMHBIN MOJXO0T . .
CUCTEeMHBIH [10JXO0[, CUCTEeMHBIU M0AXO0/, | CUCTeMHBIN MTOAXO[,
J\/1s1 pelleHus
JJ1s1 pelleHUst JJ1s1 pelleHnst [l pelleHUst
MOCTaBJ/IEHHBIX
NOCTAaBJ/IEHHBIX NIOCTAaBJIEHHBIX NOCTAaBJIEHHBIX
3aja4
3aja4 3aja4 3aja4
VK-2 criocobeH KaK orpezie/isiTb yMeTb OIpefie/iATh | HaBblKaMU

orpeJiesisiTb Kpyr




3a/lau B paMKax
NIOCTAaBJ/IEHHOU
1|eJT1 U BBIOUPATh
OTTUMaJIbHbIe
Croco0bI UX
pelLleHts], UCXO/s
13 JeMCTBYIOLIMX
NIPaBOBBIX HOPM,

pamKax
TI0CTAaBJ/IEHHOU
1[eJT1 U BBIOUPATh
OITUMaJIbHbIe
Croco0bI UX
pelLleHts, UCXO/s
13 JeNCTBYIOLLIUX
NIPaBOBBIX HOPM,

paMKax
NI0CTaBJ/IeHHOU
11eJT1 1 BBIOUPATh
OTTUMasIbHbIe
Croco6bl UX
pelLleHus, UCXOs
13 JIeNCTBYIOLUX
NIPaBOBBIX HOPM,

3a/lau B paMKax
NOCTAaBJ/IEHHOU
1|eJT1 U BBIOUPATh
OITUMaJIbHbIe
Croco0bI UX
pelleHts, UCXO/s
13 JIeNCTBYIOLLIMX
NIPaBOBBIX HOPM,

OIIK-6

VMIMEOLUXCS VMIMEIOLNXCS VIMEIOLXCS VMIMEOLUXCS
pecypcoB U pecypcoB U pecypcoB U pecypcoB U
OrpaHUYeHUN OrpaHUueHUIN OrpaHUYeHUU OrpaHUYeHUN
criocobeH HaBbIKaMU

TIPUMEHSTD B
rpogeccruoHabHOM
JesITeTbHOCTU
HOpPMAaTHBHbIE
TIPaBOBbBIE aKThI B
cdepe cepBuca

KaK MPUMEHSITh B
ripoecCcroHaNbHO
U [1esiTeNIbHOCTU
HOpMaTHBHEIE
MIPaBOBbIE aKThl B
ctepe cepBuca

yMeTb TIPUMEHSITh B
ripoceccroHaNTbHOU
JesITeTbHOCTU
HOpMaTHBHbIe
TIpaBOBbIe aKThl B
cdepe cepBuca

TIPUMEHSTD B
rpogeccruoHabHOM
JesITeTbHOCTU
HOpPMAaTHBHbIE
TIPaBOBbIE aKThI B
cdepe cepBuca

B pe3ynbraTe MpoxokAeHUs yueOHON TPaKTHKU y CTYZeHTa JI0/DKHBI OBbITh C(OPMHDPOBAHBI

yHHBepcaibHble 1 00111erpodeccuoHa bHble KOMITeTeHIUH.

OTuer 1O MpPaKTUKe ABJIAETCAd OCHOBHBIM [JOKYMEHTOM O6yan-OH_[eFOCH,

4. CocTaB JOKyMEHTOB 110 NPaKTUKe

OTpaKaroIIuM

BBITIOJTHEHHYIO M Pab0Ty BO BpeMs ITPAaKTHKH, IPUOOpeTeHHbIe UM KOMITeTeHLIH.

OTueT No npakTUKe JA0/DKeH COJep>KaTh:

N o ok LN

TUTYbHBIN TACT
CopgepykaHue.
Beegenue.
OcHOBHas 4yacTb.

3ak/royeHue.

[Tpunoxenws.

CrnrcoK UCrnoIb30BaHHBIX UCTOYHUKOB (CIHUCOK TUTepaTyphl).

B no/HbIi akeT J0KYMEHTOB 10 0(OPMJIEHHIO NTPAKTUKU CTYZeHTa BXOJAT TakKe:

1. [loroBop 0 npakTHUUeCKOM MOATOTOBKeE (C NpeJIpUsITHEM).

2. HaHpaBJIEHI/Ie AJIs1 TIDOXOXKAEHUA HpaKTHHECKOﬁ IMOJArOTOBKH.




3. VuauBuayanbHOe 3a7iaHue U pabounii ruiad rpadyK MpaKTHUYeCKOM TI0/[TOTOBKH.
4. [THeBHUK TIPOXO0XKAEeHUs IPaKTUKU.

5. OT3bIB PYKOBOJUTEJISI O MPAKTUYECKOM MO/ITOTOBKE.

5. TpeboBanus K 0opM/IEHHIO 0TYETA

OO6beM oTueTa Jo/KeH coCTaBsaTh 5—10 ucToB A4 (6€3 TIPUITOKEHUH).

[IIpudT ocHoBHOro Tekcra — Times New Roman, pa3smep — 14, 0OBIUHBIN, MEXIyCTPOUHBIMI
VIHTepBaJl — IOJIyTOPHBIN.

OIpudrt 3arosnoeka 1 ypoBHs — Times New Roman, pasmep — 16, >KMpHBIN, MeX/yCTPOUHBIM
VIHTEepBaJl — MOy TOPHBIN.

IpudT 3aronoka 2 ypoBHsi — Times New Roman, pa3mep — 14, >KUPHBII, MeX/yCTPOUHBIN
VHTEepBas — MOy TOPHBIH.

[Mons: BepxHee W HIKHee — 2 CM, JieBoe — 3 cM, TipaBoe — 1,5 cM. AG3atHbii otetym — 1,25 cm.
Meykab3a1iHbI OTCTYT OTCYTCTBYET.

BblpaBHMBaHMe OCHOBHOIO TeKCTa — IIO IIMPUHE, 3arojoBKM — MO LeHTpy. Iloamucu k
pUCyHKaMm, Tab/vijam 1 cxeMaMm — I10 LieHTpY.

Tabsuifel, cxeMbl W PHUCYHKH PacCo/araloTCs 10 TOPU30HTa/M TI0 IIeHTpy 0e3 oO0TekaHHs
TEeKCTOM U HyMEpYIOTCS pa3/ie/IbHO CKBO3HOM HyMepaLjeu 1o BCeMy JOKYMEHTY.

TekcT B Tab/MMIjaX ¥ PUCYHKAX U MOJMHCH K HUM odopmiisitoTcs mprudTom Times New Roman
14 yHKTOB, 0OBIYHBINA, OAWHAPHBIN ME>KYCTPOYHBINA UHTEPBaJI.

CopieprkaHMe pacriosiaraeTcsi Ha BTOPOM CTpaHHLie 0TUéTa, cpa3y I0oc/e TUTYJ/IBHOIO JIUCTa.
Hyw™mepanusi cTpaHul] CTaBUTCSl B HUJKHEM KOJIOHTUTYJIe CTPaHHULie, CO BTOPOM CTpaHUL{b (TIepBast
CTpaHulla — TUTYJBHBIM JIUCT, HAa HEM HOMep He CTaBUTCA, HO CTpaHWl|a B HyMepaLuu
yuutbiBaetcs). IlIpudt Homepa crpanuipl — Times New Roman, pasmep — 14, oObIUHBIN,
MeX/yCTPOUHbIM WHTEpBa/l — OJWHApHbIA. BplpaBHMBaHMe — 1o ueHTpy. [locie Homepa
CTPaHULIbI B KOJIOHTUTYJIE HE [JOJDKHO OBITh MyCTBIX CTPOK.

KosmyecTBO MpW/IOKEHWM He OTPAaHWYMBAETCSI U B yKas3aHHbI 00beM He BK/IO4aeTcsi (He
3aCUMTHIBALTCS).

TunoBasi ¢opMa TUTYJILHOTO JIMCTa OTYeTa CTYZeHTa IO IMpakTHKe rpuBejeHa B IIpunoxeHun
Nel.

[TepeunciieHnrss B TeKCTe BBINIOJIHAIOTCA HYMEPOBaHHBIMM MHOIOYPOBHEBBIMM CIIMCKaMH,

HCITI0/Ib30BdHHE 3HAKOB «MHHYC», I'd/IOYEK U MMTPOY. HEe [OITyCKAeTCA.



®opMybl B TeKCTe OPOPMISIOTCS Ha OT/le/TbHOM CTpPOKe, pa3mep IpudTa (popMysibl [10/KEH
COBMA/IaTh C pa3MepOM OCHOBHOI'O TeKCTa. BripaBHMBaHUe (HOPMYJIbl IPOM3BOJUTCS TI0 LIEHTPY,
C MpaBOil CTOPOHBI OT (POPMYJIbI CTAaBUTCS eé HOMep. Hymepaiiusi popmys1 CKBO3Hasi Zijisi BCEro
OTUfTa.

[Tpumep:

FV=PV-(1+7r-n) (1)

HabGop c¢dopmyn mipousBoguTcsi B pefaktope dopmysn MS Word 2007 u crapiiie, A0OMyCTAMO
rcrionb3oBaHue Equation 3.0 u MathType.

B TekcTe oTyera MO MpakTHMKe He [OMyCKAalTCs MPOU3BOJIbHBIE COKpAIlleHUsI CJIOB, KpOMe
o0mIenpuHATEIX. [IpOU3BOIBEHOE COKpAIlleHHe [IOMyCKAeTCsl TOJIKO TIPU YCIOBHU YacTOTO
TIOBTOPEHUS] C 0O0s3aTeNlbHBIM yKa3aHWEM IIPH T€PBOM COKpAILEHWHM TII0JIHOTO Ha3BaHUS.
OOI11eTTPUHSATLIMU COKPAI[eHUSIMU CUHMTAIOTCS TaKHe CJI0Ba M CJIOBOCOUYETAHUS KaK, HallpuMep: U

Ip. - U IpyTHe; U T.[. - U TaK Jajee; B T.U. - B TOM YMCJIe U IpyTHe.

HpI/IHHTBIe COKpaleHHus eJHHHI U3MEPEHUA: — MaCChIl: T'PaMM - T', KHJIOTPaMM -

KT, LIeHTHep - 1, TOHHA - T; - BPeMeHHU: CeKyHJla - C, MUHYyTa - MHH, 4ac - Y;

JUINHBL: KUJIOMETP — KM, CAHTHMETP — CM, MeTpP — M; — IJIOLIafH: KB. KHWJIOMETP
KB. KM, KB. MeTp — KB. M, T'eKTap — ra; - oobeMa: Ky6. MeTp — Ky0. M, JIUTP — JI, —
IleHEe)XHbIe eqUHUIBI U3MepeHusi: py0. KOIL., ThIC. py6., MJIIH pyb6., MIIpZ pyo. -
3aTpaT Tpynga: 4yeil. — 4, Yejl.-eHb.

Eciu B TekcTe LM(POBBIX MOKa3aTesell HeT; TO COKpallleHUsl He I0MyCKaloTCsl, Hallpumep, ecyii
BO (hpa3e JO/DKHO OBITH C/IOBO «KHJIOrpaMM» 0Oe3 1[udp, To OHO muiieTcss 6e3 coKpalleHus..
Yucsio npu KakoW-mubo euHMLe U3MepeHus ClelyeT MUcaTh TOJIBKO LiMdpamMH, HarpuMep: Bec
69 kr. Llena 1000 py6. Uncna m0 fecsaTH, ecii OHA He OTHOCSATCSA K eJUHUL[AM H3MepeHWs,
peKoMeH/lyeTCsl MUCcaTh C/I0BaMH, a CBbILLIE JIeCSITH - LiudpaMu, Harlpumep: BoceMb COpToB, 200
HalMeHOBaHUM U T. [I.

[TopsiiKOoBble HOMepa 3ace/laHW KOHIPeCCOB, Cbe3ZoB, KOH(epeHLW, KBapTaioB Troja

0003HavarTCa PUMCKHUMHU I_[Hq)paMH, HAMMEHOBaHUE MeCALleB IoJd B TEKCTE€ OTUeTd ITHMIIYT

C/IOBaMM.

6. O01ue TPeGOBaHMSA K CO/IeP)KAHUIO 0TUeTa



B oTueTe JaeTcsi omucaHrWe KOHKPETHBIX BUJOB pabOThI, pe3y/bTaTOB HaOJIFOZIEHHs, OTIPOCOB,
IMITMPUYECKUX WCCAeJOBaHUA W [Jp. B oTyeTe CTPYKTypHO [JOJ/DKHBI OBbITh BbI/I€/IEHBI
C/lefyIolye paszesibl:

BBepaenue - 060CHOBaHMe aKTyalbHOCTH MPAKTUKH, (OPMYy/IHMpOBaHUe 1ie/ieit U 3ajjau, KOTopble
CTYZIeHT CTaBUT Iepe]| 000l Ha BpeMs TIPOXO’K/eHUsI TPaKTHKH, TJIaHUPYeMble pe3y/bTaThl;
OcHoBHoOe cojiep)kKaHHe OTuYeTa COJEepPXXUT aHalu3 [JesATelbHOCTH TNPeJIpUATHAS [0 [JBYM
OCHOBHBIM pa3/iefiaM: OCHOBHasi U WHJUBHJYyadbHasi 4acTU. B mepBod yacTh CTy[eHT JaeT
OLIeHKY U XapaKTepUCTUKY HOPMAaTUBHO-TPAaBOBBIM [IOKYMEHTaM TIpeANpHUSATHS, OCHOBHBIM
HarpaB/IeHUsIM [1eITe/IbHOCTH, OpPraHU3aljMOHHO-3KOHOMMUECKUW aHa/lv3, XapaKTepHUCTUKY
yTipaBJjieHUeCKHX MpoLieccoB. Bo BTOPoit yacTul cTyieHT paboTaeT CTPOro 1o UHJUBUAYaTbHOMY
33/]JaHUI0 DYKOBOJUTE/ISI PAaKTHKU.

3ak/Il0ueHHe B OTYeTe I10 NPAaKTUKe HeceT UH(POPMALUIO O BIieuaT/IeHUsIX CTy/IeHTa, O TOM, Kak
OH CMOT CIIPaBUTBCS C TIOCTaB/IeHHbIMU 3a/jladyaMU U Kakve TPYZAHOCTH BO3HUK/IM. ODTO Ba’KHasl

yacTh, OsaroZiapsi KOTOPOM TMperofiaBaTe/ib MOXKET OTpee/IuTh AeATebHOCTb YyYallerocs u
TIOCTaBUTb COOTBETCTBYIOLLYIO OLIEHKY

CHMcoK HCno/Ib30BaHHBIX HCTOUHUKOB

OTuert 1o IMPpakTHUKe, 3aBepeHHBII>i PYKOBOAUTE/IEM TI0 IMMPAKTHUKE OT OPrdHU3aliy, OO/DKEH OBITE
npeacTaB/ieH pPYKOBOAUTEJ/IKO I10 IMPAKTHUKE OT AKBAEMI/II/I B TeueHue 10 ,E[HEﬁ 1ocjie OKOH4YdHHUA

NIPaKTHKU.
YHHMKaTbHOCTB TEKCTa — He MeHee 65% (AHTUIIaruar.py)
O01bem oTuera — He Oosee 25 MHMCTOB

3811[1/IT8 0TYETOB I10 IIPAKTHUKE IIPOBOAUTCA HA (i)aKYJIbTETe B TIpPUCYTCTBHUU Komuccun us

nipodecCcopCKO-TIpero/iaBaTesibCKOro cocTaBa (He MeHee /IBYX UeJ/lOBeK).
ITo pe3ysbTaTaM 3aIUThHI OTYETA I10 MPAKTUKE CTY/IeHT T0JIyYaeT OLIeHKY I10 MPaKTHKe.

CTyJieHT, TOJyUMBILMH HeyZOBIeTBOPUTE/bHYIO OLIeHKY 3a IpaKTHKY, He [OMyCKaeTcs K
JK3aMeHallMOHHOM CeCCUH, a CTYJeHT, MO/JYUYMBLIMM HeyJOB/IeTBOPUTEIbHYIO OLeHKY 3a

npeagauIiyIOMHYIO TIPaKTUKY, HE OJOITyCKAeTCA K WUTOTOBOM FOC}QI[(:IPCTBEHHOI?I dTTeCTaluu.

CInMCOK MCIOMb30BaHHBIX HCTOYHHKOB d)OPMI/IPYETCH B TIIOpdAAKe TIOABJ/JI€EHHA CCBUIOK,

odopmsiercs corsiacHo I'OCT P 7.0.5-2008.



7. IlepeueHpb yueOHOM IUTEPaTyPhI U pecypcoB ceTH «VIHTepHeT», He00X0JUMBIX JJIs

MNPOX0XXJAeHUA NMPAKTHKHA

[ns mpoxoxieHHs yuyeOHOM TPAKTUKK HCIIO/B3yeTcsl Crefyroiiee yueOHO-MeTOUuecKoe
obecrieueHre: TmiporpaMma yuyeOHOM TIpPakKTHMKM TI0 HampaBieHW0 moArotoBkd 43.03.01

«CepBHC», MeTOIMUECKOe TIOCOOHe 0 BBIMOJTHEHHUIO OTUETOB IO YueOHOI IpakTHKe.

yiss obecrieueHUs] CaMOCTOSITe/IbHOM paboThI CTYZIEHTOB B TMEPHUO/], TIPAKTUKHU TIPe[0OCTaB/ISeTCS
BO3MOJKHOCTh: 03HAaKOMUTbLCSI M W3yUWUTh HOPMAaTHMBHO-TIPABOBbIe aKThl (3/IEKTPOHHBIN pecypc),
yueOHO-MeTo/[uUeCcKie MaTepuaabl W TIPaKTUYeCKWe peKOMeHJAl[UM [0 OpraHu3alud U

TIPOBe/IEHHIO TIPAKTHKH; IOCTYTI K MH()OPMALIMOHHBIM pecypcaMm (CTaTUCTHUecKre 0a3bl JAHHBIX,

3/1eKTpoHHast 6ubmoTeka http://biblioclub.ru/) u gpyrue metoanueckue pa3paboTKu Kadepbl.

HopmaTuBHbIe IpaBoBbIe aKThbI

1. ®epepanbHblii 3akoH OT 08.02.1998 Nel4-®3 «O6 obijecTBax ¢ orpaHUUYeHHOU
OTBETCTBEHHOCThIO» - KoHcymbTaHTILTtoC [ D/1eKTpOH. pecypc]. - O/eKTpoH. jaH. - [M., 2022].
2. MeTouueckye TIO/IOKEHUSI MO OLeHKe (UHAHCOBOTO COCTOSIHUSI TMPeANpHUATUS U
YCTaHOBJ/IEHUIO HEYZOB/IETBOPUTE/BHON CTPYKTYphI OajnaHca, yTBep)K/eHHbIe PacropsyKeHHeM
denepasibHOTO yrpaBaeHUss Poccuu 1o fieiaM 0 HeCcoCcTosiTeIbHOCTH (baHKpoTcTBe) oT 12.08.94

r. Ne31-p. - KoncynbranTIlntoc [S1eKTpoH. pecypc]. - DneKTpoH. AaH. - [M., 2022].

OcHoBHas /iMTeparypa

1. Kupuuenko, T.B. ®uHaHCOBbIi MeHemxMeHT : yueOnuk / T.B. Kupuuenko. — Mocksa :
HamwkoB u K° 2018. — 484 c. : win - Pexum pocryna: no noamucke. — URL:

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=573157— Bubauorp.: c. 463-467. — ISBN 978-5-

394-01996-8. — TeKCT : 2/IeKTPOHHBIM.
2. Mux#neHKo, I1.A. Teopus MeHe/l)KMeHTa : yueOHUK : [16+] / [T.A. MuxHeHKo. — 4-e u3[., CTep.

— Mocksa : YauBepcurer Cuneprus, 2018. — 520 c. : wi. — (Jlerkuii yueOHMK). — Pexxum


http://biblioclub.ru/
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=573157

poctyma: mo moarucke. — URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=490881 (maTa
obpamjenusi: 12.03.2020). — bubmuorp. B kH. — ISBN 978-5-4257-0342-2. — Tekct

3/1eKTPOHHBIN. MuxHeHko, [1.A. Teopusi MeHepkMeHTa : yueOHuK : [16+] / TI.A. MuxHeHKo. —
4-e u3f., ctep. — Mockga : YuuBepcutetr Cuneprus, 2018. — 520 c. : un. — (Jlerkuii yueOHUK). —

Pexxum poctyna: no noanucke. — URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=490881 —

bubmmorp. B KH. — ISBN 978-5-4257-0342-2. — TeKCT : 371eKTPOHHBIH.
JlonoHUTe/IbHAsA JTUTepaTypa

1. Puibuna, 3.B. YnpaBneHueckass 5KOHOMUKA : yueOHoe rocobue / 3.B. PribuHa. — Mockea ;

Bepmvn : Jupekr-Megua, 2015. — 481 c. : wi. — Pexxum pgocrtyna: no noamucke. — URL:

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=278860 — Bubsuorp. B KH. — ISBN 978-5-4475-
4663-2. — DOI 10.23681/278860. — TeKCT : 3/1eKTPOHHbIN

2. BoponunHa, M.B. ®uHaHCOBBIi MeHe/KMeHT : yueOHuK / M.B. Boponmna. — Mockga :
Hamrkor u K°, 2020. — 399 c. : un. — (YuebGHble usganus Ajisi 6akaaaBpoB). — PexxuM focTyma: 1o

noamnucke. — URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=573253. — Bubsuorp.: c. 380-

384. — ISBN 978-5-394-03552-4. — TeKCT : 3/IeKTPOHHbIMN.

JJIEKTPOHHBIE pecypChbl

1. Kocruna, P.B. ®uHaHcoBble ctpaTeruu komranuii ATTK: yue6nuk / P.B. Koctuna, A.J.
YKonoB. — 2-e u3f., crep. — Mocksa: [JupekT-Meaua, 2017. — 742 c.: umn., cxeM., Tabi. — Pexxum
pocryra: 1o moanucke. — URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=273660 -
bubmorp.: c¢. 733. — ISBN 978-5-4475-9319-3. — DOI 10.23681/273660. — Tekcr:
3/1IEKTPOHHBIM.

2. TonkaueBa, H.A. KpaTkocpouHass ¥ AosrocpoyHasi (PMHAHCOBasi TOJIMTHUKA: yueOHOe
nocobue / H.A. TonkaueBa. — MockBa; bepnun: JupekT-Meaua, 2017. — 231 c.: wi., Tabm.,
cxeM. — Pexum gocryma: 1o noanucke. — URL:  http:/biblioclub.ru/index.php?
page=book&id=452809 — bubmorp. B kH. — ISBN 978-5-4475-8874-8. — DOI
10.23681/452809. — TekCT: 371eKTPOHHBIN.

8. Pecypceol cetu IHTEpHeT:

MuHucTepcTBa HayKH U BhICIIero obpa3oBanust  https://minobrnauki.gov.ru/
Poccurickoit ®efepanyu:
MuHHCTepCTBO NMpocBeleHus Poccuiickon https://edu.gov.ru/

DenepaLyu:


https://edu.gov.ru/
https://minobrnauki.gov.ru/
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=573253
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=278860
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=490881
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=490881

®denepanbHas cy»xba 1o Hag30py B cdepe http://obrnadzor.gov.ru/ru/

00pa3oBaHus U HAYKH:

®epnepanbHbIi opTan «Poccuiickoe http://www.edu.ru/
obpa3oBaHue»:

OneKkTpoHHO-OMOMMOTeYHast CUCTEMa http://www.IPRbooks.ru/
«IPRbooks»:

OnekTpoHHas 6nbnvoreuHas cucrema FOpawr: https://biblio-online.ru/

basza maHHBIX 3/1eKTPOHHBIX KYPHAJIOB: http://www.iprbookshop.ru/6951.html

9. (I)OpMI/IPOBaHI/IE CIMTMCKA HUCIT0/Ib30BAHHBIX HCTOUHUKOB B 0TUETE 110 MPAKTHKE

CrnucoK MCHonb30BaHHBIX HCTOYHUKOB (CHMCOK J/uTepaTypbl) (opMupyeTcss B TOpsJKe

TosIBJIEHUS CCBINIOK, oopmisietcsi corsiacHo 'OCT P 7.0.5-2008.
1) Kak cocnatbcs Ha IHTepHeT-pecypc

Ccbutatbesi Ha VIHTEpHET-UCTOYHUKM U 3/1eKTPOHHbIE PecypCbl MOXKHO W HY»HO. [Ipu 3TOM
ccbulaThCsi Ha VHTepHeT-pecypchl HEOOXOAMMO B COOTBETCTBUH C TOCY/IJapCTBEHHBIM
crangaptoMm — I'OCTom P 7.0.5-2008 «BUB/IMOI'PA®NUYECKAS CCBIJIKA»: O6uue
TpeOOBaHUA U MPABHJ/IA COCTaB/IEHUA, KOTOPbIM BeTymu B cuiy ¢ 01.01.2009 roza.
O6ObekTamu cocTaBieHus1 6ubmorpadueckoil CChITKA B 3TOM CJlydae SIBJISIIOTCS 3/IEKTPOHHBIE
pecypchl yjanéHHOr 0 J0CTYyTIa.

CCBIJIKM COCTABJISIIOT KaK Ha 3/IeKTPOHHbIE PeCypPChI B 11e/I0M (3/IeKTPOHHBIE IOKYMEHThI, 6a3bl
JAHHBIX, TIOPTa/bl, CaWThl, BeO-CTpaHHUIlbl, GOPYyMBI M T. [.), TaK U HA COCTaBHbIE YACTH
3JIEKTPOHHBIX PecypcoB (pa3zesbl U YacTH 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, ITOPTA/IOB, CAalTOB, BeO-

CTpaHHUI], My0JIMKALIUK B 3IEKTPOHHBIX CepPUa/IbHBIX U3[JaHUsIX, CO00IIleHUsI Ha popyMax H T. T1.).

2) Ilpumep odopmieHus ccbIOK Ha IHTepHeT-pecypchl

B crucke nuTepatypel, Iocje TeuaTHbIX M3/laHUM JlefaeTcsl M0/3arojoBOK «O/IeKTPOHHbIe
pecypchl», 6e3 KaBblUeK, U, NMPOJ0JKasi HyMepaldio OCHOBHOTO CITHMCKA JIMTepaTyphl (TeYaTHbIX

1/13,an1/1171), BCTABJIAIOTCS OITMCAHUWA 3JIEKTPOHHBIX KCTOUHHUKOB B (bOPMaTEI

Ne. HawmeHoBaHue TmyOnMKalMK, Ha KOTOPYK HUAET ccbiika. ABTop PUO MOMHOCTEHIO.
HaumvenoBanue pecypca (caiita B Internet). [[Tomabii URL nybimkanuu (TO ecTb Mo HeMy
OTKpPBIBAeTCSI IMEHHO TOT JJOKYMEHT, Ha KOTOPBIM ccbulaeTech)] (maTa obpailjeHusi K pecypcy

IOJ.MM.TTTT).


http://www.iprbookshop.ru/6951.html
https://biblio-online.ru/
http://www.iprbooks.ru/
http://www.edu.ru/
http://obrnadzor.gov.ru/ru/

Ilpumep:
3. K Bompocy 06 ammuraropax. IlaBnoB Cepreii VBaHoBuu. lleHTp Hay4HOI (haHTaCTHKU.

http://www.cnf.ru/qal.html (18.01.2007).

3) O6mme 3aMmeuyaHus
PeKOMeH/IyeTCsl TIPe/ICTaB/sATh €WHBIA CIUCOK JIUTEpPATypbl K pabore B 1jesioM. Kakabii
WUCTOUHHMK YTIOMMHAETCs B CIMCKe OJIMH pa3, BHE 3aBUCHUMOCTH OT TOTO, KaK YaCTO Ha HEro

AejlaeTCd CChI/IKa B TEeKCTe pa6OTbI.

Hawnbosee y,[[OGHbIM ABJIAETCA aﬂ(i)aBI/ITHOE pacIiojiokeHne MaTepHadild, TdK KdK B 3TOM C/iyude
npou3BeaeHUA C06I/IpaI-OTC$I B dBTOPCKHUX KOMIUJIEKCAX. HpOI/I3Be,ZL€HI/IH OOHOro aBTOp4

PacCTaBJISIFOTCS B CIIMCKeE 10 ariaBUTy 3ariaBUil.

OdwuuanbHble  JOKYMEHThI CTaBsTCS B Hauaje COMCKAa B OMpefe/ieHHOM TOpsifiKe:
Konctutyiuu; Kopekcol; 3akoHbl; Ykasel [lpesugenrta; IlocraHoBienue IIpaBuTesnbCTBa;
JIpyrve HOpMaTHBHbIe aKThbl (ITMCbMa, MPUKasbl U T. [.). BHYTpU KaXX[0W rpynmnbl JOKYMeHTbI

pAacIio/iararoTCcsi B XpPOHOJIOTUYeCKOM TIOPSIZIKe.

JIutepaTypa Ha MHOCTPAHHBIX SI3bIKaX CTAaBUTCSI B KOHLIe CIKCKA MOC/e JIUTepaTypbl Ha PyCCKOM

s13bIKe, 00pa3ys AOTIOIHUTEeIbHBIN a/iaBUTHBIN Psif.

CrucoK 3/IeKTPOHHBIX DPEeCypCOB YKa3bIBaeTCsl B CaMOM KOHIle, TOC/ie TIeYaTHBIX W3JaHU
JlelaeTcsl TI0/13aro/IOBOK «37IeKTPOHHBIE Pecypchl», 0e3 KaBbIUeK, W, MPOZO/DKas HyMepaluio

OCHOBHOTI'0 CITMCKA JIUTepaTypbl (MeYaTHbIX U3JaHu).

st KakIOro [JOKyMeHTa TIpeJyCMOTPEHBI CJIeAyIOIHe 3/IeMeHThl OuOIHorpadrueckoi
XapaKTePUCTUKU: (aMUIUsl aBTOpa, HWHWI[MA/IBI; Ha3BaHWe; I10/[3ar0JIOBOUHBIE CBe/IeHHS
(yuebHMK, yueOHOe mMocoOHWe, C/IOBapb W T. [.); BBIXOJHBIE CBefeHHsS (MEeCTO W3/aHus,
W3/1aTe/IbCTBO, TO/| U3/jaHMs); KOJIMUeCTBeHHAsI XapaKTepucTHKa (001jee KOJIMUeCTBO CTPAHUI] B

KHUTe).

10. OopmiieHune Tab/IMILI, HTIOCTPAL[AM, CXEM NMPH MO/TOTOBKE 0TYETA M0 MPAKTHKE

TabnuIbl ¥ pUCYHKH BCTaBJISIOTCS B TEKCT B pexxuMe 6e3 00TekaHHsI TEKCTOM, BbIpaBHUBAHUE —
no ueHTpy. Hymeparusi pucyHKOB W TabiMi] BeJETCsl pa3fe/ibHO CKBO3HOW HyMmeparueil Mo

BCEMY TEKCTY.



B ciydae oTCyTCTBUSI 3HAUeHUS] B KaKOW-MO0 siueiike TabOMULbI, OHA 3arlOJ/IHSIETCS MPOYEPKOM
(3HaK «MHHYC»). ECii Mo aHHOM CTpOKe MoKa3aTe/ib He paCCUUTHIBAETCS, TO CTAaBUTCS «X».
Tabnuia pacriosiaraeTcsi HeIoOCpPeJCTBEHHO TIOC/Ie TeKCTa, B KOTOPOM OHA YIIOMHUHAETCs TIePBbIi
pa3 WM Ha c/iefiyroieii crpanuie. Ha Bce Tabyuubl Ao/DKHA OBITH CChUIKA (HarpyuMep: ... B
tabmuue 1; wi .... (Tabsn. 1)) . AHanuTHUecKue Tab/ULbI JO/DKHBI OBITH MPOHYMepPOBaHbI U
VMMeThb Ha3BaHUe, KPaTKO U SICHO XapaKTepu3ylolllee UX Co/lep>KaHue.

Ha3Banue Tabnuibl CeyeT BBITIOHATH CTPOYHBIMH OyKBamMu (KpOMe TIepBOM TPOTMCHOW) U
roMenaTh Hay Tabsunell. HamMeHoBaHWe opraHU3aLuy, yupe>kaeHus: 0aHKka B Ha3BaHWUU Ta0JIHL]
He Joryckaercsi. B Tabsuile o00si3aTeslbHO yKa3bIBAalOTCSl €JUHULIBI W3MepeHus, TepUoJbl
BpeMeHHU (roJi, KBapTaa, Mecsil| U T.J.) U Apyrve JaHHble, YeTKO M MPaBWIbHO PAaCKpbIBAIOLIAe
OCHOBHOe ee cojiep)kaHue. Eciv umdpoBble faHHbIe B Tpadax Tab/MUIBl UMEIOT pa3IhyHbIe
eIMHUILIBI U3MepeHust (KT, pyO., IIT., TIPOL[EHTHI U T. [.), TO eIUHUIIBI U3MepPEeHHsI YKa3bIBalOT B
Ka)K/[OM CTPOKe.

Eciu pacueTbl BeyTCsi C TOYHOCTBIO ZI0 OZHOM COTOM, TO MPU OTCYTCTBUHM COTHIX A0Jel mociie
3ansTOW CTaBUTCS Hynb, Hampumep, 105,10% wumu 98,00% U T.4. C TOUHOCTHIO /0 OZHOU
JlecsATOM, THICSTYHOW. 3HaueHHWsl pacriojiaratoTcsl MO TMoC/ae[iHel CTPOKe Ha3BaHUs ITTOKa3aTeis.
'pomo3zakue Tabmuipl v 6osbinve Mo 06beMy MaTepuasbl rpadrueckoro xapakrepa (CXeMsl,
rpaduKky, PUCYHKA W [p.) Lieecoobpa3HO TOMeljaTb B KOHIe OTYeTa KakK TMpHUIoXKeHus. B
TIPUJIOXKEeHHsI BBIHOCSTCS TIOApPOOHBbIe MaTeMaTHueCKue BBLIK/Ia[KH, TeKCT BCIIOMOTaTebHOTOo
Xapakrepa U T.J.

Bce vttocTpalium 10/KHBI BBITIO/HATHCS HAa CTaHAAPTHBIX JIMCTax opmaTa A4 1 pa3MelaTbCs
Tak, uToObl MX ObLIO y/M00HO BUETh Oe3 TOBOpOTa TeKCTa oTyeTa. B ciydae, ec/ii TIOBOPOT
Hen30eXkeH, TO pa3MeleHre TabmuLbl, rpadyKa U T.1. HaZIl0 OPUEHTHPOBATh Tak, UTOOBI JJis ee
MIPOCMOTpa OTYeT Pa3BOPAUYMBAJICS TI0 UacoBOM cTpesike. [Ipu pasMellleHUM W/TIOCTPAL[Ui He
JIOTTyCKAlOTCsl «pa3pbiBbi». [locine kKakzaoil Tabmuipl, rpaduka, AuarpaMmbl U T.[. JAOJDKHBI
W3/laratbCsl OCHOBHbIE BBIBOJbI, CYXK[EHWs, TIpe//Io)KeHUs, OCHOBAaHHble Ha KOHKDPETHOM
1dpoBom mMarepuase. ObyuaroiieMycst He00X0UMO TIPU 3TOM U3JI0XKUTh COOCTBEHHYIO TOUKY
3peHust TI0 KOHKPeTHOMY BOTIPOCY W YMeTh ee SKOHOMHYeCKU BepHO 06ocHOBaTh. 1o TekcTy
oTyeTa TIpHBeZieHHe TIOAPs], HeCKOIbKO Tab/uil, rpadMKoB, JUarpaMMm U T.[., He JOIYyCKaeTcs,
TaK KaK MOTYT BO3HUKHYThb 3aTpPy/[HEHUs TPU OIMHUCAHWU COOCTBEHHBIX CY)K/I€HHM, BBIBOJIOB,

TIpe/lJI0’KeHUH 10 NMpUBeJieHHbIM LM(POBBIM JAHHBIM.
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	навыками применять в профессиональной деятельности нормативные правовые акты в сфере сервиса
	В результате прохождения учебной практики у студента должны быть сформированы универсальные и общепрофессиональные компетенции.
	4. Состав документов по практике
	Отчет по практике является основным документом обучающегося, отражающим выполненную им работу во время практики, приобретенные им компетенции.
	Отчет по практике должен содержать:
	1. Титульный лист
	2. Содержание.
	3. Введение.
	4. Основная часть.
	5. Заключение.
	6. Список использованных источников (Список литературы).
	7. Приложения.
	В полный пакет документов по оформлению практики студента входят также:
	1. Договор о практической подготовке (с предприятием).
	2. Направление для прохождения практической подготовки.
	3. Индивидуальное задание и рабочий план график практической подготовки.
	4. Дневник прохождения практики.
	5. Отзыв руководителя о практической подготовке.
	5. Требования к оформлению отчета
	Объем отчета должен составлять 5–10 листов А4 (без приложений).
	Шрифт основного текста – Times New Roman, размер – 14, обычный, междустрочный интервал – полуторный.
	Шрифт заголовка 1 уровня – Times New Roman, размер – 16, жирный, междустрочный интервал – полуторный.
	Шрифт заголовка 2 уровня – Times New Roman, размер – 14, жирный, междустрочный интервал – полуторный.
	Поля: верхнее и нижнее – 2 см, левое – 3 см, правое – 1,5 см. Абзацный отступ – 1,25 см. Межабзацный отступ отсутствует.
	Выравнивание основного текста – по ширине, заголовки – по центру. Подписи к рисункам, таблицам и схемам – по центру.
	Таблицы, схемы и рисунки располагаются по горизонтали по центру без обтекания текстом и нумеруются раздельно сквозной нумерацией по всему документу.
	Текст в таблицах и рисунках и подписи к ним оформляются шрифтом Times New Roman 14 пунктов, обычный, одинарный междустрочный интервал.
	Содержание располагается на второй странице отчёта, сразу после титульного листа.
	Нумерация страниц ставится в нижнем колонтитуле странице, со второй страницы (первая страница – титульный лист, на нём номер не ставится, но страница в нумерации учитывается). Шрифт номера страницы – Times New Roman, размер – 14, обычный, междустрочный интервал – одинарный. Выравнивание – по центру. После номера страницы в колонтитуле не должно быть пустых строк.
	Количество приложений не ограничивается и в указанный объем не включается (не засчитывается).
	Типовая форма титульного листа отчета студента по практике приведена в Приложении №1.
	Перечисления в тексте выполняются нумерованными многоуровневыми списками, использование знаков «минус», галочек и проч. не допускается.
	Формулы в тексте оформляются на отдельной строке, размер шрифта формулы должен совпадать с размером основного текста. Выравнивание формулы производится по центру, с правой стороны от формулы ставится её номер. Нумерация формул сквозная для всего отчёта.
	Пример:
	(1)
	Набор формул производится в редакторе формул MS Word 2007 и старше, допустимо использование Equation 3.0 и MathType.
	В тексте отчета по практике не допускаются произвольные сокращения слов, кроме общепринятых. Произвольное сокращение допускается только при условии частого повторения с обязательным указанием при первом сокращении полного названия. Общепринятыми сокращениями считаются такие слова и словосочетания как, например: и др. - и другие; и т.д. - и так далее; в т.ч. - в том числе и другие.
	Принятые сокращения единиц измерения: − массы: грамм - г, килограмм - кг, центнер - ц, тонна - т; − времени: секунда - с, минута - мин, час - ч; − длины: километр – км, сантиметр – см, метр – м; − площади: кв. километр – кв. км, кв. метр – кв. м, гектар – га; − объема: куб. метр – куб. м, литр – л, − денежные единицы измерения: руб. коп., тыс. руб., млн руб., млрд руб. − затрат труда: чел. – ч, чел.-день.
	Если в тексте цифровых показателей нет; то сокращения не допускаются, например, если во фразе должно быть слово «килограмм» без цифр, то оно пишется без сокращения. Число при какой-либо единице измерения следует писать только цифрами, например: вес 69 кг. Цена 1000 руб. Числа до десяти, если они не относятся к единицам измерения, рекомендуется писать словами, а свыше десяти - цифрами, например: восемь сортов, 200 наименований и т. д.
	Порядковые номера заседаний конгрессов, съездов, конференций, кварталов года обозначаются римскими цифрами, наименование месяцев года в тексте отчета пишут словами.
	6. Общие требования к содержанию отчета
	В отчете дается описание конкретных видов работы, результатов наблюдения, опросов, эмпирических исследований и др. В отчете структурно должны быть выделены следующие разделы:
	Введение - обоснование актуальности практики, формулирование целей и задач, которые студент ставит перед собой на время прохождения практики, планируемые результаты;
	Основное содержание отчета содержит анализ деятельности предприятия по двум основным разделам: основная и индивидуальная части. В первой части студент дает оценку и характеристику нормативно-правовым документам предприятия, основным направлениям деятельности, организационно-экономический анализ, характеристику управленческих процессов. Во второй части студент работает строго по индивидуальному заданию руководителя практики.
	Заключение в отчете по практике несет информацию о впечатлениях студента, о том, как он смог справиться с поставленными задачами и какие трудности возникли. Это важная часть, благодаря которой преподаватель может определить деятельность учащегося и поставить соответствующую оценку
	Список использованных источников
	Отчет по практике, заверенный руководителем по практике от организации, должен быть представлен руководителю по практике от Академии в течение 10 дней после окончания практики.
	Уникальность текста – не менее 65% (Антиплагиат.ру)
	Объем отчета – не более 25 листов
	Защита отчетов по практике проводится на факультете в присутствии Комиссии из профессорско-преподавательского состава (не менее двух человек).
	По результатам защиты отчета по практике студент получает оценку по практике.
	Студент, получивший неудовлетворительную оценку за практику, не допускается к экзаменационной сессии, а студент, получивший неудовлетворительную оценку за преддипломную практику, не допускается к итоговой государственной аттестации.
	Список использованных источников формируется в порядке появления ссылок, оформляется согласно ГОСТ Р 7.0.5-2008.
	7. Перечень учебной литературы и ресурсов сети «Интернет», необходимых для прохождения практики
	Для прохождения учебной практики используется следующее учебно-методическое обеспечение: программа учебной практики по направлению подготовки 43.03.01 «Сервис», методическое пособие по выполнению отчетов по учебной практике.
	Для обеспечения самостоятельной работы студентов в период практики предоставляется возможность: ознакомиться и изучить нормативно-правовые акты (электронный ресурс), учебно-методические материалы и практические рекомендации по организации и проведению практики; доступ к информационным ресурсам (статистические базы данных, электронная библиотека http://biblioclub.ru/) и другие методические разработки кафедры.
	Нормативные правовые акты
	Основная литература
	1. Кириченко, Т.В. Финансовый менеджмент : учебник / Т.В. Кириченко. – Москва : Дашков и К°, 2018. – 484 с. : ил. – Режим доступа: по подписке. – URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=573157– Библиогр.: с. 463-467. – ISBN 978-5-394-01996-8. – Текст : электронный.
	2. Михненко, П.А. Теория менеджмента : учебник : [16+] / П.А. Михненко. – 4-е изд., стер. – Москва : Университет Синергия, 2018. – 520 с. : ил. – (Легкий учебник). – Режим доступа: по подписке. – URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=490881 (дата обращения: 12.03.2020). – Библиогр. в кн. – ISBN 978-5-4257-0342-2. – Текст : электронный. Михненко, П.А. Теория менеджмента : учебник : [16+] / П.А. Михненко. – 4-е изд., стер. – Москва : Университет Синергия, 2018. – 520 с. : ил. – (Легкий учебник). – Режим доступа: по подписке. – URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=490881 – Библиогр. в кн. – ISBN 978-5-4257-0342-2. – Текст : электронный.
	Дополнительная литература
	1. Рыбина, З.В. Управленческая экономика : учебное пособие / З.В. Рыбина. – Москва ; Берлин : Директ-Медиа, 2015. – 481 с. : ил. – Режим доступа: по подписке. – URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=278860 – Библиогр. в кн. – ISBN 978-5-4475-4663-2. – DOI 10.23681/278860. – Текст : электронный
	2. Воронина, М.В. Финансовый менеджмент : учебник / М.В. Воронина. – Москва : Дашков и К°, 2020. – 399 с. : ил. – (Учебные издания для бакалавров). – Режим доступа: по подписке. – URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=573253. – Библиогр.: с. 380-384. – ISBN 978-5-394-03552-4. – Текст : электронный.
	Электронные ресурсы
	8. Ресурсы сети Интернет:
	Министерства науки и высшего образования Российской Федерации:
	https://minobrnauki.gov.ru/
	Министерство просвещения Российской Федерации:
	https://edu.gov.ru/
	Федеральная служба по надзору в сфере
	образования и науки:
	http://obrnadzor.gov.ru/ru/
	Федеральный портал «Российское образование»:
	http://www.edu.ru/
	Электронно-библиотечная система
	«IPRbooks»:
	http://www.IPRbooks.ru/
	Электронная библиотечная система Юрайт:
	https://biblio-online.ru/
	База данных электронных журналов:
	http://www.iprbookshop.ru/6951.html
	9. Формирование списка использованных источников в отчете по практике
	Список использованных источников (Список литературы) формируется в порядке появления ссылок, оформляется согласно ГОСТ Р 7.0.5-2008.
	1) Как сослаться на Интернет-ресурс
	Ссылаться на Интернет-источники и электронные ресурсы можно и нужно. При этом ссылаться на Интернет-ресурсы необходимо в соответствии с государственным стандартом ― ГОСТом Р 7.0.5-2008 «БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ССЫЛКА»: Общие требования и правила составления, который вступил в силу с 01.01.2009 года.
	Объектами составления библиографической ссылки в этом случае являются электронные ресурсы удалённого доступа.
	Ссылки составляют как на электронные ресурсы в целом (электронные документы, базы данных, порталы, сайты, веб-страницы, форумы и т. д.), так и на составные части электронных ресурсов (разделы и части электронных документов, порталов, сайтов, веб-страниц, публикации в электронных сериальных изданиях, сообщения на форумах и т. п.).
	2) Пример оформления ссылок на Интернет-ресурсы
	В списке литературы, после печатных изданий делается подзаголовок «Электронные ресурсы», без кавычек, и, продолжая нумерацию основного списка литературы (печатных изданий), вставляются описания электронных источников в формате:
	№. Наименование публикации, на которую идёт ссылка. Автор ФИО полностью. Наименование ресурса (сайта в Internet). [Полный URL публикации (то есть по нему открывается именно тот документ, на который ссылаетесь)] (дата обращения к ресурсу дд.мм.гггг).
	Пример:
	3. К вопросу об аллигаторах. Павлов Сергей Иванович. Центр научной фантастики. http://www.cnf.ru/qal.html (18.01.2007).
	3) Общие замечания
	Рекомендуется представлять единый список литературы к работе в целом. Каждый источник упоминается в списке один раз, вне зависимости от того, как часто на него делается ссылка в тексте работы.
	Наиболее удобным является алфавитное расположение материала, так как в этом случае произведения собираются в авторских комплексах. Произведения одного автора расставляются в списке по алфавиту заглавий.
	Официальные документы ставятся в начале списка в определенном порядке: Конституции; Кодексы; Законы; Указы Президента; Постановление Правительства; другие нормативные акты (письма, приказы и т. д.). Внутри каждой группы документы располагаются в хронологическом порядке.
	Литература на иностранных языках ставится в конце списка после литературы на русском языке, образуя дополнительный алфавитный ряд.
	Список электронных ресурсов указывается в самом конце, после печатных изданий делается подзаголовок «Электронные ресурсы», без кавычек, и, продолжая нумерацию основного списка литературы (печатных изданий).
	Для каждого документа предусмотрены следующие элементы библиографической характеристики: фамилия автора, инициалы; название; подзаголовочные сведения (учебник, учебное пособие, словарь и т. д.); выходные сведения (место издания, издательство, год издания); количественная характеристика (общее количество страниц в книге).
	10. Оформление таблиц, иллюстраций, схем при подготовке отчета по практике
	Таблицы и рисунки вставляются в текст в режиме без обтекания текстом, выравнивание – по центру. Нумерация рисунков и таблиц ведётся раздельно сквозной нумерацией по всему тексту.
	В случае отсутствия значения в какой-либо ячейке таблицы, она заполняется прочерком (знак «минус»). Если по данной строке показатель не рассчитывается, то ставится «Х».
	Таблица располагается непосредственно после текста, в котором она упоминается первый раз или на следующей странице. На все таблицы должна быть ссылка (например: … в таблице 1; или …. (табл. 1)) . Аналитические таблицы должны быть пронумерованы и иметь название, кратко и ясно характеризующее их содержание.
	Название таблицы следует выполнять строчными буквами (кроме первой прописной) и помещать над таблицей. Наименование организации, учреждения банка в названии таблиц не допускается. В таблице обязательно указываются единицы измерения, периоды времени (год, квартал, месяц и т.д.) и другие данные, четко и правильно раскрывающие основное ее содержание. Если цифровые данные в графах таблицы имеют различные единицы измерения (кг, руб., шт., проценты и т. д.), то единицы измерения указывают в каждой строке.
	Если расчеты ведутся с точностью до одной сотой, то при отсутствии сотых долей после запятой ставится нуль, например, 105,10% или 98,00% и т.д. с точностью до одной десятой, тысячной. Значения располагаются по последней строке названия показателя. Громоздкие таблицы и большие по объему материалы графического характера (схемы, графики, рисунки и др.) целесообразно помещать в конце отчета как приложения. В приложения выносятся подробные математические выкладки, текст вспомогательного характера и т.д.
	Все иллюстрации должны выполняться на стандартных листах формата А4 и размещаться так, чтобы их было удобно видеть без поворота текста отчета. В случае, если поворот неизбежен, то размещение таблицы, графика и т.д. надо ориентировать так, чтобы для ее просмотра отчет разворачивался по часовой стрелке. При размещении иллюстраций не допускаются «разрывы». После каждой таблицы, графика, диаграммы и т.д. должны излагаться основные выводы, суждения, предложения, основанные на конкретном цифровом материале. Обучающемуся необходимо при этом изложить собственную точку зрения по конкретному вопросу и уметь ее экономически верно обосновать. По тексту отчета приведение подряд несколько таблиц, графиков, диаграмм и т.д., не допускается, так как могут возникнуть затруднения при описании собственных суждений, выводов, предложений по приведенным цифровым данным.

