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KBamidukaryst — 0akasaBp

Mocksa, 2022 1.



[Tpu pa3paboTKe METOJHUUECKOT0 TTIOCOOUS 10 BBIMOTHEHHUIO OTUYETOB 10 yUueOHOM TTPaKTHKe
(03HaKOMMUTE/TIbLHOU MPAKTHKe) B OCHOBY I0JIOJKEHBI:

1. ®I'OC BO mno HampaBnenuto TnoAroroBkd 38.03.03 VYmpaBieHue TmepCcOHAIOM,
YTBEP)K/IEHHOT0 NTPHYKa30M MUHHCTepCTBa 0b6pa3oBaHust M Hayku P® Ne 955 ot 12.08.2020.

2. YueGHbIl 171aH 10 HanpasieHto 38.03.03 YmipaBsieHre IepCOHAIOM.

3. [Tporpamma yueOHOW TpakTHKe (O3HAKOMHUTEbHOW TMPAKTHKe) [0 HaIpaBIeHUIo

38.03.03 YrmipaB/ieHue 11epcoHaIoM.



1. OO01He Mo/I0)KeHUs

MeTozaryeckoe 1ocobue o BBIMOJIHEHUIO OTUETOB T10 TIpakThKaM O6pa30BaTe/IbHOTO YaCTHOTO
yupeskzieHus1 Beiciiiero obpa3oBaHusi « MOCKOBCKasi MeXXyHapo/iHasi akajieMusi» (manee — OUY
BO MMA wiu Akagemusi) pa3paboTaHo B COOTBETCTBUM C 3akoHamu Poccuiickoii ®esepaiiyuu
«O6 obpa3oBanun B P®», mpukazom MwuHoOpHayku Poccum ot Ne636 «OO6 yTBep)KIAeHUH
[Mopsizka TpOBeJieHUsT TOCYAaPCTBEHHOW WTOTOBOM aTTeCcTallid 10 0Opa3oBaTebHBIM
TIporpaMMaM BBICIIIEro 0Opa30oBaHMs - TTpOrpaMMaM OakasiaBpuaTa, porpaMMam CrierfanuTeTa
¥ TIporpaMMaM MarucTparypbl», Mpuka3oM MuHoOpHayku Poccru Nel383 «O6 yTBepKaeHUU
[TonoxkeHust 0 TMpakTHKe O0O0yYaroL[uXCsi, OCBauBalOIIMX OCHOBHbIe TMpodeccroHaTbHbIe
obpa3oBaTe/sibHbIe TIPOTPaMMbl BBICILLIETO 00pa3oBaHUs», TpPyAOBBIM KofeKcoM Poccuiickoit
depepaliyu, ¥ APYTMMU HOPMAaTHMBHBIMU TIPABOBLIMM aKTaMH, Pery/JvpYIOLIMMH OTHOLIEHUs B

cepe obpaszoBaHusl.

[Tpoxoxx/eHWe TpaKTUK CTyJeHTaMU AKaZieMUu SIB/SIeTCS COCTAaBHOM YaCTbI0 OCHOBHOU
obpa3oBaTe/IbHOM MPOrpaMMbI BBICIIIEr0 00pa30BaHus.

Lemu 1 00béMbI TIpakTHK orpefessitorcss B OOTI, PITIT 1 cOOTBETCTBYIOT COOTBETCTBYHOIIUM
tbenepasbHBIM TOCYJapCTBEHHBIM 00pa30BaTe/IbHbIM CTaHAApPTaM I10 HarpaBJIeHHIO MOATOTOBKU
BBICIIETO 0Opa30BaHusI.

OTuéT Mo TmTpakTWKe OOydaromyecs 3aljUl[al0T [0 pe3y/jbTaTaM ee TPOXOKIEHUS B
yCTaHOBJIEHHbIE KajeHJapHbIM yueOHBIM rpaUkoM [aThl, KOTOpble MOTYT OBbITh YTOUYHEHBI
LekaHaTOM.

2. HasHauyeHMe ¥ 3a/ja4y NPAKTUKH

[MpakThKa Hampap/ieHa Ha (OpMUPOBaHWE Y CTY[€HTOB IIeJIOCTHOTO TIpe/[CTaB/IeHUs
JesiITeIbHOCTH, BKJIFOUAIOLast:

YK-1 CriocobeH oCyIeCTBISTh MOMCK, KpUTUUECKU aHa/Ii3 U CHHTe3 WH(hOpMaI[iH,
TIPUMEHATb CUCTeMHBIN MO X0/, /ISl pelleHUs IT0CTaB/IeHHbIX 3a/a4

YK-2 CriocobeH orpeiesisiTh KPYT 3aZlau B paMKaXx TOCTaB/IeHHOM 11eJTd U BEIOUPATh
OMTUMaJbHbIe CII0COOBI X pelleHus], UCXO/s U3 JelCTBYIOIIMX MTPaBOBLIX HOPM,
VMIMEIOLMXCS PeCYypPCOB ¥ OTPaHUUYeHU

YK-10 CrniocobeH puHUMAaTh 0O00CHOBAHHBIE SKOHOMHUECKHE PeIlieHHsI B Pa3TAYHbIX
o0sacTsx KU3HeAeATeTbHOCTU

OIIK-1  CrniocobeH MpUMeHsITh 3HaHUs (Ha TIPOMEKYTOUHOM YPOBHE) SKOHOMHUYECKOH,
OpraHMU3alMOHHOMU, yTpaB/eH4YeCKOM, COLM0/IOTUYECKOU 1 TICMX0I0TMUeCKOn
TeOpUid, POCCUMCKOTO 3aKOHO/IaTe/IbCTBA B YaCTH pabOThI C IepCOHAIOM TIpH
pelleHNH NIpodeCCUOHAIBHBIX 3a/ay;



OIlK-2

IIK-1
[TK-2

CriocobeH ocyIiecTBAsSTh cO0Op, 00pabOTKY 1 aHa/IM3 JJaHHBIX /1S pPeIlleHHs 3a/1au B

cdepe yrpaB/ieHHs TIEPCOHATIOM;

CriocobeH oCyIIecTB/SATh JeSTeTbHOCTh 110 00eCrieueH|I0 IepcoHaioM

CriocobHOCTb aHaTM3UPOBATh U OL[eHUBATh PUCKU

3aoauu TIpaKTHKMU:

- 03HAKOMJIEHUE C TEXHOJIOTUYeCKUMHU TNPOLieCcCcaMH, OpraHu3aljei IpoM3BO/CTBa U Tpy/ia

B OCHOBHBIX U BCHOMOFaTeJ'IbHO-06C]'Iy>KI/IBaIOHJ"I/IX rnoapasaejIeHusax rnpearpuaTud;

- V3yueHHe IJIaHOBOW M OTYETHOW [OKyMeHTalMu TMpeAIpUsTHsl, L|eXOB, YyuacCTKOB,

Opwuras, OT/esoB;

- nprobpeTeHue OMbITa CAMOCTOSATEIbHOW PabOTHI C IOKyMEHTaMU;

- HpI/IO6p6TEHI/Ie OINbITd CAMOCTOATE/IbHBIX pACUETOB OCHOBHBLIX TE€XHHWKO-3KOHOMHUUECKHX

roka3aTtesieil paboThI MPeNPUSATHS U CTPYKTYPHBIX TIOZpa3/iesieHui;

- HN3y4dyeHHUe OpraHru3adlin YIIpABJ/I€HUA TIPpEATIDUATHEM;

- cbop HeoOXOAMMOM MCXOAHOM WH(OPMAIMX /s BBIOJHEHUs] KyPCOBBIX M HAay4HO-

ncciaegoBaTe/IbCKUX pa60T;

- BBITIO/ITHEHUE UHIUBUAYATbHOTO 3a/laHus Kadephbl.

YueOHasi mpakTUKa (03HaKOMHTe/TbHAasi MPAKTHKA) - TPOBOIUTCS Ha 2 Kypce.

3. IlepeueHb UIAaHUPYEMBIX Pe3y/IbLTAaTOB 00yUeHHUsI P MPOX0XK/eHUH yueOHOH

NMPAKTHUKH, COOTHECEHHBIX C IVIAHUPYEeMbIMH pe3y/IbTaTaMH 0CBOeHHs 00pa3oBaTe/IbHOU

CHUCTEeMHBIN MOAXO0/

JLIs1 pelleHust

CHUCTEMHbII 1oAX0o.[

nporpamMMbI
KommeTteHiu 3HaTh YmeTtb Bnagets (uMeThb

Nupekc DopMyJIMPOBKA HaBbIKK)
criocobeH KaK OCYLL|eCTBJ/ISATh yMeTb HaBbIKAMU
OCYLL|eCTBJ/ISITh TOMCK, KPUTUUECKUM | OCYILeCTBJISATh OCYILeCTBJISITh
MOUCK, KPUTUYECKUM | aHa/u3 U CUHTe3 MOUCK, KPUTUYECKUM | TTIOUCK, KPUTUYECKUI

YK-1 aHa/u3 U CUHTEe3 vH(popMaLuu, aHa/m3 U CUHTE3 aHa/m3 U CUHTEe3
vHbopMaLuy, TIPUMEHSITh vHbopMaLy, vH(bopMarLuy,
TIPUMEHSTh CHUCTeMHBIN MOAX0 | TIPUMEHSITh TIPUMEHSTH

CHCTEeMHBIN TTOAXO0/




[JId pelleHna

AJId pellleHrsa

AJId pellieHnda

MOCTaBJ/IeHHbBIX

MOCTaB/IeHHBIX MOCTaB/IeHHBIX MOCTaB/IeHHBIX
3azau

3azau 3ajau 3azau

criocobe” HaBbIKAMU

orpeiesisiTb KPyr
3a/]a4 B paMKax
TOCTaBIEHHOM 1]e/Th
Y BeIOMpATh
ONTHUMAaJIbHbIE

Kak orpe/ie/isiTh
KPYT 3a/lau B PaMKax
MOCTaB/IEHHOM L1e/IN
Y BBIOWPAThH
OTITUMa/TbHbIE
Croco0bI UX

yMeTb OTpeJIeJisiTh
KPYT 3a/la4 B PaMKax
MOCTaB/IEHHOM LieJin
Y BbIOMpATh
OTTUMaJIbHbIe
Croco6bl UX

orpefiesiiTh Kpyr
3a/]a4 B paMKax
TI0CTaBIEHHOM 1]e/1
1 BeIOUpATh
ONTUMAaJIbHbIE

YK-2 CIIOCOOBI UX Croco0bI UX
pelLleHtsl, UICXO/Isl U3 | pelleHUs, UCXO/s U3
pellieHus1, UCXO/IsI U3 . . pellieHus1, UCXO/sI U3
. JIeUCTBYIOIINX JeNCTBYIOIINX .
JIeACTBYIOIIUX JIeACTBYIOIIUX
TPaBOBBIX HOPM, TIPABOBBIX HOPM,
MIPAaBOBBIX HOPM, MPAaBOBBIX HOPM,
MMEIOIUXCS HMMeTOIIUXCS
UMEFOIIXCS UMEROIIXCS
pecypcoB u pecypcoB 1
pecypcoB u . . pecypcoB u
. OrpaHUYeHu OrpaHUuYeHU .
OrpaHUYeHUN OrpaHUueHUM
criocobeH HaBbIKaMU
Kak MpUHAMATh yMeTb TIPUHUMATh
MPUHUMATh MPUHUMATh
000CHOBaHHBIE 000CHOBaHHBIE
000CHOBaHHEIe 000CHOBaHHBIE
9KOHOMHUYECKHe 9KOHOMHYECKne
9KOHOMUYECKHEe KOHOMUUECKHe
YK-10 peleHus B peleHus B
pelleHus B pelLeHs B
Pa3IMUHBIX Pa3IMUHBIX
Pa3/IMYHbIX Pa3/INYHBIX
obacTsx obmactax
obmacTsix obmacTsix
JKU3HE/IesTeIbHOCTH | JKU3HE/IesATeIbHOCTH
JKU3HeesiTe/IbHOCTU JKU3HeesiTe/IbHOCTU
criocobeH KaK MPUMEHSITh yMeTb IIPUMEHSTh HaBbIKaMU
TPUMEHSITh 3HaHUsST | 3HaHUSA (Ha 3HaHus (Ha TIPUMEHSITh 3HaHUSI
(Ha IPOMEKYTOUHOM | TIPOMEXXYTOYHOM TIPOMEKYTOUHOM (Ha MpOMEeXXyTOUHOM
YPOBHE) YPOBHE) YPOBHE) YPOBHe)
SKOHOMHUECKOH, SKOHOMHUECKOH, 5KOHOMHUECKOH, SKOHOMHUYECKOH,
OpraHu3alMOHHOM, OpraHu3alMOHHOM, OpraHu3alMOHHOM, OpraHu3alMOHHOM,
yTpaBJieHYeCKOH, yTpaB/ieHYeCKOH, yTpaB/ieHueCKOMH, yTpaB/ieHYeCKOH,
COLIMOJIOTUUECKON U | COL[MOJIOTHUECKOU U | COI[MOJIOTHUYECKOW U | COL[MOJIOTHUECKOU U
OIIK-1 | ICUX0JIOTUYeCcKOU TICUXO0JI0TUUeCKON TICHUX0JIOTUUeCKOU TICUX0JIOTMUeCKOU
TeOpUH, TeOopUH, TeOpUH, TeOopUH,
POCCHUICKOTO POCCUUCKOTO POCCHUICKOTO POCCHUUCKOTO
3aKOHO/IaTe/IbCTBa B | 3aKOHO/aTe/IbCTBA B | 3aKOHO/aTe/IbCTBA B | 3aKOHO/]aTe/IbCTBA B
yacT paboThl C yacT paboThl C yacTu paboThl C yacT paboThl C
MepCoHaIoM TIpU TepCOHAsIoM TIpU TepCOHAIOM TIpH TepCoHasIoM TIpU
pelLieHnn pelLieHn! pelieHur pelLleHn!
rpodeccHoHaNbHBIX | MPO(deCcCUOHAMBHBIX | MpOodeCcCUOHAMBHBIX | MPodeCcCUOHATbHBIX
3a7iau; 3ajiau; 3ajau; 3ajiau;
OLK-2 criocobeH KaK OCYIIIeCTB/IATh yMeThb HaBBbIKAMH

OCYIIeCTBJISATh COOP,

cbop, 06paboTKy U

OCYIIeCTBJISATh COOP,

OCYIIeCTBJISATH COOP,




00paboTKy U aHa/mM3 006paboTKy u aHamu3 | 06pabOTKy U aHa/IN3
aHaJTU3 IaHHBIX IS

JAHHBIX JJ1s1 JAHHBIX JIJ1s1 JAHHBIX [J151
peleHus 3aJau B

pellieHus 3aiau B peltieHust 3ajiau B pellieHus 3a7au B
cthepe ynpaByieHUs

cdepe ymnpaBiieHus cdepe ynpaByieHUs cdepe yrnpaB/ieHus
MepCoHa/IOM;

MepCOHasIoM; TIepCOHAIOM; MepCOHasIoM;

criocobeH yMeThb HaBbIKAMHU
Kak OCYII[eCTB/IATh

OCYIIECTBJIATh OCYIIIEeCTBJISATh OCYIIECTBJIATh
JIesITe/TbHOCTD T10

[IK-1 | JesTenbHOCTh MO JesITeIbHOCTb T10 JesITeIbHOCTb T10

obecrieueHnIo

obecrieueHHIO obecrieyeHuo obecrieueHHIO
MepCcoHaIoM

MepCcoHaIoM TIepCOHAIOM MepCcoHaIOM

CIIOCOOHOCTH CIOCOOHOCTh CroCcoOHOCTh CIOCOOHOCTh

IK-2 aHaJTU3UPOBaTh U aHA/TU3UPOBaTh U aHaJTM3UPOBATh U aHa/TU3UPOBaTh U
OLIEHUBATh PUCKH OLIEHHUBATh PUCKH OLIEHUBATb PUCKH OLIEHHUBATh PUCKH

B pe3sysbTaTe MpoxoKAeHUs yueOHOM TIPAaKTUKU Y CTy[eHTa JOJDKHbI ObITh C(HOPMHUPOBAHbI

yHHBepcasbHble, 0011eripodeccrioHanbHble ¥ IPodeccroHa bHbIe KOMITETeHIIWH.

CTy'ZLEHT, HpOI_He,I[I_HI/II‘/JI MPOU3BOACTBEHHYIO IMPAKTUKY, AOJDKEH O6J'Ia/laTb HpO(l)eCCI/IOHaJ'IBHbIMI/I
KOMITIeTEHIUAMH, COOTBETCTBYHOILUMU BHUAM HpO(i)ECCHOHaﬂbHOﬁ AeATe/IbHOCTH, Ha KOTOphbIe

OpHeHTHPOBaHa MporpaMma.

4. CocTaB JOKYMEHTOB I10 IIPaKTHKe
OTueT 1O TIPAaKTWKe $IB/SIETCS OCHOBHBIM [JIOKYMEHTOM 0Oyuaroiierocs, OTpaXkaroLUM
BBITIOJTHEHHYI0 UM paboTy BO BpeMsl ITPaKTHKH, IPUOOpeTeHHbIe UM KOMIIeTeHLIH.
OTueT 110 NpakTHKe [JO/DKeH COZlepKaTh:
. TUTy/NbHBIN TUCT
. CopepxxaHue.

. Bsegenue.

3akJ/iroueHue.

1
2
3
4. OcHOBHasI UacTh.
5
6. CnMCcoK UCHO/Ib30BaHHBIX MCTOUHUKOB (CIUCOK TMTEPaTyphl).
7

. [Ipunoskenus.

B 110/1HBI MaKkeT JOKYMEHTOB 10 0)OPMJIeHHUIO TIPAKTUKH CTYZeHTa BXOAT TaKxKe:
[loroBop 0 TIpakTHUYeCKOl MOAroTOBKe (C MpeTpUsiTHEM).

2. HarnpaBnieHue /7151 mpOX0XK/IeHHsI TPAKTUUeCKOM MOTOTOBKHU.



3. VuauBuayanbHOe 3a7iaHue U pabounii ruiad rpadyK MpaKTHUYeCKOM TI0/[TOTOBKH.
4. [THeBHUK TIPOXO0XKAEeHUs IPaKTUKU.

5. OT3bIB PYKOBOJUTEJISI O MPAKTUYECKOM MO/ITOTOBKE.

5. TpeboBanus K 0opM/IEHHIO 0TYETA

OO6beM oTueTa Jo/KeH coCTaBsaTh 5—10 ucToB A4 (6€3 TIPUITOKEHUH).

[IIpudT ocHoBHOro Tekcra — Times New Roman, pa3smep — 14, 0OBIUHBIN, MEXIyCTPOUHBIMI
VIHTepBaJl — IOJIyTOPHBIN.

OIpudrt 3arosnoeka 1 ypoBHs — Times New Roman, pasmep — 16, >KMpHBIN, MeX/yCTPOUHBIM
VIHTEepBaJl — MOy TOPHBIN.

IpudT 3aronoka 2 ypoBHsi — Times New Roman, pa3mep — 14, >KUPHBII, MeX/yCTPOUHBIN
VHTEepBas — MOy TOPHBIH.

[Mons: BepxHee W HIKHee — 2 CM, JieBoe — 3 cM, TipaBoe — 1,5 cM. AG3atHbii otetym — 1,25 cm.
Meykab3a1iHbI OTCTYT OTCYTCTBYET.

BblpaBHMBaHMe OCHOBHOIO TeKCTa — IIO IIMPUHE, 3arojoBKM — MO LeHTpy. Iloamucu k
pUCyHKaMm, Tab/vijam 1 cxeMaMm — I10 LieHTpY.

Tabsuifel, cxeMbl W PHUCYHKH PacCo/araloTCs 10 TOPU30HTa/M TI0 IIeHTpy 0e3 oO0TekaHHs
TEeKCTOM U HyMEpYIOTCS pa3/ie/IbHO CKBO3HOM HyMepaLjeu 1o BCeMy JOKYMEHTY.

TekcT B Tab/MMIjaX ¥ PUCYHKAX U MOJMHCH K HUM odopmiisitoTcs mprudTom Times New Roman
14 yHKTOB, 0OBIYHBINA, OAWHAPHBIN ME>KYCTPOYHBINA UHTEPBaJI.

CopieprkaHMe pacriosiaraeTcsi Ha BTOPOM CTpaHHLie 0TUéTa, cpa3y I0oc/e TUTYJ/IBHOIO JIUCTa.
Hyw™mepanusi cTpaHul] CTaBUTCSl B HUJKHEM KOJIOHTUTYJIe CTPaHHULie, CO BTOPOM CTpaHUL{b (TIepBast
CTpaHulla — TUTYJBHBIM JIUCT, HAa HEM HOMep He CTaBUTCA, HO CTpaHWl|a B HyMepaLuu
yuutbiBaetcs). IlIpudt Homepa crpanuipl — Times New Roman, pasmep — 14, oObIUHBIN,
MeX/yCTPOUHbIM WHTEpBa/l — OJWHApHbIA. BplpaBHMBaHMe — 1o ueHTpy. [locie Homepa
CTPaHULIbI B KOJIOHTUTYJIE HE [JOJDKHO OBITh MyCTBIX CTPOK.

KosmyecTBO MpW/IOKEHWM He OTPAaHWYMBAETCSI U B yKas3aHHbI 00beM He BK/IO4aeTcsi (He
3aCUMTHIBALTCS).

TunoBasi ¢opMa TUTYJILHOTO JIMCTa OTYeTa CTYZeHTa IO IMpakTHKe rpuBejeHa B IIpunoxeHun
Nel.

[TepeunciieHnrss B TeKCTe BBINIOJIHAIOTCA HYMEPOBaHHBIMM MHOIOYPOBHEBBIMM CIIMCKaMH,

HCITI0/Ib30BdHHE 3HAKOB «MHHYC», I'd/IOYEK U MMTPOY. HEe [OITyCKAeTCA.



®opMybl B TeKCTe OPOPMISIOTCS Ha OT/le/TbHOM CTpPOKe, pa3mep IpudTa (popMysibl [10/KEH
COBMA/IaTh C pa3MepOM OCHOBHOI'O TeKCTa. BripaBHMBaHUe (HOPMYJIbl IPOM3BOJUTCS TI0 LIEHTPY,
C MpaBOil CTOPOHBI OT (POPMYJIbI CTAaBUTCS eé HOMep. Hymepaiiusi popmys1 CKBO3Hasi Zijisi BCEro
OTUfTa.

[Tpumep:

FV=PV-(1+7r-n) (1)

HabGop c¢dopmyn mipousBoguTcsi B pefaktope dopmysn MS Word 2007 u crapiiie, A0OMyCTAMO
rcrionb3oBaHue Equation 3.0 u MathType.

B TekcTe oTyera MO MpakTHMKe He [OMyCKAalTCs MPOU3BOJIbHBIE COKpAIlleHUsI CJIOB, KpOMe
o0mIenpuHATEIX. [IpOU3BOIBEHOE COKpAIlleHHe [IOMyCKAeTCsl TOJIKO TIPU YCIOBHU YacTOTO
TIOBTOPEHUS] C 0O0s3aTeNlbHBIM yKa3aHWEM IIPH T€PBOM COKpAILEHWHM TII0JIHOTO Ha3BaHUS.
OOI11eTTPUHSATLIMU COKPAI[eHUSIMU CUHMTAIOTCS TaKHe CJI0Ba M CJIOBOCOUYETAHUS KaK, HallpuMep: U

Ip. - U IpyTHe; U T.[. - U TaK Jajee; B T.U. - B TOM YMCJIe U IpyTHe.

HpI/IHHTBIe COKpaleHHus eJHHHI U3MEPEHUA: — MaCChIl: T'PaMM - T', KHJIOTPaMM -

KT, LIeHTHep - 1, TOHHA - T; - BPeMeHHU: CeKyHJla - C, MUHYyTa - MHH, 4ac - Y;

JUINHBL: KUJIOMETP — KM, CAHTHMETP — CM, MeTpP — M; — IJIOLIafH: KB. KHWJIOMETP
KB. KM, KB. MeTp — KB. M, T'eKTap — ra; - oobeMa: Ky6. MeTp — Ky0. M, JIUTP — JI, —
IleHEe)XHbIe eqUHUIBI U3MepeHusi: py0. KOIL., ThIC. py6., MJIIH pyb6., MIIpZ pyo. -
3aTpaT Tpynga: 4yeil. — 4, Yejl.-eHb.

Eciu B TekcTe LM(POBBIX MOKa3aTesell HeT; TO COKpallleHUsl He I0MyCKaloTCsl, Hallpumep, ecyii
BO (hpa3e JO/DKHO OBITH C/IOBO «KHJIOrpaMM» 0Oe3 1[udp, To OHO muiieTcss 6e3 coKpalleHus..
Yucsio npu KakoW-mubo euHMLe U3MepeHus ClelyeT MUcaTh TOJIBKO LiMdpamMH, HarpuMep: Bec
69 kr. Llena 1000 py6. Uncna m0 fecsaTH, ecii OHA He OTHOCSATCSA K eJUHUL[AM H3MepeHWs,
peKoMeH/lyeTCsl MUCcaTh C/I0BaMH, a CBbILLIE JIeCSITH - LiudpaMu, Harlpumep: BoceMb COpToB, 200
HalMeHOBaHUM U T. [I.

[TopsiiKOoBble HOMepa 3ace/laHW KOHIPeCCOB, Cbe3ZoB, KOH(epeHLW, KBapTaioB Troja

0003HavarTCa PUMCKHUMHU I_[Hq)paMH, HAMMEHOBaHUE MeCALleB IoJd B TEKCTE€ OTUeTd ITHMIIYT

C/IOBaMM.

6. O6mHe TPpeGoBaHUs K CO/IepP>KaHUI0 0TYeTa



B oTueTe JaeTcsi omucaHrWe KOHKPETHBIX BUJOB pabOThI, pe3y/bTaTOB HaOJIFOZIEHHs, OTIPOCOB,
IMITMPUYECKUX WCCAeJOBaHUA W [Jp. B oTyeTe CTPYKTypHO [JOJ/DKHBI OBbITh BbI/I€/IEHBI
C/lefyIolye paszesibl:

BBepaenue - 060CHOBaHMe aKTyalbHOCTH MPAKTUKH, (OPMYy/IHMpOBaHUe 1ie/ieit U 3ajjau, KOTopble
CTYZIeHT CTaBUT Iepe]| 000l Ha BpeMs TIPOXO’K/eHUsI TPaKTHKH, TJIaHUPYeMble pe3y/bTaThl;
OcHoBHoOe cojiep)kKaHHe OTuYeTa COJEepPXXUT aHalu3 [JesATelbHOCTH TNPeJIpUATHAS [0 [JBYM
OCHOBHBIM pa3/iefiaM: OCHOBHasi U WHJUBHJYyadbHasi 4acTU. B mepBod yacTh CTy[eHT JaeT
OLIeHKY U XapaKTepUCTUKY HOPMAaTUBHO-TPAaBOBBIM [IOKYMEHTaM TIpeANpHUSATHS, OCHOBHBIM
HarpaB/IeHUsIM [1eITe/IbHOCTH, OpPraHU3aljMOHHO-3KOHOMMUECKUW aHa/lv3, XapaKTepHUCTUKY
yTipaBJjieHUeCKHX MpoLieccoB. Bo BTOPoit yacTul cTyieHT paboTaeT CTPOro 1o UHJUBUAYaTbHOMY
33/]JaHUI0 DYKOBOJUTE/ISI PAaKTHKU.

3ak/Il0ueHHe B OTYeTe I10 NPAaKTUKe HeceT UH(POPMALUIO O BIieuaT/IeHUsIX CTy/IeHTa, O TOM, Kak
OH CMOT CIIPaBUTBCS C TIOCTaB/IeHHbIMU 3a/jladyaMU U Kakve TPYZAHOCTH BO3HUK/IM. ODTO Ba’KHasl

yacTh, OsaroZiapsi KOTOPOM TMperofiaBaTe/ib MOXKET OTpee/IuTh AeATebHOCTb YyYallerocs u
TIOCTaBUTb COOTBETCTBYIOLLYIO OLIEHKY

CrniHCOK HCI0/1b30BaHHBIX HCTOUHHKOB

OTueT 10 MpaKTHKe, 3aBePeHHbI PYKOBOAUTEIEM T10 TIPAKTHKe OT OpraHM3alluy, AOJ/DKeH ObITh
Tripe/iCTaB/ieH PYKOBOZUTEJIIO TI0 TIPakTUKe OoT AKaZieMuu B TeueHue 10 AHeli mocsie OKOHYAHUS

TPaKTHKH.
YHUKa/NbHOCTDb TeKCTa — He MeHee 65% (AHTUIIaruart.py)
O0bem oTueTa — He Oosee 25 TUCTOB

3ammTa OTUYeTOB IO MpaKTHWKe MPOBOJUTCS Ha (paky/ibTeTe B TMPUCYTCTBUM Komuccuu u3s

npoeccopCKO-TIperofiaBaTe/IbCKoro coctaBa (He MeHee JBYX YeslOBeK).

Ilo Pe€3y/JIbTdTAM 3adlIIMTHI 0TYETA I10 MMPaKTUKe CTYAEHT IM0/IYyYd€eT OLIEHKY I10 ITPAKTHUKE.

CTyzeHT, TOJIyuMBIIWN HEY/OBIeTBODUTE/bHYIO OLIEHKY 3a MpPaKTUKYy, He [JOIyCKaeTcsl K
9K3aMeHal[MOHHOW Ceccuu, a CTYJeHT, TMOAYUYMBIIMM Hey/J0B/lIeTBOPUTEbHYI0 OLeHKY 3a

TNIpeJ,JUIVIOMHYIO [TPaKTHKY, He [OIyCKaeTCsl K UTOrOBOM TOCY/JapCTBEeHHOM aTTeCTaljuy.

CIMCOK MHCII0/Ib30BaHHBIX HCTOUYHUKOB Cl)OpMI/IpyETCH B TIOpAAKe TIOABJ/JI€EHHA  CCBbUIOK,

odopmsiercsi corsiacHo 'OCT P 7.0.5-2008.



7. IlepeueHb yueOHOM IUTepPaTyphbl U pecypcoB ceTH «VIHTepHeT», He00XO0UMBIX /I

MPOX0XXAECHUA IMPAKTUKHA

IIns TIpOXOXKJeHWsT yuyeOHOW TMPAaKTUKU WCIIOb3yeTCsl Creaymoliee yueOHO-MeToAuYecKoe
obecrieueHre: TIporpaMMa yueOHOW TpaKTUKM I10 HarpaBaeHWi0 moArotoBku 38.03.03
«¥YTpaB/ieHre TIepCOHAIOM», MEeTOJUUeCcKoe MOoCo0He TI0 BBHITIOJTHEHUIO OTUETOB IO yueOHOM

NIpaKTHKe.

Inst obecrieueHst CaMOCTOSATETLHOM pabOThI CTY/IEHTOB B MEPUO/] TTPAKTUKH TIPe[OCTaBISIeTCs
BO3MOYKHOCTh: 03HAaKOMMUTbCSI M U3yUHUTh HOPMATHBHO-TIPABOBbIE aKThl (3JIEKTPOHHBIN pecypc),
yueOHO-MeToJjueCcKe Marepuarabl M TpaKTHUeCKWe peKOMeHJallud [0 OpraHu3alyd |

TIPOBE/IEHUIO TIPAKTUKH; AOCTYT K MH()OPMAI[MOHHBIM pecypcaMm (CTaThCThUecKue 6a3bl JaHHBIX,

3/eKTpoHHast bubsmoTeka http:/biblioclub.ru/) u apyrue metoguueckue pa3paboTku Kadeapsi.

OcHoBHas /UTEpaTypa

1. Kupuuenko, T.B. ®duHaHCOBBI MeHemkMeHT : ydueOHuK / T.B. KupuueHko. — Mockea :
HamkoB u K° 2018. — 484 c. : win. — Pexum pocryna: no mnoamucke. — URL:

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=573157— bubmuorp.: c. 463-467. — ISBN 978-5-

394-01996-8. — TeKCT : 3/1eKTPOHHBIMN.

2. MuxHeHKo, I1.A. Teopusi MeHe[)KMeHTa : yueOHUK : [16+] / TI.A. MuxHeHKo. — 4-e U3f., CTep.
— Mocksa : Yuuepcurer Cuneprusi, 2018. — 520 c. : w1 — (Jlerkuii yueOHUK). — Pexxum
poctyna: no noamucke. — URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=490881 (nata
obpamenusi:  12.03.2020). — Bubmworp. B kH. — ISBN 978-5-4257-0342-2. — Tekct

3/1eKTPOHHBIN. MuxHeHko, [1.A. Teopusi MeHepKMeHTa : yueOHuK : [16+] / TI.A. MuxHeHKo. —
4-e u3f., crep. — Mockga : YuuBepcutetr Cuneprus, 2018. — 520 c. : u. — (Jlerkuii yuebHUK). —
Pexxum poctyna: no noanucke. — URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=490881 —
Bubmorp. B kH. — ISBN 978-5-4257-0342-2. — TeKCT : 371eKTPOHHBIM.

Jomno/iHNTeIbHAA IUTEpaTypa

1. PuibuHa, 3.B. YmpaBneHueckast 5KOHOMUKaA : yueOHoe rocobue / 3.B. PribuHa. — MockBa ;
Bepmvn : Jupekt-Megua, 2015. — 481 c. : wi. — Pexxum pgoctyna: no noanucke. — URL:
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=278860 — Bubmmorp. B kH. — ISBN 978-5-4475-
4663-2. — DOI 10.23681/278860. — TeKCT : 371eKTPOHHbIN



http://biblioclub.ru/
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=278860
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=490881
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=490881
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=573157

2. BoponnHa, M.B. ®uWHaHCOBBIM MeHemKMeHT : yueOHMK / M.B. BoponuHa. — Mockea :

HamrkoB u K°, 2020. — 399 c. : un. — (YuebHble usganus ajisi 6akanaBpoB). — PexxuM gocTyta: 1o

nogmucke. — URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=573253. — bubmuorp.: c. 380-
384. — ISBN 978-5-394-03552-4. — TeKCT : 3/71eKTPOHHBIH.

JJ/IeKTPOHHbIE pecypChbl

1. Kocruna, P.B. ®unHaHcoBble ctpateruu komranuii ATIK: yue6nuk / P.B. Koctuna, A.J.
YKonoB. — 2-e u3f., crep. — Mocksa: [lupekt-Meaua, 2017. — 742 c.: w1, cxeM., Tabj. — Pexxum
pocryna: 1o moamucke. — URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=273660 -
bubmorp.: c. 733. — ISBN 978-5-4475-9319-3. — DOI 10.23681/273660. — TeKcT:
3/1eKTPOHHBIM.

2. TonkaueBa, H.A. KpaTkocpouHass ¥ pmosirocpouHasi ()MHAHCOBasi TOJIMTHUKA: yueOHOe
nocobue / H.A. TonkaueBa. — MockBa; bepmun: [Iupekt-Meaua, 2017. — 231 c.: wn., Tabm.,
cxeM. — Pexum pgoctynma: mio noanucke. — URL: http:/biblioclub.ru/index.php?
page=book&id=452809 - bBubmuorp. B kH. — ISBN 978-5-4475-8874-8. — DOI
10.23681/452809. — TeKCT: 3/1€KTPOHHBIMN.

8. Pecypceol cetu HTEpHeT:

MuHHCTepCTBa HAyKH U BhICIIero obpa3oBanusi  https://minobrnauki.gov.ru/
Poccurickont @efepanum:

MuHHCTepCcTBO NMpOCBeleHus: Poccuiickon https://edu.gov.ru/

Depnepanyu:

depepanbHas ciayx0a 1o Hag30py B cdhepe http://obrnadzor.gov.ru/ru/
00pa3oBaHus U HAYKH:

®epnepanbHbIi noptan «Poccuiickoe http://www.edu.ru/

obpa3oBaHHe»:

OneKTpoHHO-OMO/MMOTeUHast CUCTEMA http://www.IPRbooks.ru/
«IPRbooks»:

OnekTpoHHas 6ubMoTeuHasi cucrtema FOpait: https://biblio-online.ru/

baza maHHBIX 3/1eKTPOHHBIX KYPHAJIOB: http://www.iprbookshop.ru/6951.html

9. (DOPMI/IPOBHHI/IE CIIHUCKaA HUCIMO0/Ib30BAHHBIX HCTOYHUKOB B 0TUETE 110 ITPAKTUKE


http://www.iprbookshop.ru/6951.html
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http://obrnadzor.gov.ru/ru/
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http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=573253

CrucoK MCI0/Ib30BaHHbIX HUCTOYHMKOB (POPMUPYeTCS B TMOpsiAKe TIOSIBJIEHUS CCBhUIOK,

odopmisietcsi cornacio 'OCT P 7.0.5-2008.
1) Kak cocnatbcs Ha THTepHeT-pecypc

Ccpbutatbesi Ha VIHTEpHET-UCTOYHUKM U 3/1eKTPOHHbIE PecypCbl MOXKHO M HYy)HO. [Ipu 3TOM
ccbulaThCsi Ha VHTepHeT-pecypchl HEOOXOAMMO B COOTBETCTBUH C TOCY/lapCTBEHHBIM
crangaptoMm — I'OCTom P 7.0.5-2008 «BUB/IMOI'PA®NUYECKAS CCBIIKA»: O0uiue
TpeOOBaHHUA U MPAaBHJ/IA COCTaB/IEHUA, KOTOPLIHM BeTymu B cuiy ¢ 01.01.2009 roza.
OOmnekTamu cocTaBeHus1 OUO/HMOrpahUuecKoil CChIJIKH B 3TOM CJTyuae SIBJISTFOTCS 37IeKTPOHHbBIE
pecypchl yJanéHHOr o JOCTYyTIa.

CCBIJIKM COCTaBJISIIOT KaK Ha 3/IeKTPOHHbIE PeCypChl B 11e/IoM (3/IeKTPOHHBIE I0KYMeHThI, 6a3bl
JAHHBIX, TIOPTa/bl, CaWThl, BeO-CTpaHHUIbl, GOPYyMBI M T. [.), TaAK U HAa COCTaBHbIE YaCTH
3JIEKTPOHHBIX PecypcoB (pa3iesbl M YacTH 3JIEKTPOHHBIX ZOKYMEHTOB, TTOPTA/IOB, CAalTOB, BeO-

CTpaHHUL], My0/IMKALIUM B 3IEKTPOHHBIX CepPUa/IbHBIX U3[jaHUsIX, CO00IleHHsI Ha opyMax U T. T1.).

2) Ipumep odopmieHus ccbIOK Ha VIHTepHeT-pecypchl

B croucke nuTepaTyphl, MOC/e TMeUaTHBIX W3/aHWN [leflaeTcsl TMOJ3arojoBOK «JDJIeKTPOHHbIE
pecypchl», 6e3 KaBbIueK, U, MPO/I0/bKasi HyMeparjiio OCHOBHOTO CITMCKA JIMTepaTyphl (TleYaTHBIX

1/13,an1/11‘/’1), BCTABJIAKOTCS OIIMCAHUA 3JIEKTPOHHBIX KCTOUHHUKOB B (bopMaTe:

No. HaummeHoBaHue TyOIMKal[uy, Ha KOTOPYyIO HAET cchlika. ABTOp PUO MOMHOCTHIO.
HaunvenoBanue pecypca (caiira B Internet). [[Tomabii URL nmybnmkanuu (TO ecTb Mo HeMy
OTKDBIBAeTCSI UIMEHHO TOT JOKYMEHT, Ha KOTOPBIM ccbuiaeTech)] (maTa obpaiijeHHsi K pecypcy

IOJ.MM.ITIT).

IIpumep:

3. K Bompocy 06 ammratopax. IlaBmoe Cepreii BaHoBuu. LleHTp HayuHOW (haHTACTHUKH.
http://www.cnf.ru/qal.html (18.01.2007).

3) O6mue 3aMmeuyaHus

PekoMeH/yeTCsl TIPe[ICTaB/IATh €JUHBIA CIHMCOK JIUTepaTypbl K pabore B 1enoM. Kakzabri
WCTOYHHK YTIIOMHUHAeTCsl B CIMCKe OJWH pa3, BHe 3aBUCUMOCTH OT TOr0, KaK 4aCTO Ha Hero

AeJiaeTcsda CCbl/IKa B TEKCTe p860TbI.



Hawubosee yoOHBIM siB/isieTCsT angaBUTHOe pacIioyio’KeHHe MaTepuasa, Tak Kak B 3TOM Cjydae
TIPOM3BEe/IEHUs] COOMpAlOTCS B aBTOPCKUX KOMILIeKcaxX. [Ipow3BefjeHWsI OJHOTO aBTOpa

PaccTaBJIsIFOTCS B CITUCKe 110 anaBUTY 3aryaBUi.

OdwuimanbHble  JOKYMEHThI CTaBATCS B Hauaje COMCKa B OMpefieJieHHOM  TIOpsifiKe:
Konctutyiuu; Kopekchl; 3akonbl; YKaswel [lpesugenrta; IloctaHoBsieHue IIpaBuTesibCTBa;
Jpyrvie HOpMaTUBHbIe aKThl (MMMCbMa, MPUKasbl U T. [.). BHyTpY KaX/10il TPynMbl JOKYMEHTbI

PacroararTcs B XpOHOJIOTHYeCKOM TIOPsIKe.

JII/ITepaTypa Hd MHOCTPAHHBIX A3bIKaX CTABUTCA B KOHLIE CITMCKa I10CJ/Ie JIMTePATyPhl HAa PyCCKOM

s13bIKe, 00pa3yst JOTIOJTHUTE/IbHBIN ai)aBUTHBIN P,

CnuCcoK 5/1IeKTPOHHBIX DECYpCOB YKasbIBaeTCs B CaMOM KOHLe, TOC/e TeYaTHbIX MW3JaHUU
JleJlaeTCsl TI0/13aro/IOBOK «ODJIEKTPOHHBIE PeCypChl», 0e3 KaBbIueK, W, MPOZO/IKasi HyMepaluio

OCHOBHOTO CITMCKA JIUTepaTyphl (1leYaTHbIX U3J,aHUN).

Iins  KakKOoro [AOKyMeHTa TMpeAyCMOTPeHbl Crefyrolie 3jieMeHTbl Oubsmorpaduueckoit
XapaKTepUCTUKHU: (aMWInsi aBTOpa, WHUIMA/bI, Ha3BaHWE; TIOZ3aro/IOBOUYHbIE CBeZEeHHUs
(yuebHuK, yueOHOe T10COOHe, C/iOBapb U T. [.); BLIXOAHBIE CBeZieHWs (MeCTO W3/aHus,
W3/IaTe/IbCTBO, TO/| U3/JaHMs1); KOJTMUECTBEHHAsI XapaKTepUCTHKa (001jee KOJIMUECTBO CTPAHUI] B

KHUTE).

10. OpopmieHune Tab/IML, HTIOCTPAL[AH, CXEM NMPH MO/TOTOBKE 0TYETA M0 MPAKTHKE

Tab MLl ¥ PUCYHKU BCTaBJISIFOTCS B TEKCT B peXXuMe 0e3 00TeKaHHs TEKCTOM, BbIpaBHUBAHHE —
no 1eHTpy. Hymeparus pucCyHKOB M Tab/iMl] BeJETCS pa3e/ibHO CKBO3HOW HyMmepariueid Mo
BCEMY TEKCTY.

B ciydyae oTCyTCTBUSI 3HAUE€HUS] B KaKOH-TMO0 siueiike TabOMUIIbI, OHA 3arlO/IHSIETCS TTPOYEPKOM
(3HaK «MuHYC»). Eci 110 IaHHO#M CTPOKe TI0Ka3aTe/b He paCCUUTBIBAETCS, TO CTABUTCS «X».
Tabnuia pacriosiaraeTcsi HeIoOCPeJCTBEHHO TI0C/Ie TEeKCTa, B KOTOPOM OHA YIIOMHUHAETCS TePBbIH
pa3 WK Ha C/efyoiei crpanuiie. Ha Bce Tabyuibl AO/DKHA ObITh CChUIKA (HarpyuMep: ... B
Tabmune 1; wi .... (Tabm. 1)) . AHanmuTHUecKre TaOJUIBI JO/DKHBI OBITH MPOHYMEPOBaHBI U
UMeTb Ha3BaHHWe, KPaTKO U SICHO XapaKTepU3YIoIIlee UX COZlep>KaHue.

Ha3Banue TabiMLIbI CeyeT BBITIOJHATh CTPOUHBIMU OyKBamMu (KpOMe TepBOM TPOMMCHOM) M

noMenlaTb Haf Ta6HHHEﬁ. HanmeHoBaHue OpraHu3aliviv, yUpexXieHus 0aHKa B Ha3BaHUH Ta6J'II/IL[



He JomyckaeTrcsa. B Tabsuije o0si3aTeflbHO YKa3bIBAIOTCS €AWHHUILI HM3MEpPEeHUs, MepPHO/IbI
BpeMeHU (roji, KBapTai, Mecsil] U T.[.) U Apyrye JaHHble, YeTKO W TMPaBWIbHO PAaCKpbIBAIOIIMe
OCHOBHOe ee cojiep)kaHue. Eciv 1mdpoBble aHHBIe B Tpadax Tab/MUIBI UMEIOT pa3uyHbIe
eIMHULIBI U3MepeHus (Kr, py0., IIIT., MMPOLIEHTHI U T. [I.), TO eAUHHULIBI U3MEePeHHsl YKa3bIBaloT B
Ka)K/[OM CTpOKe.

Ecnv pacueTbl BeiyTCsl C TOUHOCTBIO [0 OJJHOM COTOM, TO MPU OTCYTCTBHHU COTBIX JI0JIel Moc/e
3ansTOW CTaBUTCS Hyb, Hanpumep, 105,10% wmm 98,00% u T.n. C TOUHOCTBIO [0 OFHOU
JecsiTOM, THICSUHOM. 3HaueHUs PACIioiaratoTcs IO Toc/aefiHel CTpOKe Ha3BaHUs TOKa3aTelisl.
'poMo3zkue TabauLbI U OOJbIIHEe M0 00beMy MaTepHuasibl rpadUueckoro xapakrepa (CXeMbl,
rpadviKv, PUCYHKU U [p.) lieilecoobpa3HO MoOMeIlaTh B KOHI[e OTYeTa KakK TMpHUIoKeHWs. B
TIPWIOXKEHHUST BBIHOCATCS TIOAPOOHBIE MaTeMaTHUeCKHe BBIK/IAJKH, TEKCT BCIIOMOTaTe/bHOTO
xapakrtepa U T.J.

Bce vttocTpalium 10/KHBI BBITIOHATBCS HAa CTaHAAPTHBIX JIUCTax ¢popMaTa A4 1 pa3MenaTbCs
Tak, uToObl MX ObLIO yJ00HO BHAETh Oe3 MOBOpOTa TeKCTa oTyeTa. B ciyyae, eci TOBOPOT
Hen30eXXeH, TO pa3MellleHre Tabmuiibl, rpaduka U T.[. HaJJ0 OPUEHTHPOBATh TaK, UTOOBI /IS ee
MPOCMOTpa OTUeT pa3BOpauyMBasICs MO 4acoBOM cTpesike. [Ipyu pa3MellleHUU WIMHOCTpal[Ui He
JIOTTyCKAIOTCS  «pa3pbiBbl». Ilocime Kakaol Tabmwmiipl, rpaduka, AuarpaMMbl U T.1. JAOJDKHBI
W3/laraThbCs OCHOBHBbIE BBIBO/BI, CYXKIEHWs, TIpe//IO)KeHUs, OCHOBAaHHbIe HAa KOHKPETHOM
1udpoBoM Marepuane. ObyuaroieMycsi He06X0JUMO TIPU 3TOM M3/I0KUTh COOCTBEHHYIO TOUKY
3peHusl TI0 KOHKPETHOMY BOITPOCY U yMeTb ee KOHOMHYEeCKH BepHO 000cHOBaTh. ITo TekcTy
oTyeTa TIpMBeZieHHe TIOJAPs/, HeCKOIbKO Tab/vil, rpadMKOB, JUarpaMM U T.[., He JOIyCKaeTcs,
TaK KaK MOTYT BO3HUKHYThb 3aTpPy/[HEHUs TIPH OIMUCAHUU COOCTBEHHBIX CY)K/I€HHWH, BBIBOJIOB,

Hpe'[[fIO)KEHI/Iﬁ 110 IIpyYBeJeHHBIM ]_[I/Id)pOBLIM JdaHHBIM.
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	Способен определять круг задач в рамках поставленной цели и выбирать оптимальные способы их решения, исходя из действующих правовых норм, имеющихся ресурсов и ограничений
	УК-10
	Способен принимать обоснованные экономические решения в различных областях жизнедеятельности
	ОПК-1
	Способен применять знания (на промежуточном уровне) экономической, организационной, управленческой, социологической и психологической теорий, российского законодательства в части работы с персоналом при решении профессиональных задач;
	ОПК-2
	Способен осуществлять сбор, обработку и анализ данных для решения задач в сфере управления персоналом;
	ПК-1
	Способен осуществлять деятельность по обеспечению персоналом
	ПК-2
	Способность анализировать и оценивать риски
	Задачи практики:
	ознакомление с технологическими процессами, организацией производства и труда в основных и вспомогательно-обслуживающих подразделениях предприятия;
	изучение плановой и отчетной документации предприятия, цехов, участков, бригад, отделов;
	приобретение опыта самостоятельной работы с документами;
	приобретение опыта самостоятельных расчетов основных технико-экономических показателей работы предприятия и структурных подразделений;
	изучение организации управления предприятием;
	сбор необходимой исходной информации для выполнения курсовых и научно-исследовательских работ;
	выполнение индивидуального задания кафедры.
	Учебная практика (ознакомительная практика) - проводится на 2 курсе.
	3. Перечень планируемых результатов обучения при прохождении учебной практики, соотнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной программы
	Компетенции
	Знать
	Уметь
	Владеть (иметь навыки)
	Индекс
	Формулировка
	УК-1
	способен осуществлять поиск, критический анализ и синтез информации, применять системный подход для решения поставленных задач
	как осуществлять поиск, критический анализ и синтез информации, применять системный подход для решения поставленных задач
	уметь осуществлять поиск, критический анализ и синтез информации, применять системный подход для решения поставленных задач
	навыками осуществлять поиск, критический анализ и синтез информации, применять системный подход для решения поставленных задач
	УК-2
	способен определять круг задач в рамках поставленной цели и выбирать оптимальные способы их решения, исходя из действующих правовых норм, имеющихся ресурсов и ограничений
	как определять круг задач в рамках поставленной цели и выбирать оптимальные способы их решения, исходя из действующих правовых норм, имеющихся ресурсов и ограничений
	уметь определять круг задач в рамках поставленной цели и выбирать оптимальные способы их решения, исходя из действующих правовых норм, имеющихся ресурсов и ограничений
	навыками определять круг задач в рамках поставленной цели и выбирать оптимальные способы их решения, исходя из действующих правовых норм, имеющихся ресурсов и ограничений
	УК-10
	способен принимать обоснованные экономические решения в различных областях жизнедеятельности
	как принимать обоснованные экономические решения в различных областях жизнедеятельности
	уметь принимать обоснованные экономические решения в различных областях жизнедеятельности
	навыками принимать обоснованные экономические решения в различных областях жизнедеятельности
	ОПК-1
	способен применять знания (на промежуточном уровне) экономической, организационной, управленческой, социологической и психологической теорий, российского законодательства в части работы с персоналом при решении профессиональных задач;
	как применять знания (на промежуточном уровне) экономической, организационной, управленческой, социологической и психологической теорий, российского законодательства в части работы с персоналом при решении профессиональных задач;
	уметь применять знания (на промежуточном уровне) экономической, организационной, управленческой, социологической и психологической теорий, российского законодательства в части работы с персоналом при решении профессиональных задач;
	навыками применять знания (на промежуточном уровне) экономической, организационной, управленческой, социологической и психологической теорий, российского законодательства в части работы с персоналом при решении профессиональных задач;
	ОПК-2
	способен осуществлять сбор, обработку и анализ данных для решения задач в сфере управления персоналом;
	как осуществлять сбор, обработку и анализ данных для решения задач в сфере управления персоналом;
	уметь осуществлять сбор, обработку и анализ данных для решения задач в сфере управления персоналом;
	навыками осуществлять сбор, обработку и анализ данных для решения задач в сфере управления персоналом;
	ПК-1
	способен осуществлять деятельность по обеспечению персоналом
	как осуществлять деятельность по обеспечению персоналом
	уметь осуществлять деятельность по обеспечению персоналом
	навыками осуществлять деятельность по обеспечению персоналом
	ПК-2
	способность анализировать и оценивать риски
	способность анализировать и оценивать риски
	способность анализировать и оценивать риски
	способность анализировать и оценивать риски
	В результате прохождения учебной практики у студента должны быть сформированы универсальные, общепрофессиональные и профессиональные компетенции.
	Студент, прошедший производственную практику, должен обладать профессиональными компетенциями, соответствующими видам профессиональной деятельности, на которые ориентирована программа.
	4. Состав документов по практике
	Отчет по практике является основным документом обучающегося, отражающим выполненную им работу во время практики, приобретенные им компетенции.
	Отчет по практике должен содержать:
	1. Титульный лист
	2. Содержание.
	3. Введение.
	4. Основная часть.
	5. Заключение.
	6. Список использованных источников (Список литературы).
	7. Приложения.
	В полный пакет документов по оформлению практики студента входят также:
	1. Договор о практической подготовке (с предприятием).
	2. Направление для прохождения практической подготовки.
	3. Индивидуальное задание и рабочий план график практической подготовки.
	4. Дневник прохождения практики.
	5. Отзыв руководителя о практической подготовке.
	5. Требования к оформлению отчета
	Объем отчета должен составлять 5–10 листов А4 (без приложений).
	Шрифт основного текста – Times New Roman, размер – 14, обычный, междустрочный интервал – полуторный.
	Шрифт заголовка 1 уровня – Times New Roman, размер – 16, жирный, междустрочный интервал – полуторный.
	Шрифт заголовка 2 уровня – Times New Roman, размер – 14, жирный, междустрочный интервал – полуторный.
	Поля: верхнее и нижнее – 2 см, левое – 3 см, правое – 1,5 см. Абзацный отступ – 1,25 см. Межабзацный отступ отсутствует.
	Выравнивание основного текста – по ширине, заголовки – по центру. Подписи к рисункам, таблицам и схемам – по центру.
	Таблицы, схемы и рисунки располагаются по горизонтали по центру без обтекания текстом и нумеруются раздельно сквозной нумерацией по всему документу.
	Текст в таблицах и рисунках и подписи к ним оформляются шрифтом Times New Roman 14 пунктов, обычный, одинарный междустрочный интервал.
	Содержание располагается на второй странице отчёта, сразу после титульного листа.
	Нумерация страниц ставится в нижнем колонтитуле странице, со второй страницы (первая страница – титульный лист, на нём номер не ставится, но страница в нумерации учитывается). Шрифт номера страницы – Times New Roman, размер – 14, обычный, междустрочный интервал – одинарный. Выравнивание – по центру. После номера страницы в колонтитуле не должно быть пустых строк.
	Количество приложений не ограничивается и в указанный объем не включается (не засчитывается).
	Типовая форма титульного листа отчета студента по практике приведена в Приложении №1.
	Перечисления в тексте выполняются нумерованными многоуровневыми списками, использование знаков «минус», галочек и проч. не допускается.
	Формулы в тексте оформляются на отдельной строке, размер шрифта формулы должен совпадать с размером основного текста. Выравнивание формулы производится по центру, с правой стороны от формулы ставится её номер. Нумерация формул сквозная для всего отчёта.
	Пример:
	(1)
	Набор формул производится в редакторе формул MS Word 2007 и старше, допустимо использование Equation 3.0 и MathType.
	В тексте отчета по практике не допускаются произвольные сокращения слов, кроме общепринятых. Произвольное сокращение допускается только при условии частого повторения с обязательным указанием при первом сокращении полного названия. Общепринятыми сокращениями считаются такие слова и словосочетания как, например: и др. - и другие; и т.д. - и так далее; в т.ч. - в том числе и другие.
	Принятые сокращения единиц измерения: − массы: грамм - г, килограмм - кг, центнер - ц, тонна - т; − времени: секунда - с, минута - мин, час - ч; − длины: километр – км, сантиметр – см, метр – м; − площади: кв. километр – кв. км, кв. метр – кв. м, гектар – га; − объема: куб. метр – куб. м, литр – л, − денежные единицы измерения: руб. коп., тыс. руб., млн руб., млрд руб. − затрат труда: чел. – ч, чел.-день.
	Если в тексте цифровых показателей нет; то сокращения не допускаются, например, если во фразе должно быть слово «килограмм» без цифр, то оно пишется без сокращения. Число при какой-либо единице измерения следует писать только цифрами, например: вес 69 кг. Цена 1000 руб. Числа до десяти, если они не относятся к единицам измерения, рекомендуется писать словами, а свыше десяти - цифрами, например: восемь сортов, 200 наименований и т. д.
	Порядковые номера заседаний конгрессов, съездов, конференций, кварталов года обозначаются римскими цифрами, наименование месяцев года в тексте отчета пишут словами.
	6. Общие требования к содержанию отчета
	В отчете дается описание конкретных видов работы, результатов наблюдения, опросов, эмпирических исследований и др. В отчете структурно должны быть выделены следующие разделы:
	Введение - обоснование актуальности практики, формулирование целей и задач, которые студент ставит перед собой на время прохождения практики, планируемые результаты;
	Основное содержание отчета содержит анализ деятельности предприятия по двум основным разделам: основная и индивидуальная части. В первой части студент дает оценку и характеристику нормативно-правовым документам предприятия, основным направлениям деятельности, организационно-экономический анализ, характеристику управленческих процессов. Во второй части студент работает строго по индивидуальному заданию руководителя практики.
	Заключение в отчете по практике несет информацию о впечатлениях студента, о том, как он смог справиться с поставленными задачами и какие трудности возникли. Это важная часть, благодаря которой преподаватель может определить деятельность учащегося и поставить соответствующую оценку
	Список использованных источников
	Отчет по практике, заверенный руководителем по практике от организации, должен быть представлен руководителю по практике от Академии в течение 10 дней после окончания практики.
	Уникальность текста – не менее 65% (Антиплагиат.ру)
	Объем отчета – не более 25 листов
	Защита отчетов по практике проводится на факультете в присутствии Комиссии из профессорско-преподавательского состава (не менее двух человек).
	По результатам защиты отчета по практике студент получает оценку по практике.
	Студент, получивший неудовлетворительную оценку за практику, не допускается к экзаменационной сессии, а студент, получивший неудовлетворительную оценку за преддипломную практику, не допускается к итоговой государственной аттестации.
	Список использованных источников формируется в порядке появления ссылок, оформляется согласно ГОСТ Р 7.0.5-2008.
	7. Перечень учебной литературы и ресурсов сети «Интернет», необходимых для прохождения практики
	Для прохождения учебной практики используется следующее учебно-методическое обеспечение: программа учебной практики по направлению подготовки 38.03.03 «Управление персоналом», методическое пособие по выполнению отчетов по учебной практике.
	Для обеспечения самостоятельной работы студентов в период практики предоставляется возможность: ознакомиться и изучить нормативно-правовые акты (электронный ресурс), учебно-методические материалы и практические рекомендации по организации и проведению практики; доступ к информационным ресурсам (статистические базы данных, электронная библиотека http://biblioclub.ru/) и другие методические разработки кафедры.
	Основная литература
	1. Кириченко, Т.В. Финансовый менеджмент : учебник / Т.В. Кириченко. – Москва : Дашков и К°, 2018. – 484 с. : ил. – Режим доступа: по подписке. – URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=573157– Библиогр.: с. 463-467. – ISBN 978-5-394-01996-8. – Текст : электронный.
	2. Михненко, П.А. Теория менеджмента : учебник : [16+] / П.А. Михненко. – 4-е изд., стер. – Москва : Университет Синергия, 2018. – 520 с. : ил. – (Легкий учебник). – Режим доступа: по подписке. – URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=490881 (дата обращения: 12.03.2020). – Библиогр. в кн. – ISBN 978-5-4257-0342-2. – Текст : электронный. Михненко, П.А. Теория менеджмента : учебник : [16+] / П.А. Михненко. – 4-е изд., стер. – Москва : Университет Синергия, 2018. – 520 с. : ил. – (Легкий учебник). – Режим доступа: по подписке. – URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=490881 – Библиогр. в кн. – ISBN 978-5-4257-0342-2. – Текст : электронный.
	Дополнительная литература
	1. Рыбина, З.В. Управленческая экономика : учебное пособие / З.В. Рыбина. – Москва ; Берлин : Директ-Медиа, 2015. – 481 с. : ил. – Режим доступа: по подписке. – URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=278860 – Библиогр. в кн. – ISBN 978-5-4475-4663-2. – DOI 10.23681/278860. – Текст : электронный
	2. Воронина, М.В. Финансовый менеджмент : учебник / М.В. Воронина. – Москва : Дашков и К°, 2020. – 399 с. : ил. – (Учебные издания для бакалавров). – Режим доступа: по подписке. – URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=573253. – Библиогр.: с. 380-384. – ISBN 978-5-394-03552-4. – Текст : электронный.
	Электронные ресурсы
	8. Ресурсы сети Интернет:
	Министерства науки и высшего образования Российской Федерации:
	https://minobrnauki.gov.ru/
	Министерство просвещения Российской Федерации:
	https://edu.gov.ru/
	Федеральная служба по надзору в сфере
	образования и науки:
	http://obrnadzor.gov.ru/ru/
	Федеральный портал «Российское образование»:
	http://www.edu.ru/
	Электронно-библиотечная система
	«IPRbooks»:
	http://www.IPRbooks.ru/
	Электронная библиотечная система Юрайт:
	https://biblio-online.ru/
	База данных электронных журналов:
	http://www.iprbookshop.ru/6951.html
	9. Формирование списка использованных источников в отчете по практике
	Список использованных источников формируется в порядке появления ссылок, оформляется согласно ГОСТ Р 7.0.5-2008.
	1) Как сослаться на Интернет-ресурс
	Ссылаться на Интернет-источники и электронные ресурсы можно и нужно. При этом ссылаться на Интернет-ресурсы необходимо в соответствии с государственным стандартом ― ГОСТом Р 7.0.5-2008 «БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ССЫЛКА»: Общие требования и правила составления, который вступил в силу с 01.01.2009 года.
	Объектами составления библиографической ссылки в этом случае являются электронные ресурсы удалённого доступа.
	Ссылки составляют как на электронные ресурсы в целом (электронные документы, базы данных, порталы, сайты, веб-страницы, форумы и т. д.), так и на составные части электронных ресурсов (разделы и части электронных документов, порталов, сайтов, веб-страниц, публикации в электронных сериальных изданиях, сообщения на форумах и т. п.).
	2) Пример оформления ссылок на Интернет-ресурсы
	В списке литературы, после печатных изданий делается подзаголовок «Электронные ресурсы», без кавычек, и, продолжая нумерацию основного списка литературы (печатных изданий), вставляются описания электронных источников в формате:
	№. Наименование публикации, на которую идёт ссылка. Автор ФИО полностью. Наименование ресурса (сайта в Internet). [Полный URL публикации (то есть по нему открывается именно тот документ, на который ссылаетесь)] (дата обращения к ресурсу дд.мм.гггг).
	Пример:
	3. К вопросу об аллигаторах. Павлов Сергей Иванович. Центр научной фантастики. http://www.cnf.ru/qal.html (18.01.2007).
	3) Общие замечания
	Рекомендуется представлять единый список литературы к работе в целом. Каждый источник упоминается в списке один раз, вне зависимости от того, как часто на него делается ссылка в тексте работы.
	Наиболее удобным является алфавитное расположение материала, так как в этом случае произведения собираются в авторских комплексах. Произведения одного автора расставляются в списке по алфавиту заглавий.
	Официальные документы ставятся в начале списка в определенном порядке: Конституции; Кодексы; Законы; Указы Президента; Постановление Правительства; другие нормативные акты (письма, приказы и т. д.). Внутри каждой группы документы располагаются в хронологическом порядке.
	Литература на иностранных языках ставится в конце списка после литературы на русском языке, образуя дополнительный алфавитный ряд.
	Список электронных ресурсов указывается в самом конце, после печатных изданий делается подзаголовок «Электронные ресурсы», без кавычек, и, продолжая нумерацию основного списка литературы (печатных изданий).
	Для каждого документа предусмотрены следующие элементы библиографической характеристики: фамилия автора, инициалы; название; подзаголовочные сведения (учебник, учебное пособие, словарь и т. д.); выходные сведения (место издания, издательство, год издания); количественная характеристика (общее количество страниц в книге).
	10. Оформление таблиц, иллюстраций, схем при подготовке отчета по практике
	Таблицы и рисунки вставляются в текст в режиме без обтекания текстом, выравнивание – по центру. Нумерация рисунков и таблиц ведётся раздельно сквозной нумерацией по всему тексту.
	В случае отсутствия значения в какой-либо ячейке таблицы, она заполняется прочерком (знак «минус»). Если по данной строке показатель не рассчитывается, то ставится «Х».
	Таблица располагается непосредственно после текста, в котором она упоминается первый раз или на следующей странице. На все таблицы должна быть ссылка (например: … в таблице 1; или …. (табл. 1)) . Аналитические таблицы должны быть пронумерованы и иметь название, кратко и ясно характеризующее их содержание.
	Название таблицы следует выполнять строчными буквами (кроме первой прописной) и помещать над таблицей. Наименование организации, учреждения банка в названии таблиц не допускается. В таблице обязательно указываются единицы измерения, периоды времени (год, квартал, месяц и т.д.) и другие данные, четко и правильно раскрывающие основное ее содержание. Если цифровые данные в графах таблицы имеют различные единицы измерения (кг, руб., шт., проценты и т. д.), то единицы измерения указывают в каждой строке.
	Если расчеты ведутся с точностью до одной сотой, то при отсутствии сотых долей после запятой ставится нуль, например, 105,10% или 98,00% и т.д. с точностью до одной десятой, тысячной. Значения располагаются по последней строке названия показателя. Громоздкие таблицы и большие по объему материалы графического характера (схемы, графики, рисунки и др.) целесообразно помещать в конце отчета как приложения. В приложения выносятся подробные математические выкладки, текст вспомогательного характера и т.д.
	Все иллюстрации должны выполняться на стандартных листах формата А4 и размещаться так, чтобы их было удобно видеть без поворота текста отчета. В случае, если поворот неизбежен, то размещение таблицы, графика и т.д. надо ориентировать так, чтобы для ее просмотра отчет разворачивался по часовой стрелке. При размещении иллюстраций не допускаются «разрывы». После каждой таблицы, графика, диаграммы и т.д. должны излагаться основные выводы, суждения, предложения, основанные на конкретном цифровом материале. Обучающемуся необходимо при этом изложить собственную точку зрения по конкретному вопросу и уметь ее экономически верно обосновать. По тексту отчета приведение подряд несколько таблиц, графиков, диаграмм и т.д., не допускается, так как могут возникнуть затруднения при описании собственных суждений, выводов, предложений по приведенным цифровым данным.

