
НЕГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ ЧАСТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ
«МОСКОВСКИЙ ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ИНСТИТУТ»

ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ НА ПРАКТИКУ, 
В ТОМ ЧИСЛЕ НА ПРАКТИЧЕСКУЮ ПОДГОТОВКУ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ

Вид,  тип  практики  Практика  по  получению  первичных  профессиональных  умений  и 
навыков,  в  том  числе  первичных  умений  и  навыков  научно-исследовательской 
деятельности.                                                                                                                                                 
Обучающийся Горбунов Леонид Леонидович                                                                                      
                                                                                                                (Фамилия, Имя, Отчество)

Курс               2 курс                                                                                                                                       
Факультет     Программ высшего образования                                                                                      
Форма обучения очно-заочная                                                                                                                   
Направление подготовки 38.03.04 Государственное и муниципальное управление                   
Направленность (профиль) Государственная и муниципальная служба                                       
Содержание задания на практику (перечень подлежащих рассмотрению вопросов):

1.Ознакомиться с требованиями охраны труда, пожарной безопасности, техники       
безопасности, правилами внутреннего трудового распорядка в организации                            

2. Изучить нормативные документы, регламентирующие правовое положение               
профильного отдела учреждения                                                                                                              

3. Ознакомиться и изучить локальные нормативные акты учреждения;                             
ознакомиться с порядком ведения делопроизводства и документооборота (порядок                  
прохождения документов) в отделе (где проводится практическая подготовка)                        
В рамках практической подготовки обучающихся:

4. Изучить цели, задачи, функции и структуру отдела и его место в системе                  
управления деятельностью учреждения                                                                                                  

5. Подготовка документации исходя из задач изучаемого структурного                            
подразделения. Описать процедуру прохождения документации из внешней среды в               
учреждение, процесс согласования и подписания                                                                               

6.  Систематизировать материал и подготовиться к зачету с оценкой.                            
Планируемые результаты: Изучение экономических и социально-экономических                      
показателей деятельности организации; формирование профессиональных умений и               
получение опыта профессиональной деятельности.                                                                            
Формирование предусмотренных программой практики универсальных компетенций, в          
соответствии с типами задач профессиональной деятельности.                                                     
Дата выдачи задания «13» января 2025 г.

Руководитель практики 
от образовательной организации    __________________ ___________
                                                                                                                  подпись                                         И.О. Фамилия

Согласовано:
Руководитель практической 
подготовки обучающихся    ___________________    И.А. Трихина
                                                                                               подпись                   И.О. Фамилия

Руководитель практики от 
профильной организации  ___________________   Е.Н. Шаманина
                                                                                              подпись                                         И.О. Фамилия

Индивидуальное задание на практику получил:
Обучающийся            ___________________ Л.Л. Горбунов
                                                                                              подпись                                   И.О. Фамилия


