
ОТЧЕТ 
о прохождении практики

обучающимся группы
(код и номер учебной группы)

(фамилия, имя, отчество обучающегося)

Место прохождения практики:

(полное наименование организации)

Руководители производственной практики:
от Института: 

(фамилия, имя, отчество)

Заведующий кафедрой
(ученая степень, ученое звание, должность)

от Организации:
(фамилия, имя, отчество)

(должность)

1. Индивидуальный план-дневник производственной (технологической (проектно-
технологической)) практики

Индивидуальный план-дневник практики составляется обучающимся на основании 
полученного  задания  на  практику  в  течение  организационного  этапа  практики  (до 
фактического начала выполнения работ) с указанием запланированных сроков выполнения 
этапов работ.

Отметка  о  выполнении (слово  «Выполнено»)  удостоверяет  выполнение  каждого 
этапа практики в указанное время. В случае обоснованного переноса выполнения этапа на 
другую дату, делается соответствующая запись («Выполнение данного этапа перенесено 
на… в связи с…»).

Таблица индивидуального плана-дневника заполняется шрифтом Times New Roman, 
размер 12, оформление – обычное, межстрочный интервал – одинарный, отступ первой 
строки абзаца – нет.

№
п/п

Содержание этапов работ, в соответствии с 
индивидуальным заданием на практику

Дата 
выполнения 
этапов работ

Отметка о 
выполнении

1. Ознакомиться  с  программой  практики  и 
требованиями  к  оформлению  ее  результатов. 
Получить  направление  на  практику, 
индивидуальное  задание,  график  (план) 
проведения  практики.  Пройти  инструктаж  и 
ознакомиться  с  требованиями  охраны  труда, 
техники безопасности, пожарной безопасности, а 
также  правилами  внутреннего  трудового 
распорядка. Решение организационных вопросов 
по прохождению  практики.

2. Ознакомиться  с  нормативно-технической 



документацией  в  РФ  по  планированию 
безопасности производства.

3. Ознакомиться  с  производственной 
деятельностью,  структурой,  технологическими 
процессами, организацией работ, технической и 
сырьевой базой предприятия (организации).

4. Ознакомиться  с  функционированием  служб 
(отделов)  по  охране  труда  на  предприятии 
(организации). Изучить нормативные документы 
по охране труда.

5. Ознакомиться с методикой оценки условий труда 
на предприятии (рабочем месте).

6. Анализировать  и  выявить  опасные  и  вредные 
производственные  факторы  на  предприятии 
(рабочем месте). 

7. Провести оценку (расчет) воздействия опасных и 
вредных  производственных  факторов  на 
окружающую среду и здоровье человека. 

8. Ознакомиться со средствами и способами защиты 
окружающей  среды  на  предприятии 
(организации),  средствами  индивидуальной  и 
коллективной защиты работников.

9. Предложить  мероприятие  по  улучшению 
(оптимизации)  условий  труда  на  предприятии 
(рабочем месте).

10. Систематизировать  и  проанализировать 
собранную информацию в отчете по  практике.

11. Оформить отчет с  использованием актуального 
компьютерного программного обеспечения, при 
необходимости  с  иллюстративными 
материалами.

12. Сдача отчета

«     » ______________ 202__ г.

Обучающийся
(подпись) И.О. Фамилия

2. Дневник производственной (технологической (проектно-технологической)) 
практики:

Дата Краткое содержание работы, выполненное 
обучающимся, в соответствии с индивидуальным 

заданием

Отметка 
руководителя 
практики от 



организации 
(подпись)



3.Технический отчет

(характеристика проделанной обучающимся работы, выводы по результатам практики)

  

«___»______________ 202__г.                ________________    ________________________
                                                                                                                подпись                                И.О. Фамилия обучающегося



4. Заключение руководителя от организации

Обучающийся  по  итогам  производственной  (технологической  (проектно-
технологической)) практики заслуживает оценку «____________________________».

Дата: _________ _________              ______________________
   подпись                      И.О. Фамилия руководителя практики от организации

МП



5. Основные результаты выполнения задания на практику

В этом разделе обучающийся описывает результаты анализа (аналитической части 
работ) и результаты решения задач по каждому из пунктов задания на практику.

Текст в таблице набирается шрифтом Times New Roman, размер 12, оформление – 
обычное, межстрочный интервал – одинарный, отступ первой строки абзаца – нет.

№ 
п/п

Результаты выполнения задания по практике

1

2

3

4

5

6

7



6. Заключение руководителя от Института 

Руководитель от Института дает оценку работе обучающегося исходя из анализа 
отчета о прохождении практики, выставляя балл от 0 до 20 (где 20 указывает на полное 
соответствие  критерию,  0  –  полное  несоответствие)  по  каждому  критерию.  В  случае 
выставления балла ниже пяти, руководителю рекомендуется сделать комментарий.

№
п/п

Критерии
Балл

(0…20)
Комментарии

(при необходимости)
1 Понимание цели и задач задания на 

практику.
2 Полнота и качество индивидуального 

плана и отчетных материалов.
3 Владение профессиональной 

терминологией при составлении отчета.
4 Соответствие требованиям оформления 

отчетных документов.
5 Использование источников 

информации, документов, 
библиотечного фонда.

Итоговый балл:

Особое мнение руководителя от Института (при необходимости):

Обучающийся  по  итогам  производственной  (технологической  (проектно-
технологической)) практики заслуживает оценку «____________________________».

«   » ____________ 202__ г.

Руководитель от Института

(подпись) И.О. Фамилия


