®UPMEHHBIV B/IAHK OPT AHU3AIIUN

XapakKTepucTHKa

CrynenTa(ku) MeaHosa HeaHa HMeaHoguua

rpynnsl 440219/41

crieranbHOCTE 46.02.01 JJokyMeHTaMoHHOe obecrieueHre yIpaB/IeHNs ¥ apXUBOBe/IeHHe
MpOXOJMBILIero(1eii) Mpou3BOJCTBEHHYIO MPaKTUKY (Mo npoduito crenuanbHocTh) 1o [TM.03
BeirosiHeHMe paboT 110 0/{HOM UM HECKOJIBKKM TTPOdeccusiM pabounx, AO/DKHOCTSIM CTy>Kallyix

B MyHUYyuUnaabHOM a8MOHOMHOM 0bujeobpazosamenbHOM yupedcOoeHuu 3abopbesckas CpeoHsis
0bujeobpazosamenbHas _wkoad _no _aopecy Mockogckas obaacmb, 2./[oM00e0080, MKP.

Bocmpsikoso, yi. 3abopbe, dom 58 6.
MeCTO IIPOBeZIeHHsI IPAKTHKH (YUpesK/|eHHe/0praHn3aLyis/TIpeANpHsTHE), FOPHAUIeCKU aJjpec

C « » 20 I. TIO « » 20 T.

OObeM ITpakTHKH B yacax 36
3a BpeMms TPOXO0XK/IeH!sI TIPAKTHKK 3apeKoMeHz0Basi(a) cebst

3a BpeMsi NPOX0KJeHus1 NpakTUKHU CTyJeHT VBanoB .U, monyuwnn(a) npakTUH4eCKui OMbIT
1o BUy TpodeCcCHOHATbHOM /leATeIbHOCTH «BbirosHeHre paboT 1Mo OJHOW WM HeCKOJIbKUM
npodeccrsiM paboumx, JODKHOCTSIM CITy KaLL[UX».

Bujpl paboT, HeoOXojUMBIe /i YITy0/1eHus Boeimoansan/He
KoMmnereHnnust NMPAaKTHYeCKOro onbiTa ¥ GopMHpPOBaHHA BBINOJIHAT
KOMIIEeTeHI[UI
IIK 2.1.Ocy1mecTBiarh
9KCIIePTU3Y LIeHHOCTH
JIOKYMEHTOB B | Ocyl1iecTBeHe 9KCIIePTU3bI L|eHHOCTH
COOTBETCTBUU C | MOKYMEHTOB B COOTBETCTBUH C JeHCTBYIOILIUMU
JeHCTBYIOLMU 3aKOHO/aTe/IbHBIMU aKTaMU I HOPMaTHBaMH.

3aKOHO/ATe/IbHBIMU AKTaMU
Y HOPMATHBaMH.
[IK 2.2.Bectu  paboty B

BrimonHeHue pa60T B CuUCTeMaxX 3JIGKTPOHHOI'O

cUcCTeMax  371eKTPOHHOIO
JIOKyMeHTo0bopoTa.

JOKyMeHTo00OpOTa.

1K 2.3.Pa3pabaTbiBaTh |

BeCcTH  Kiaccuukaropsl, | Bemonnenne pabor ¢ KiaaccudukaTopamy,

Tabesnu U Jp. CIIpaBOYHMKM | TabesnsiMy U JIp. CTIPaBOUHMKAMH T10 JOKyMeHTaM

1o JOKyMeHTaM | OpraHu3aryu.

OpraHu3alyu.

[IK 2.4.006ecmeunBaTh

nMpreM U paluoHanbHOe
pa3sMelreHre JOKYMEHTOB B
apxuBe (B T.4. JOKYMEHTOB
T10 JINYHOMY COCTaBYy).

IIpyiem u paljoHa/IbHOE pasMellieHue JOKYMeHTOB
B apxuBe (B T.4. [AOKYMEHTOB TII0 JIMUHOMY
COCTaBy).

[1IK 2.5.006ecmneunBaTh
yueT U COXPaHHOCTh
JIOKYMEHTOB B apXUBe.

BrimonHenve paboT MO y4yeTy M COXPaHHOCTH
[OKYMEHTOB B apXuBe.




IIK 2.6.OpranusoBbiBaTh
HCII0/Ib30BaHKe  apXUBHBIX
[LOKYMEHTOB B HayuHBbIX,
CTPaBOYHBIX u
NIPAKTUYECKUX LIeJIsIX.

Yuactue B OpraHyU3aliun HCII0/Ib30BaHMUA
dPXVBHBIX JOKYMEHTOB B HAyUHBIX, CTIDaBOYHBIX U
TMPAaKTUYECKHUX LeIaX.

[IK 2.7 OcywecTBigTh
OpraHU3aLOHHO-
MeTOZNYecKoe
PYKOBO/ICTBO ¥ KOHTPOJIb 3a
paboToii apxuBa
OpraHu3aLuu u 3a
opraHu3aiyeil JOKyMeHTOB
B /1eJIOTIPOU3BO/ICTBE.

Ocy1iecTB/ieHre OpraHW3alJMOHHO-MeTOANIeCKOT0
DYKOBOZICTBA U KOHTpOJisi 3a paboToii apxuBa
OpraHuW3aliid M 3a OpraHu3alyel JO0KyMeHTOB B
ZIeJIOTIPOU3BO/ICTBE.

PekomeHarmn

Pekomenpyemas orjeHKa

udpoi TIPOTUCBIO

PykoBoauTens npakTuku ot OpraHu3anyu /

M.IIL

TIO/TIUCh pacirdpoBKa MOIUCH

[Hara




