O3HaKoMJIeH: Cor/1acoBaHo:

®HO cmydenma CokpaujeHHOe HaUMeHO8aHUe Op2aHu3ayuu
I'pynna o))
« » 20__r. PykogoOumesnst npakmuku om opeaHu3ayuu
JomKHOCTD
« » 20 T.

IInan-3afaHyue Ha NPOU3BO/CTBEHHYIO IPAKTHUKY
IIM.02 «OpraHu3anus apXuBHOH U CIIPAaBOYHO-MH(OPMALIMOHHOM PadoThI 1O

AOKYMEHTAM OpraHUu3al{uu»

3a/iaHus Ha IPOU3BO/CTBEHHYIO ITPAKTHUKY KosmmuectBo
4yacoB Ha
BBITIOJTHEHUE
3a/laHul
Tema 1. HopmaTHBHO-IIPAaBOBbIE 0CHOBbI APXUBHOI'0 Je/ia 6
1. CocTaBUTh UCTOPUYECKYIO CIIPaBKy 00 opraHu3aiuu-6ase npakTUKW) 3
2. [IpoaHanu3vpoBaTh MoJIoKeHre 00 3KCIIepPTHON KOMUCCHU U TIOJIOXKeHHe 00 3
apXvBe OpraHu3anuy-06a3pl MPaKTUKU
Tema 2. I'ocypapcTBeHHbIe apXMBbl, MYHHLMIIA/IbHbIE aPXMBbI, ApXUBBI 2
opraHu3anui
1. CocTaBuUTh CXeMy yTipaB/ieHUsI apXHUBHBIM J1eJoM (B cyObekTe PO, Ha 2
TEPPUTOPUHU KOTOPOTO PACIIOI0)KeHa OpraHu3alusi-0a3a MpakTHKH)
Tema 3. MeToguKa ¥ IPAaKTHKA apXHBOBeAeHUs 20
1. IIpoaHanu3upoBaTh IIPOL[ECC TIPOBeJeHUs] 3KCIepTU3bl LIeHHOCTH 8

JIOKYMEHTOB, YIIOpsiZIoueHusi, OTIMCaHUs JOKYMeHTOB, COCTaBJIeHUs OMucelt Ha
HUX, CITUCaHWsI [IOKYMEHTOB, YHUUYTOXXEHUs [IOKYMEHTOB B apXuBe
OopraHusaluy, sBsOLleiics 0a30l MpPaKTUKH, TOATOTOBUTH IIPUMEphI
COOTBETCTBYIOIIUX [OKYMEHTOB (OMWCH Ha [JOKYMEHTbl TOCTOSIHHOTO
XpaHeHUs U aKTa O BbiZieJIeHUU K YHUUTOXEeHHIO JOKYMeHTOB, He TMO/ijIeKalliix
XPaHEeHUH0)

2. 1aTb XapaKTepUCTUKY YUYeTHBbIM [JOKyMeHTaM apX1Ba OpraHu3aLui, 4
SIBJIsSIFOLLelicst 6a30ii TIpOBeieHusI TPOU3BOACTBEHHOU MPAKTUKH, B TOM UHCIIe
0a3aM laHHBIX, BeYIIUMCsI B apXUBe

3. Harb xapaktepuctuky cucreme HCA. IIpoaHanusupoBaTb apxuBHbIe 4
CTIpaBOYHHWKM apXMBa OpPraHU3alyy, sIBJIsOLeics 6a301 MpaKTHKU
4. CocTaBUTh apXUBHYIO CIIPAaBKy Ha OJIWH U3 COLIMA/IbHO-TIPABOBbIX 3allpOCOB, 4

MOCTYMUBIINX B apXWB OpraHU3allv, SIBJsIOLeics 0a30ii TIpoBe/ieHUst
TPAKTUKHU

Tema 4. ObecrieyeHHe COXPAHHOCTH aPXUBHBIX IOKYMEHTOB 4

1. laTb XapakTepuUCTHMKYy OCHOBHBIM HOPMAaTHMBHBIM DeXHMaM XpaHeHHs 2
JOKYMEHTOB B apx¥iBe OpraHu3aljid, sBJsIOIeiics 0a30if TpoBeAeHus
MPAKTUKH, CPABHUTb UX C PEKOMEH/lyeMbIMU MpaBU/IaMH

2. TlpoaHanu3upoBaTh KOMIUIEKC Mep TIO 00eCreueHHWr0 COXPaHHOCTH 2
JIOKYMEHTOB B apXMBe OpraHu3al|H, SIBJsIOLeiicst 6a30ii MPaKTUKU
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Tema 5. AHa/IM3 COOCTBEHHOM /IeATe/TbHOCTH, 000011IeHHe pPe3y/IbTaTOB

1. AHamm3 coOCTBEHHOM JeSITe/IbHOCTU B TI€PHO/, MPAKTUKH, CHCTEMATU3aL|HsI 4
1 000011]eHre pe3y/IbTaToB, HAMIMCAHUE OTUeTa.

BCETI'O uacoB 36




