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Этап практики – Практический этап

Задание.  Осуществление  конечного  редактирования  и 

структурирование текста  работы,   оформление  бакалаврской  работы   в 

соответствии  с  требованиями  Методических  указаний по  оформлению 

выпускных  квалификационных  работ  по  программам  бакалавриата, 

программам  специалитета,  программам  магистратуры.  Представление 

руководителю ВКР итогового варианта бакалаврской работы на проверку.

Методические указания:

1. Выпускная работа выполняется в электронном (компьютерном) виде 

на одной стороне стандартного листа белой бумаги формата А4 (21 х 29, 7 см) 

с  соблюдением соответствующих требований,  изложенных в  положении о 

выпускной  квалификационной  работе,  Методических  указаниях  по 

оформлению  выпускных  квалификационных  работ  по  программам 

бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры

Все  страницы  работы,  кроме  титульного  листа,  должны  быть 

пронумерованы внизу  страницы по центру. 

Оглавление ВКР в невидимой таблице в  соответствии с указаниями, 

смотрите страница 8, 9 и 37.

Структура работы должна содержать количество страниц, приложений, 

рисунков, таблиц и источников. 

Например,  вы  пишите  :  Работа  состоит  из  введения,  двух  глав, 

заключения,  содержит  2  рисунка,  11  таблиц,  список  литературы 

(22 наименования),  4  приложения.  Основной  текст  работы  изложен  на 

52 страницах.

Оформление  наименований  структурных  элементов  ВКР  согласно 

странице 8, пункт 5.1.1. Пример в приложении А, страница 23.

Оформление перечислений – смотрите раздел 5.3.

 Например:



–  осуществлен  индивидуальный  подход  в  подборе  и  организации 

настольно-печатных  игр  с  учетом  уровня  сформированности  у  ребенка 

слоговой структуры слова;

–  разработано  содержание  настольно-печатных игр  в  соответствии с 

показателями сформированности слоговой структуры слова у детей 6-7 лет с 

тяжелыми нарушениями речи; 

–  обогащена  развивающая  предметно-пространственная  среда 

настольно-печатными  играми  с  целью  организации  работы  в  процессе 

совместной деятельности педагога с детьми и в самостоятельной деятельности 

детей. 

 Оформление таблиц, смотрите страницы 11,12 и пример оформления 

таблиц стр. 25, обратите внимание, что при продолжении таблицы на другую 

строку, необходимо вставлять шапку, название содержания таблицы должно 

быть в единственном числе, то есть не «показатели», а «показатель». Кроме 

того необходимо делать ссылку на таблицы перед таблицами (если это в тексте 

ВКР)

 Оформление  рисунков  5.5.  Рисунки  оформляются  согласно 

требованиям, важно делать ссылки на рисунки перед рисунками, названия 

рисунков выравнивается по центру, если название длинное, то интервал один, 

также и в названиях таблиц, и в названиях приложений. Пример на странице 26

 Сокращения не допускаются (5.9.3.) смотрите страницу 17 : т.е., др., т.п., 

пр.,  т.д.,  найдите команду «найти»,  а  затем «заменить»,  тогда ВАМ легче 

устранить эту ошибку.

 Оформление ссылок, смотрите пункты 5.7.1.4, 5.7.2, страница 15.

 Оформление литературы, смотрите образец на странице 38.

 Оформление  приложения,  обратите  внимание  на  то,  что  в  тексте 

необходимо делать ссылки, оформление представлено на страницах 21 , 22 

(раздел 6.4) и образец на странице 39.

 Обратите внимание на пропуски между слов, в некоторых работах их по 

несколько пропусков, чтобы узнать надо нажать на «отобразить все знаки».


